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LOI NOI PAU

Ngay 25/6/2025, Bo truong Bo Tu phap di ky ban hanh Quyét dinh sb
1898/QD-BTP quy dinh chtic nang, nhiém vu, quyén han va co ciu td chirc cua Cuc
Quan Iy THADS va cac Quyét dinh thanh 1ap THADS cac tinh, thanh phd. Céc
quyét dinh ndy 1a co s& phap 1y cho viéc van hanh mé hinh co quan THADS mot
cap ¢ dia phuong chinh thirc van hanh tir 01/7/2025.

Céc co quan THADS dija phuong s& ¢ su bd ngd, budc dau gip phai nhiing
kho khin, vuéng mic trong viéc t6 chirc thi hanh an va thyc hién chi tiéu, nhiém vu
dugc giao theo mo hinh moi, dac biét 1a cac Phong THADS khu vuc khi chuyén doi
mo hinh t6 chitc THADS tai dia phuong tir hai cip (cdp tinh, cip huyén) sang mot
cap (cap tinh).

Pé kip thoi ndm bat tinh hinh cac dia phuong van hanh theo moé hinh méi,
Cuc Quan Iy THADS di tién hanh tong hop, ra soat, phan loai cac khé khan,
vuéng mic, kién nghi, phan 4nh cta cac co quan THADS dia phuong, trén co s&
d6, to chirc nghién ctru, xy dung CAm nang hudng dan thue hién mé hinh co quan
THADS mot cap tai dia phuong.

Cam nang duoc xdy dung dudi hinh thirc cAm nang dién tir, duoc ding tai
trén Cong thong tin dién tir BO Tu phap, Cong Thong tin dién tir Cuc Quan Iy
THADS va céc Trang thong tin dién tt THADS céc tinh, thanh phd dé tao thuan
loi cho cac dong chi Lanh dao, cong chirc cac co quan THADS dja phuong nghién
ctru, tham khéo va trién khai thyc hién nhiém vy.
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TEN CAC VAN BAN, THUAT NGU VIET TAT

STT Tén day da Tén viét tat

1. | Quy dinh sd 169-QD/TW ngay 24/6/2008 vé ché do | Quy dinh sb 169-
phu cép trach nhiém ddi véi cap y vién cac cap Qb/TW

2. | Luat Thi hanh an dan sy nam 2008, duoc stra doi, bd | Luat THADS
sung cac nam 2014, 2020, 2022, 2024, 2025

3. | Luat T6 chtrc tda 4n nhan dan nam 2024, duoc stra | Luat  T6 chtrc
ddi, bd sung nam 2025 TAND

4. | Luat Xt ly vi pham hanh chinh nam 2012, dugc stra d6i, | Luat Xir Iy VPHC
b sung cac nam 2014, 2017, 2020, 2022, 2024, 2025

5. | Nghi quyét s6 190/2025/QH15 ngay 19/02/2025 quy | Nghi  quyét  s6
dinh vé viéc xtr Iy mot s6 van dé lién quan dén sip xép | 190/2025/QH15
t6 chtrc bd may nha nudce

6. | Nghi quyét sd 76/2025/UBTVQH15 ngay 14/4/2025 | Nghi  quyét  sb
vé viéc sap xép don vi hanh chinh nim 2025 76/2025/UBTVQH15

7. | Nghi dinh sé 189/2025/ND-CP ngay 01/7/2025 phii [Nghi  dinh  s6
quy dinh chi tiét vé Luat X Iy vi pham hanh chinh vé | 189/2025/ND-CP
thAm quyén xtr phat vi pham hanh chinh

8. | Nghi dinh sd 170/2025/ND-CP ngay 30/6/2025 quy [ Nghi  dinh s
dinh vé tuyén dung, sir dung va quan 1y céng chic 170/2025/ND-CP

9. | Nghi dinh sé 125/2025/ND-CP ngdy 11/6/2025 quy [ Nghi  dinh s
dinh vé phan dinh thAm quyén cua chinh quyén dia | 125/2025/ND-CP
phuong 02 cap trong linh vuc quan 1y nha nudc cia Bo
Tai chinh

10. | Nghi dinh s6 77/2025/ND-CP ngay 01/4/2025 quy dinh | Nghi  dinh s
tham quyén, th tuc xac ldp quyén sé hitu toan dan vé | 77/2025/ND-CP
tai san va xur 1y di véi tai san duoc xac 14p quyén so
htru toan dan

11. | Nghi dinh s6 178/2024/ND-CP ngay 31/12/2024 vé |Nghi  dinh s

chinh sach, ché do6 doéi véi can bd, cong chire, vién
chtrc, nguoi lao dong va luc lugng vii trang trong thuc
hién sap x€p t6 chirc bd may cua hé thong chinh tri, da

178/2024/ND-CP



https://thuvienphapluat.vn/van-ban/Lao-dong-Tien-luong/Quy-dinh-169-QD-TW-che-do-phu-cap-trach-nhiem-cap-uy-vien-112773.aspx
https://thuvienphapluat.vn/van-ban/Lao-dong-Tien-luong/Quy-dinh-169-QD-TW-che-do-phu-cap-trach-nhiem-cap-uy-vien-112773.aspx
https://thuvienphapluat.vn/van-ban/Lao-dong-Tien-luong/Quy-dinh-169-QD-TW-che-do-phu-cap-trach-nhiem-cap-uy-vien-112773.aspx
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duoc sira ddi, bd sung boi Nghi dinh sb 67/2025/ND-
CP ngay 15/3/2025

12. | Nghi dinh s6 118/2021/ND-CP ngay 23/12/2021 quy | Nghi  dinh s
dinh chi tiét mot s6 diéu va bién phap thi hanh Luat Xt | 118/2021/ND-CP
1y vi pham hanh chinh

13. | Nghi dinh s6 30/2020/ND-CP ngay 05/3/2020 vé cong | Nghi  dinh s
tac van thu 30/2020/NDb-CP

14. | Nghi dinh s 76/2019/ND-CP ngay 08/10/2019 quy | Nghi  dinh s
dinh vé chinh sach ddi v&i can bo, cong chuce, vién | 76/2019/ND-CP
chtrc, nguoi lao dong va nguoil huong luong trong luc
lugng vii trang cong tac & vung c6 diéu kién kinh té -
xa hoi1 dac biét kho khan

15. | Nghi dinh s6 204/2004/ND-CP ngay 14/12/2004 vé |[Nghi  dinh  s6
ché d6 tién luong ddi véi can bo, cong chirc, vién chire | 204/2004/ND-CP
va luc luong vii trang, duoc stra d6i, bd sung ngly
15/9/2009, ngay 07/3/2012, ngay 19/02/2013, ngay
21/ 7/2016; d3 bai bo mot sé diéu ngay 15/11/2024.

16. | Nghi dinh s6 99/2016/ND-CP ngay 01/7/2016 vé quan | Nghi ~ dinh s
1y va st dung con dau 99/2016/ND-CP

17. | Nghi dinh s6 62/2015/ND-CP ngay 18/7/2015 quy dinh | Nghi  dinh s
chi tiét va hudng dan thi hanh mot sé diéu ctia Luat Thi | 62/2015/ND-CP
hanh an dan su

18. | Thong tu sd 04/2023/TT-BTP ngay 14/8/2023 huéng | Thong tu sO
dan thyc hién mot s thi tuc vé quan 1y hanh chinh va | 04/2023/TT-BTP
biéu mau nghiép vu trong thi hanh an dan su

19. | Thong tu s 13/2021/TT-BTP ngay 30/12/2021 quy | Thong  to  sb
dinh quy trinh xtr 1y, giai quyét don thu khiéu nai, t6 cdo | 13/2021/TT-BTP
trong thi hanh an dan su

20. | Thong tu s6 09/2015/TT-BTP ngdy 26/6/2015 quy | Thong  tu  sb
dinh viéc phan cip quan ly cong chuc, vién chic, | 09/2015/TT-BTP
nguoi lao dong thudc Té)ng cuc thi hanh 4n dan su va
cac co quan thi hanh &4n dan su

21. | Quyét dinh s6 1898/QD-BTP ngay 25/6/2025 quy dinh | Quyét  dinh s
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chtrc nang, nhi¢ém vy, quyén han va co cau to chirc cua
Cuc Quan ly thi hanh an dan su

1898/QD-BTP

22,

Cong van s6 3769/BTP-TCTHADS ngay 25/6/2025
huéng dan thyc hién mot s noi dung vé cong tac thi
hanh 4n dan sy khi sip xép bo may Hé thong thi hanh
an dan su

Hudng dan
3769/BTP-

TCTHADS

23.

Quyét dinh s6 630/QD-TCTHADS ngay 26/6/2025
vé viéc ban hanh mot sd Quy trinh trong ndi bd co
quan thi hanh 4n dan su

Quyét dinh s
630/Qb-

TCTHADS

24,

Quy trinh t6 chirc thi hanh an trong ndi bd co quan
Thi hanh 4n dan sy ban hanh kém theo Quyét dinh sb
630/Qb-TCTHADS

Quy trinh t6 chuc
thi hanh an

25,

Quy trinh tiép nhéan, quan 1y va xir Iy vat ching, tai san
tam gilr trong thi hanh an dan sy ban hanh kém theo
Quyét dinh s6 630/QD-TCTHADS

Quy trinh tiép nhan
vat ching

26.

Quy trinh thu, chi tién thi hanh an ban hanh kém theo
Quyét dinh s6 630/QDP-TCTHADS

Quy trinh thu, chi

tién thi hanh 4n

27,

Quyét dinh s 1951/QD-BTP ngay 30/12/2021 quy
dinh dinh muc chi thuong xuyén cua B§ Tu phap

Quyét dinh s
1951/Qb-BTP

28.

Quyét dinh s6 763/QP-BTP ngay 02/5/2024 vé Danh
muc vi trf viéc 1am, co cdu ngach cong churc, ban mo ta
cong viéc va khung nang lyc vi tri viéc lam cua HE
thong THADS

Quyét dinh s
763/QD-BTP

29.

Cong vin s6 1475/TCTHADS-TCCB ngay 29/4/2025
vé dinh huéng sap xép Phong THADS khu vuc va quy
m6 bién ché

Cong van sO
1475/TCTHADS-
TCCB

30.

Cong vin s6 417/CQLTHADS ngay 30/7/2025 vé phdi
hop vd1 co quan tai chinh trong viéc sung cong, ti€u
huy vat chiing

31.

Thi hanh an dan su

THADS

32.

Uy ban nhén dan

UBND
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PHAN A
HUONG DAN THUC HIEN MO HINH
CO QUAN THADS MOQT CAP TAI PIA PHUONG

MUC |
NGHIEP VU TO CHUC THI HANH AN

Céu hoi 1

Theo mé hinh méi, THADS tinh, thanh phb va Phong THADS khu vyuc déu
thue hién viée tiép nhan yéu ciu thi hanh an. Phan kinh gii trong don yéu cau thi
hanh an ghi tén co quan, don vi nao.

Gidi ddp

Theo quy dinh tai Diéu 35 cia Luat THADS dugc stra d6i boi Luat sira d6i, bo
sung mot s6 diéu ciia Luat T6 chic Toa an nhan dan nam 2025 thi ¢6 02 co quan co
tham quyén t6 chirc thi hanh an 13 THADS tinh, thanh phd va co quan thi hanh an cap
quan khu. Theo md hinh t6 chic THADS tir 01/7/2025 thi co quan THADS ciing
duoc t6 chirc 01 cép ¢ dia phuong 1a THADS tinh, thanh phé. Do d6, phan kinh gui
trong don yéu cau thi hanh an ghi 14 co quan THADS tinh, thanh phb (vi du: THADS
thanh phd Ha Noi/tinh Lam Péng) hodc co quan thi hanh an cip quan khu.

Truong hop phan kinh giri ghi Phong THADS khu virc ma van thudc tham
quyén to chirc thi hanh an cia THADS tinh, thanh phé d6 thi cong chirc dugc phan
cOng van phai tiép nhan dé giai quyét theo quy dinh.

Céu hoi 2

Theo mé hinh t6 chic THADS trude ngay 01/7/2025 thi cac Chi cuc
THADS (cap huyén) c6 thé thuc hién uy thac thi hanh &n, ay thac xir 1y tai san cho
nhau trong cung tinh, thanh phd truc thudéc Trung wong. Tir 01/7/2025, cac Phong
THADS khu vuc ¢6 duoc ty thiac dén Phong THADS khu vuc khéc trén cung dia
ban tinh, thanh phb d6 khong.

Gidi dap

Diéu 55 cua Luat THADS quy dinh viéc uy thac thi hanh 4n, ty thac xt ly
tai san dugc thyc hién gitra cac co quan THADS. Phong THADS khu vuc khong
phai la co quan THADS doc 1ap nén khong dugce uy thac thi hanh an, Gy thac xu 1y
tai san cho nhau.
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Muc 6 Huéng dan 3769/BTP-TCTHADS va céc biéu 7, 16, 17 cua Quy
trinh t6 chic thi hanh 4n quy dinh: Truong hop vu viéc thudc tham quyén giai
quyét cuia Phong THADS khu vyuc 1 nhung sau khi xac minh hozc ban an tuyén c6
tai san & Phong THADS khu vyc 2 trén cung dia ban tinh, thanh phé thi Truong
phong Phong THADS khu vuc bao céao Lanh dao THADS tinh, thanh phé d6 dé
phan cong Chap hanh vién & Phong THADS khu vuc noi nguoi phai thi hanh an co
tai san dé to chac thi hanh ma khong ap dung quy dinh ay thac thi hanh an giira cac
Phong THADS khu vuc.

Truong hop ngudi phai thi hanh an ¢6 tai san ¢ nhiéu xa, phuong khac nhau
va khong cung dia ban noi Phong THADS khu vuc d6 giai quyét thi néu can thiét,
Chép hanh vién béo céo Truéng phong THADS khu vuc (noi dang thi hanh vu
viéc) dé bao cao Truong THADS tinh, thanh phd hodc Pho truéng THADS tinh,
thanh phd duoc ty quyén chi dao phan céng Chap hanh vién cua Phong THADS
khu vire noi ¢6 tai san xu 1y tai san dong thoi ma khong thuc hién ay thac xu 1y tai
san trong tinh, thanh pho.

Cdu hoi 3

Toa an nhan dan khu vuc c6 chuyén giao ban an, quyét dinh cho Phong
THADS khu vuc trén dia ban dugc khong.

Gidi dap

Theo quy dinh tai Diéu 35 cta Luat THADS thi THADS tinh, thanh phé co
tham quyén td chire thi hanh ban an, quyét dinh cua Toa an an nhan dan khu vuc
trén dia ban. Ngay 25/6/2025, Bo Tu phéap ¢6 Vian ban sb 3769/BTP-TCTHADS,
Toda 4n nhan dan tdi cao ¢ Van ban sé 250/TANDTC-PC ngay 07/7/2025 hudng
dan co quan THADS tinh, thanh phd tiép nhan toan bd ban an, quyét dinh do Toa
an cac cip trén dia ban chuyén giao va thuc hién ra quyét dinh thi hanh an chu
dong theo thim quyén. Viéc chuyén giao ban an, quyét dinh nhu trén nham tap
trung ddu méi tiép nhan va ban hanh cic Quyét dinh thi hanh an chu dong. Tuy
nhién, qua trinh thyc hién s€ danh gia tinh hi€u qua cua viéc tiép nhan ban an,
quyét dinh tap trung THADS tinh, thanh phé dé diéu chinh cho phu hop.

Caiu hoi 4
H6 so thi hanh 4n do Phong THADS khu vuc t6 chite thi hanh xong sé& do ai

tham tra va luu trit & dau.

Gidi ddp
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Theo quy dinh tai Diéu 32 ciia Thong tu s6 04/2023/TT-BTP thi Thu trudng
co quan THADS c6 thAm quyén phé duyét dua vao luu trit d6i v6i hd so xong. Vi
vay, tai Piéu 30, Piéu 31 cua Quy trinh td chirc thi hanh an quy dinh viéc tham tra
hd so thi hanh 4n do Phong Kiém tra, giai quyét khiéu nai, t6 cao thuc hién; hd so
s€ duoc luu trir tai THADS tinh, thanh phé. Tuy nhién, qué trinh thuc hi¢n s€ danh
gia tinh kha thi ctia viéc tham tra va luu ho so tai THADS tinh, thanh phd dé diéu
chinh cho phu hop

Cau hoi 5

Truéng phong Nghiép vu va Té chic THADS c6 thim quyén phan cong
Chép hanh vién t6 chirc thi hanh an hay khong. Truong hop Trudng phong dugc
phan cong Chip hanh vién t6 chtrc thi hanh an thi c¢6 bd sung trach nhiém phéan
cong cla cac Trudng phong nay tai Pidu 2 miu Quyét dinh thi hanh an hay khéng.

Gidi dap

Theo Diéu 5, Piéu 6, Piéu 7 cta Quy trinh t6 chirc thi hanh an thi Trudng
phong THADS khu vuc va Truong phong Nghiép vu va To chire thi hanh an dugc
phan cong Chéap hanh vién to chirc thi hanh an. Khoan 2 Piéu 35 ciia Thong tu s6
04/2023/TT-BTP quy dinh cin ci tinh hinh thyc tién, Thil truéng co quan THADS
xem xét, quyét dinh Iya chon sir dung biéu miu, bd sung cac ndi dung can thiét phu
hop v6i quy dinh phap luat hién hanh va timg vu viéc THADS. Do dé, viéc bo sung
hay khong do Truéng THADS tinh, thanh phd quyét dinh.

Tuy nhién, can can nhic néu bd sung trach nhiém phan cong ctia cac Trudng
phong nay tai Diéu 2 miu Quyét dinh thi hanh 4n s& phat sinh vuéng méc khi thay doi
Chap hanh vién ¢ khu vuc khéac t6 chtre thi hanh.

Céu hoi 6

Sau khi hop nhét céc tinh, thanh phd ma ban an, quyét dinh cua Toa an van
theo dia chi cii thi khi ra quyét dinh thi hanh 4n ghi dia chi ciia dwong su theo ban
an hay la theo tén ctia don vi hanh chinh sau sap nhap.

Gidi dap

Diéu 10 Nghi quyét s6 190/2025/QH15 quy dinh van ban, gidy t& di dugc co
quan c6 thim quyén ban hanh, cip trudc khi sip xép t6 chirc bd may nha nudc ma
chua hét hiéu luc hodc chua hét thoi han sir dung thi tiép tuc duogc ap dung, str dung
theo quy dinh cua phap luat cho dén khi hét thoi han hodc duge sira doi, bd sung,
thay thé, bai bo, huy bo, thu hdi boi co quan, churc danh tiép nhén chirc nang, nhiém
vu, quyén han hodc co quan, nguoi co tham quyén.
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Do d6, khi co quan THADS ban hanh céc quyét dinh, van ban khac vé thi
hanh &n thi phan dia chi cua duong sy dugc ghi theo ban an, quyét dinh ctia Toa an
va ghi thém tén va dia chi cua don vi hanh chinh méi da dugc xac dinh; truong hop
chua x4c dinh dugc thi chi ghi theo ban an, quyét dinh ctia Toa an.

Cau hoi 7

Phong THADS khu vuc ¢6 dugce str dung biéu mau cua Chi cuc THADS hay
khong hay stra doi biéu mau cta Chi cuc dé st dung cho Phong THADS khu vuc
cho phu hop. Biéu miu c6 duoc sir dung cin ctr 1a Phong THADS khu vire khong.

Gidi dap

Theo Diéu 4 ctia Nghi quyét sb 190/2025/QH15 va khoan 2 Diéu 5 cta Quyét
dinh s6 1898/QD-BTP quy dinh THADS tinh, thanh phé tiép nhan va tiép tuc thuc
hién chirc ndng, nhiém vy, quyén han, trach nhi€ém cua cac co quan THADS trén
dia ban tinh, thanh phd trudc khi sip xép. Khoan 2 Piéu 35 cua Thong tu sb
04/2023/TT-BTP quy dinh cin ci tinh hinh thyc tién, Thia truéng co quan THADS
xem xét, quyét dinh Iya chon sir dung biéu miu, bd sung cac ndi dung can thiét phu
hop v61 quy dinh phap luat hién hanh va ting vu viéc THADS.

Theo cac quy dinh néu trén thi THADS tinh, thanh phé dugc st dung biéu
mau thudc thim quyén ctia Cuc THADS tinh, thanh phd (trudc khi sip xép) trong
hoat dong THADS. Truong THADS tinh, thanh phé duoc xem xét, quyét dinh lua
chon str dung biéu mau, bd sung cac ndi dung can thiét phut hop v6i bd may cac co
quan THADS hién nay. Phan co quan ban hanh tai biéu mau vé thi hanh an khong
ghi “Phong THADS khu vyc” ma chi ¢6 THADS tinh, thanh phé va co quan chu
quan (Cuc Quan Iy THADS).

Céu hoi 8

Theo quy dinh hién hanh thi viéc tiép nhan vat chimg yéu cau thanh phan
tham gia cua co quan THADS gdm Léanh dao, thi kho va ké toan. Tuy nhién, hién
nay cac chirc danh thu kho, ké toan chi dugc bd tri tai THADS tinh, thanh phé. Xin
hoi khi giao vat chtng tai kho ctia Phong THADS khu vuec thi thanh phan tham gia
gdm nhiing ai.

Giadi dap

Hién nay, kho duoc bd tri tai ca THADS tinh, thanh phé va Phong THADS

khu virc. Tai Phong THADS khu vuc ¢ bd tri Thu kho dé thuc hién nhiém vu tiép
nhan vét chimg khi cic co quan c6 tham quyén chuyén giao.
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Viéc tiép nhan, quan 1y vat chimg tai Phong THADS khu vuc thuc hién theo
Piéu 6, Pidu 12 Quy trinh tiép nhan vat chimg. Theo d6, viéc tiép nhan, xuat kho
vat ching phai c¢6 su tham gia cta Trudng phong Phong THADS khu vuc theo iy
quyén cta Thu trudng co quan THADS tinh, thanh phd va Thu kho.

Céu hoi 9

Khi tiép nhan vat chimg tai kho ciia Phong THADS khu vuc thi bién ban
giao nhan vét chimg dugc dong dau cia THADS tinh, thanh phé hay dong dau cua
Phong THADS khu vuc. Chép hanh vién & cac Phong THADS khu vuc thuc hién
ky cac hop dong lién quan dén thu tuc tham dinh gia, ban dau gia thi dong dau cua
THADS tinh, thanh phd hay ddu ctia Phong THADS khu vuc.

Gidi dap

Theo muc 8 Hudng din sé 3769/BTP-TCTHADS va Diéu 12 ctia Quy trinh
tiép nhan vat chting thi Truéng THADS tinh, thanh phd uy quyén cho Trudng
phong Phong THADS khu vuc chiu trach nhiém tiép nhan, quan 1y vat chimg. Do
d6, vé nguyén tic, bién ban giao nhan vat ching phai duoc déong dau cia THADS
tinh, thanh phé.

Trong ngay 12/7/2025, Bo Tu phéap c6 Cong van s6 4173/BTP-CQLTHADS
gii Cong an cac tinh, thanh phd va Cong vin sd 4174/BTP-CQLTHADS giri
THADS tinh, thanh phd, theo d6 Bo Tu phap dong y cho THADS tinh, thanh phd
dugc dang ky thém con dau wét ¢ hinh Qubc huy cia THADS tinh, thanh phé dé
str dung tai cac Phong THADS thudc tinh, thanh phé.

Céu hoi 10

Khi tiéu huy vat chung tai Phong THADS khu vuc, truong hop do khoang
cach dia Iy ma dai dién S& Tai chinh khong c6 mat thi c6 thuc hién ti€u huy vat
chirng khong.

Gidi dap

Theo quy dinh tai Diéu 125 ctia Luat THADS, Hoi dong tiéu huy vat ching,
tai san gdm Chép hanh vién 1a Chu tich Hoi dong, dai dién co quan tai chinh ciing
cap 1a thanh vién, dai dién co quan chuyén mon tham gia Hoi dong khi can thiét.
Truong hop SO Tai chinh khong ctr ngudi tham gia tiéu hiy theo Gidy moi thi
Truéng phong Phong THADS khu vuc thong nhat voi Hoi dong tiéu hay va Kiém
sat vién tham gia kiém sat vé viéc tiép tuc thuc hién ti€u huy.

Tuy nhién, dé bao dam c6 dai dién ciia co quan tai chinh ciing cap tham gia
tiéu huy theo quy dinh, THADS tinh, thanh phd chii dong 1am viéc véi So Tai
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chinh dé ctr ngudi tham gia hodc So Tai chinh co thé ap dung theo co ché iy quyén
thuc hién cong viéc theo quy dinh tai khoan 1 Diéu 14 cta Luat T6 chuc chinh
quyén dia phuong nam 2025 dé uy quyén cho UBND, Chu tich UBND x4, phudng
cu dai dién tham du.

Cau hoi 11

Truong hop xuat kho d6i voi vat chimg dé sung cong hodc tra tai san cho
duong su tai kho ctia Phong THADS khu vuc thi Phong THADS khu vuc str dung
biéu mau nao.

Gidi dap

Thong tu s6 04/2023/TT-BTP ¢6 ban hanh Biéu miu s6 D52-THADS - Bién
ban giao, nhan vat ching tai san. Chap hanh vién st dung Biéu miu nay dé thyc
hién thu tuc sung cong hodc tra tai san cho duong su tai kho cia Phong THADS
khu vuc va bo sung, thay doi thong tin ciia Biéu mau cho pht hop quy dinh.

Céu hoi 12

Truong hop tai san ban du gia do Chap hanh vién cua Phong THADS khu
vuc t6 chirc thi to chire hanh nghé du gia thuc hién thu tuc niém yét viéc ban dau
gia tai san thi hanh an tai tru s¢ THADS tinh, thanh phé hay niém yét tai tru so
Phong THADS khu vuc.

Gidi dap

Theo quy dinh tai Diéu 35 ctia Luat Pau gia tai san, t6 chirc hanh nghé déu gia
tal san niém yét viéc dau gia tai san tai tru s& cua t6 chirc minh, try s cua nguoi co tai
san d4u gia, noi trung bay tai san (néu cd) va noi to chirc phién déu gia (d6i vai tai san
1a bat dong san thi phai niém yét UBND cap x4 noi c6 bat dong san dau gid).

Khoan 5 Piéu 5 ctia Luat Dau gid tai san quy dinh ngudi co tai san dau gia
1a nguoi c¢6 quyén dua tai san ra dau gia; Pidu 101 cua Luat THADS quy dinh
Chép hanh vién 1a ngudi ky hop dong dich vu dau gia tai san. Do do, trudng hop
tai san ban dau gia do Chap hanh vién thuéc Phong THADS khu vuc to chirc thi
hanh thi viéc niém yét dugc thuc hién tai tru s Phong THADS khu vuc do.

Ciu hoi 13
Néu duong su cung yéu cau thi hanh an tai Phong THADS khu vuc va tai
THADS tinh, thanh phé thi s& xt Iy nhu thé nao.

Gidi ddp
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Theo md hinh t6 chitc co quan THADS moét cap & dia phuong (THADS tinh,
thanh phd), duong su c6 thé thuc hién quyén yéu ciu thi hanh an tai THADS tinh,
thanh phd hoidc ¢ bat ky Phong THADS khu vuc nao thudc tinh, thanh phé do.
Tham quyén ban hanh Quyét dinh thi hanh an 13 ctia Truong THADS tinh, thanh
phé. Do d6, cong chirc duoc phan cong tham muu ra Quyét dinh thi hanh an phai
ra soat, kiém tra dé bao dam viéc ra Quyét dinh thi hanh an khong bi tring.

Cdu hoi 14

Piéu 21 va DPiéu 22 cta Quy trinh to chirc thi hanh an yéu cdu Chap hanh
vién trudce khi ky cac quyét dinh 4p dung bién phap bao dam, bién phap cudng ché
phai trinh Truéng Phong THADS khu vyc phé duyét trén truc lién thong nhung
chua quy dinh viéc phé duyét d6 co can luu tai hd so thi hanh 4n hay chi phé duyét
trén tryc quan 1y van ban. Quy trinh ciing khong dé cap dén viéc Truong phong
(hoic Pho phong) t chirc thi hanh an vé6i vai trd Chap hanh vién thi ai phé duyét.

Gidi dap

Viéc quy dinh Truong phong Nghiép vu va té chac THADS va Trudng
phong THADS khu vuc phé duyét du thao Quyét dinh ap dung bién phap bao dam
va bién phap cudng ché ctia Chap hanh vién trén truc lién thong nham kiém soat
tac nghiép ctia Chap hanh vién, tiang trach nhiém ctia Lanh dao Phong va Lanh dao
THADS tinh, thanh phd trong cac vu viéc thi hanh an c6 ap dung cac bién phap
bao dam, bién phap cudng ché.

Chap hanh vién thuc hién 1ap hd so thi hanh 4n theo quy dinh tai Diéu 31
Thong tu s6 04/2025/TT-BTP. Do d6, dé bao dam chit ché vé hd so, phuc vu cong
tac kiém tra, thanh tra thi Chap hanh vién luu day du cac chi dao, bat phé (bat phé,
¥ kién chi dao, phé duyét trén truc lién théng...). Truong hop Trudng phong truc
tiép to chtrc thi hanh 4n vé6i vai tro 13 Chap hanh vién thi khong thuc hién tha tuc
phé duyét theo quy dinh trén.

Céu hoi 15

Trong qua trinh THADS tinh, thanh phd t6 chtc thi hanh 4n ma ¢ can ctr
xé4c dinh ngudi phai thi hanh an c6 tai san & khu vuc thudc tinh, thanh phé khac thi
thue hién ty thac thi hanh an/ay thac xt Iy tai san dén Phong THADS khu vuc hay
THADS tinh, thanh phd noi c6 tai san.

Gidi dap

Piéu 55 cta Luat THADS quy dinh viéc uy thac dugc thyc hién gitra cac co
quan THADS. Phong THADS khu vuc khong phai 1a co quan THADS doc 1ap. Do
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d6, co quan THADS uy thac dén THADS tinh, thanh phd noi c6 tai san thi hanh 4n
ma khong iy thac dén Phong THADS khu vuc, ciing nhu khong duoc ty thac gitra
cac Phong THADS khu vuc v6i nhau. Trinh ty Gy thac dugc thuc hién theo quy
dinh tai tai muc 6 Hudng dan s 3769/BTP-TCTHADS va cac Piéu 7, 16, 17
ctia Quy trinh t6 chirc thi hanh 4n.

Céu hoi 16

Néu Chap hanh vién dugc phan cong an trén truc lién thong thi viéc théng bao
quyét dinh thuc hién nhu thé nao dé bao dam thoi han theo quy dinh cua phap luat
(03 ngay lam viéc ké tir ngy ban hanh). Néu in quyét dinh trén truc lién thong thi s&
1a ban dau den; néu cho dinh ky hang tudn Van phong THADS tinh, thanh phd
chuyén hd so gbc vé méi thuc hién viéc thong bao thi cham thoi han theo quy dinh.

Gidi dap

Sau khi Truéng THADS tinh, thanh phd ky quyét dinh thi hanh an, phan
cong truc tiép cho Chap hanh vién hodc chuyén dén Phong Nghiép vu va To chic
thi hanh 4n hodc Truéng phong THADS khu vuc dé phan cong Chap hanh vién to
chuc thi hanh Quyét dinh thi hanh 4n d4 ky trén truc lién thong.

Truong hop can st dung Quyét dinh thi hanh 4n c6 déng dau do dé thong
bdo cho dwong su thi Chap hanh vién dugc in ban da ky nhung chua dong dau tir
truc quan 1y vin ban hodc phan mém hd tro ra quyét dinh thi hanh an, dong dau va
thuc hién thong bao theo quy dinh.

Céu hoi 17

Viéc phéi hop véi cac don vi chuyén moén cép xi dé thuc hién thu tuc xac
minh tai Trung tdm phuc vu hanh chinh céng cap xi (Tu phép, dia chinh...) s& phat
sinh vudng mac, khé khin khi khong con Ban chi dao THADS cap huyén thi giai
quyét nhu thé nao.

Giadi dap

Theo quy dinh tai khoan 2 Diéu 3 cua Nghi dinh s 62/2015/ND-CP va muc
11 Hudng dan 3769/BTP-TCTHADS thi Ban Chi dao THADS tinh, thanh phé
tham muu cho Chua tich UBND cung cép chi dao viéc to chirc phdi hop céc co
quan lién nganh cép tinh, UBND cip x3 va céc co quan c6 lién quan trong THADS
trén dia ban; giai quyét kip thoi nhitng vudng méc, khé khin phat sinh trong viéc
phéi hop; chi dao viéc td chire cudng ché thi hanh cac vu 4n 16n, phtrc tap, c6 anh
huong dén an ninh, chinh tri, trat tu an toan xa hdi & dija phuong; giai quyét kip
thoi nhitng vudng mac, kho khin phat sinh trong cong tac phdi hop.
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Vi vy, trudng hop viéc phdi hop xac minh ctia Chap hanh vién tai UBND
cap xa phat sinh kho khan, vuéng mic thi Chap hanh vién tham muu dé Trudng
phong Nghiép vu va T6 chire thi hanh an hoidc Truong phong THADS khu vuc bao
cao Truéng THADS tinh, thanh phd bao cao Ban Chi dao THADS tinh, thanh phd
chi dao thao g&. Pé tranh phat sinh van dé néu trén, THADS tinh, thanh phd can chi
dong dé nghi Ban Chi dao THADS tinh, thanh ph6 chi dao cac co quan, don vi c6
lién quan trén dia ban (bao gdm UBND cip x3) trong cong tac phdi hop THADS.

Cdu hoi 18

Truong hop thi hanh quyét dinh 4p dung bién phap khan cp tam thoi cua
Toa an, Toa an chuyén giao ban an, quyét dinh dén THADS tinh, thanh phd thi
viéc phan cong cho Chap hanh vién ¢ khu vuc t6 chtrc thi hanh an s& khong kha
thi, cham tho1 han thi hanh.

Gidi dap

Viéc thi hanh an d6i voi quyét dinh ap dung bién phap khan cap tam thoi
dugc thuc hién theo quy dinh tai Piéu 130 caa Luat THADS, theo do, trong thoi
han 24 gio, ké tir khi nhan duoc quyét dinh thi hanh an, Chap hanh vién phai ap
dung ngay cac bién phap bao dam, bién phap cudng ché.

Do d6, khi nhan duoc quyét dinh 4p dung bién phap khan cap tam thoi do
Toa &n chuyén giao, cong chuc dugce giao thu 1y phai tham muu ngay viéc ban
hanh quyét dinh thi hanh an dé Truéng THADS tinh, thanh phd phan cong hoic
giao cho Truong Phong Nghiép vu va T6 chic THADS hoic Truong Phong
THADS khu vyc phan c¢6ng Chap hanh vién t6 chire thi hanh an theo quy dinh.

Cau hoi 19

Piéu 22 Quy trinh t6 chirc thi hanh 4n quy dinh Chap hanh vién trudc khi
ban hanh quyét dinh 4p dung bién phap bao dam, bién phap cudng ché phai dugc
su phé duyét cua Trudng phong; Truong THADS tinh, thanh phd phé duyét cac vu
viéc cudng ché c6 huy dong luc lwong. Xin hoi Truéng phong, Truong THADS
tinh, thanh phd phé duyét noi dung gi.

Gidi dap

Piéu 22 ciia Quy trinh t6 chirc thi hanh an quy dinh Chap hanh vién ban hanh
quyét dinh ap dung bién phap bao dam, bién phap cudng ché, ké hoach cudng ché
thi phai dwoc sy phé duyét cia Truong phong Nghiép vu va T6 chic
THADS/Truong phong THADS khu vuc. Déi véi cac vu viée cudng ché can huy
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dong luc luong thi phai trinh Truong THADS tinh, thanh phé hozc Phé truong
THADS tinh, thanh phd khi duoc iy quyén phé duyét trude khi ky s6 ban hanh.

Tham quyén phé duyét néu trén la phé duyét Quyét dinh va cac noi dung
trong Ké hoach cudng ché trudc khi ban hanh (Ké hoach cudng ché THADS duoc
xay dung theo quy dinh tai Piéu 72 ctua Luat THADS).

Céu hoi 20

Theo quy dinh ctia Nghi dinh s6 125/2025/ND-CP, co quan chuyén mén
thuoc UBND cép xi c6 trach nhiém lam don vi cha tri quan 1y tai san do co quan
THADS chuyén giao (tai san b tuyén tich thu phat mai sung cong quy Nha nudc).
Tuy nhién, Nghi dinh chua quy dinh rd co quan chuyén mon thuéc UBND cép x4
nao c6 nhiém vu lam don vi chu tri quan ly tai san.

Gidi dap

Piém a khoan 7 Diéu 20 ctia Nghi dinh sé 125/2025/ND-CP quy dinh co
quan chuyén mén thuéc UBND cip x4 c6 trach nhiém lam don vi cha tri quan Iy
tai san dbi véi tai san do co quan thi hanh 4n chuyén giao ma khong thudc trudng
hop chuyén giao cho S& Tai chinh dugc quy dinh tai khoan 2 Piéu 5 Nghi dinh s6
77/2025/ND-CP, tai san vo chu, tai san bi danh roi, bé quén, di sdn khong c6 nguoi
thira ké cua Phong Tai chinh - K& hoach cép huyén dugc quy dinh tai khoan 4 Diéu
5 Nghi dinh s6 77/2025/ND-CP.

Tuy nhién, khoan 2 Diéu 5 Nghi dinh sé 77/2025/ND-CP quy dinh dbi voéi
vat chlmg vu an, tai san ctia ngudi bi két an bi tich thu di c6 quyét dinh thi hanh an
clia co quan c6 tham quyén (bao gdm ca truong hop tai cac Ban an cia toa an yéu
cau tra lai mot phan tai san cho dong so hitu va tich thu mot phan tai san) thi S¢ Tai
chinh 13 don vi chu tri quan 1y d6i véi tai san do co quan thi hanh 4n cap tinh va co
quan thi hanh 4n cdp quan khu chuyén giao; Phong Tai chinh - Ké hoach thudc
UBND cip huyén (sau day goi 1a Phong Tai chinh - Ké hoach) 1a don vi chu tri quan
Iy d6i véi tai san do co quan thi hanh an cdp huyén chuyén giao.

Hién nay, hé thong co quan THADS dia phuong chi con mot cap 1a THADS
tinh, thanh ph, khong con co quan THADS cap huyén nén khong ap dung quy dinh
tai diém a khoan 7 Piéu 20 ctia Nghi dinh s 125/2025/ND-CP dé chuyén giao vt
ching. Viéc giao vat chig, tai san tuyén sung cong quy nha nudc theo quy dinh tai
Piéu 124 cta Luat THADS van chuyén giao cho S¢ Tai chinh tinh, thanh phd.

Dé phdi hop trong viée xtr Iy vat ching giita co quan THADS tinh, thanh
phé va S¢ Tai chinh trén dia ban dugc thuan loi trong truong hop vat ching xu 1y
tai Phong THADS khu vuc, dé nghi THADS cac tinh, thanh phd cin cir khoan 1
Diéu 14 Luat T chtc chinh quyén dija phuwong chi dong bao cdo UBND tinh,



17
thanh phd dé chi dao hodc truc tiép 1am viéc dé nghi S¢ Tai chinh uy quyén cho
UBND xa/phuong trén dia ban (vu tién noi Phong THADS khu vwc dat tru so) dé
thuc hién.

Truong hop, S¢ Tai chinh Gy quyén cho UBND, Chu tich UBND xa/phudng
thuc hién theo quy dinh tai khoan 1 Piéu 14 cua Luat T6 chiic chinh quyén dia
phuong nam 2025 dé ctr dai dién tham dy thi Phong THADS khu vuc thuc hién tha
tuc sung cong theo hudng dan va ty quyén ctia S¢ Tai chinh. Trudng hop, viéc phdi
hop tiép nhan vat ching, tai san sung cong hodc tiéu huy tang vat phat sinh vudng
mac thi Truéng phong THADS khu vuc bao cao Truong THADS tinh, thanh ph
dé thao gd.

Céu hoi 21

Puong su khi mubn yéu cau xac nhan két qua thi hanh an thi gii don yéu
cau x4c nhan két qua thi hanh an dén Phong THADS khu vuc hay co quan THADS
tinh, thanh phd noi t6 chtc thi hanh én.

Giai dap

Piéu 53 cua Luat THADS quy dinh duwong su c6 quyén yéu ciu co quan
THADS xac nhan két qua thi hanh an va thdm quyén cdp gidy xac nhan 1a Tha
truong co quan THADS.

Pé thuan tién cho nguoi dan khi lién hé vaoi cadc co quan THADS, Piéu 29
Quy trinh t6 chirc thi hanh an quy dinh duong su c6 thé yéu cau xac nhan két qua
thi hanh an tai co quan THADS va cac Phong THADS khu vyc thudc tinh, thanh
phd noi t6 chuc thi hanh vy viéc d6. Tham quyén ky xac nhan 13 Truéng Phong
Nghiép vu va t6 chirc thi hanh 4n hodc Chanh Vin phong/Truéng Phong THADS
khu vuc dugc ty quyén.

Cau hoi 22

Truong hop don khiéu nai, td cdo, kién nghi, phan anh d6i véi Chap hanh
vién, Truéng phong Phong THADS khu vuc lién quan dén ho so thi hanh an xong
va da chuyén vé tinh dé luu trir thi Phong THADS khu vire bdo cdo giai trinh nhu
thé ndo, nhat 1a ddi véi cac Phong THADS khu vuc & xa THADS tinh, thanh phd
trong khi thoi han giai quyét dbi voi kién nghi, phan anh chi c6 05 ngay lam viéc.

Gidi dap

Cin ctr Biéu 144, Piéu 156 cua Luat THADS, nguoi bi khiéu nai, t6 cdo co
nghia vu giai trinh vé quyét dinh, hanh vi bi khiéu nai, t6 cdo, cung cip thong tin, tai
liéu lién quan, bang chimg ching minh khi co quan, ngudi c6 tham quyén yéu cau.
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Do d6, trach nhiém giai trinh thudc vé nguoi bi khiéu nai ma khong phai 1a Phong
THADS khu vuc. Truong hop, don khiéu nai, to cdo, kién nghi, phan anh dbi voéi
Chép hanh vién, Truong phong Phong THADS khu vuc lién quan dén ho so di thi
hanh &n xong, duoc chuyén vé tinh luu trir thi thyc hién bao cdo giai trinh nhu sau:

Vé don khiéu nai, t6 cdo thudc thim quyén: Theo quy dinh tai Diéu 146 cua
Luat THADS, thoi han giai quyét 1an dau ddi voi khiéu nai cac quyét dinh, hanh vi
1a 15 ngay hodc 30 ngay ké tir ngay thu 1y don. Trong d6, phan 16n 1a cac quyét
dinh, hanh vi bi khiéu nai thudc truong hop dugc giai quyét trong thoi han 30 ngay.
Truong hop, don t6 cdo, theo quy dinh tai Piéu 157 ctia Luat THADS, thoi han giai
quyét t6 cao 1 60 ngay ké tir ngay thu 1y 6 cdo.

Do d0, tai thoi diém nay, khi nhan duoc don khiéu nai, t6 céo, cung viéc tham
muu thu 1y don, Phong Kiém tra va giai quyét khiéu nai, to céo c6 vin ban yéu cau
ngudi bi khiéu nai, nguoi bi td cdo béo cdo, giai trinh ddng thoi sao gui hd so thi
hanh an kém theo dé ho thuc hién giai trinh. Bén canh d6, Bo Tu phap, Cuc Quan 1y
THADS dang trién khai xay dung Nén tang s trong linh vuc THADS, khi Nén tang
s6 dugc van hanh, trong d6 c6 phan mém Quan 1y tiép cong dan va xu 1y, giai quyét
khiéu nai, t6 cdo, kién nghi, phan anh thi ngudi bi khiéu nai, t céo khai thac hd so
thi hanh 4n trén phan mém dé thuc hién giai trinh theo quy dinh.

Vé don kién nghi, phan anh thudc thim quyén: Theo quy dinh tai Diéu 28 cua
Thong tu sb 13/2021/TT-BTP, trong thoi han 05 ngay lam viéc ké tir ngay nhan
dugc don, ngudi co thim quyén phai tra 10i don cong dan. Pdi vé6i loai don nay,
phap luat khong quy dinh ngudi bi kién nghi, phan anh phai béo céo giai trinh nén
Lanh dao THADS tinh, thanh phé cin ¢t hd so dang luu trit tai tinh, thanh phd dé co
van ban tra 161 don trong thoi han quy dinh.

Céu hoi 23

Truong hop can ban hanh Quyét dinh tam hodn xuat canh ddi vdi nguoi phai
thi hanh &n, nguoi dai di¢n theo phap luat cia co quan, to6 chic dang c6 nghia vu
thi hanh an thi Truong THADS tinh, thanh pho c¢6 dugc uy quyén cho Phé Trudng
THADS hoac Truéng phong THADS khu vuc ky Quyét dinh hay khong.

Gidi dap

Theo quy dinh tai khoan 4 Diéu 36, khoan 4 Diéu 37 cua Luat Xuat canh,
nhédp canh ctia cong dan Viét Nam; Diéu 29 Luat Nhép canh, xuat canh, qua canh,
cu tru cia nguoi nudc ngoai tai Viét Nam va khoan 1 Diéu 51 cta Nghi dinh s6
62/2015/ND-CP thi Thu truong co quan THADS c6 tham quyén ra quyét dinh vé
tam hodn xuét canh.

Theo quy dinh tai Piéu 23 cua Luat THADS thi Thu truéng co quan
THADS ra quyét dinh vé thi hanh an theo tham quyén va Pho Thu trudng co quan
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THADS thyuc hién nhiém vu theo su phan cong hodc y quyén cua Thu trudng co
quan THADS. Do d6, theo mé hinh THADS 1 cép hién nay, Quy trinh t6 chirc thi
hanh an d3 quy dinh thim quyén ban hanh cac quyét dinh vé thi hanh an thuoc Thu
truong hodc Phé Thu trudng co quan THADS tinh, thanh phé (dugc Gy quyén).

Vi vy, theo cac quy dinh trén thi nguoi c6 thAm quyén ky ban hanh Quyét
dinh tam hodn xuét canh 12 Thu truong hoac Pho Thu truéng co quan THADS tinh,
thanh phé (dugc Gy quyén). Viéc iy quyén cho Truong phong THADS khu vuc,
Cuc Quan Iy THADS s& bao cao Lanh dao B dé hudng dén tiép.

Céu hoi 24

Truéng THADS tinh, thanh phd c6 duoc iy quyén cho Pho Truéng THADS
tinh, thanh phé hodc Truéng Phong THADS khu vuc ky Quyét dinh xir phat vi
pham hanh chinh vé THADS khong.

Gidi dap

Can ctr khoan 7, khoan 30 Diéu 1 cta Luat sé 88/2025/QH15 stra ddi Luat
Xtr Iy vi pham hanh chinh va Piéu 16 cta Nghi dinh s6 189/2025/ND-CP thi nguoi
c6 tham quyén xtr phat vi pham hanh chinh trong THADS gom: Thu trudng co
quan THADS; Truong phong Phong Thi hanh an cap quan khu va Cuc trudong Cuc
Quan 1y thi hanh 4n dan sy thudc BO Tu phap, Cuc truéong Cuc Thi hanh an Bo
Qudc phong. Khong quy dinh thAm quyén xt phat vi pham hanh chinh cta Chap
hanh vién.

Khoan 1 Piéu 54 ctia Luat Xir Iy vi pham hanh chinh quy dinh nguoi c6
tham quyén xt phat vi pham hanh chinh c6 thé giao cho cap phé thuc hién tham
quyén xtr phat vi pham hanh chinh. Do vay, theo cic quy dinh trén thi cac trudng
hop xtr phat vi pham hanh chinh thudc thim quyén ctia Thil trudng co quan
THADS tinh, thanh phé thi nguoi c6 thim quyén ky Quyét dinh xir phat 1a Thu
truong hodc Phé Thu truong co quan THADS tinh, thanh phé ma khong duogc uy
quyén cho Truéng phong Phong THADS khu vuc ky quyét dinh xt phat vi pham
hanh chinh. Viéc giao quyén trong xir phat vi pham hanh chinh dugc thyc hién
theo quy dinh tai khoan 1 Piéu 10 Nghi dinh s6 118/2021/ND-CP.
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MUC 2
NGHIEP VU KE TOAN NGAN SACH, KE TOAN NGHIEP VU

Cdu hoi 25

Truong hop chua str dung bién lai dién tir, bién lai gidy do Phong THADS
khu vuc thu c6 phai chuyén vé phong ké toan cia THADS tinh, thanh phé khong.

Gidi dap

Nguoi thu tién scan bién lai va chuyén vé Phong ké toan tai chinh cung thoi
diém chuyén tién vao tai khoan ciia THADS tinh, thanh phé mé tai ngan hang hozc
Kho bac Nha nudc. Nguoi st dung bién lai thuc hién thanh toan bién lai theo thang,
ké toan s& nhan lai lién giao cho bd phan ké toan khi nguoi s dung bién lai thanh
toan bién lai dé luu chimg tir ké toan.

Ciu héi 26

Bién lai dién tir khi phat hanh méi phat hién bi 1ap sai quy dinh thi xur Iy nhu
thé nao.

Gidi dap

Truong hop bién lai dién tur khi phat hanh méi phat hién bi 1ap sai quy dinh
thi thyc hién xir 1y theo 02 cach: (i) Piéu chinh bién lai di 1ap sai; (ii) Thay thé
bién lai d4 1ap sai. Cuc Quan Iy THADS di yéu cau FPT thiét ké cac ching ning
dé diéu chinh, thay thé bién lai dién tir khi bi sai theo quy dinh phap luat.

Céu hoi 27

THADS tinh, thanh phd mé tai khoan tai ngan hang Vietcombank dé thuc
hién dich vu thu tién, mot sb Phong THADS khu vuc khong c6 chi nhanh, viéc
thuc hién nop tién vao tai khoan ctia THADS tinh, thanh phé m¢ tai ngan hang
Vietcombank phai mat phi thi phi chuyén tién do t6 chirc, c& nhan nao chi tra.

Gidi dap

Hién nay chwa c6 quy dinh vé di tuong chiu phi chuyén tién, do d6 cac don vi
can ctr nguyén tac lya chon ngan hang sir dung dich vu thu tién theo quy dinh tai Diéu
17 ctia Quy trinh thu, chi tién thi hanh 4n va Cong van sé 14/CQLTHADS-KHTC
ngay 04/7/2025 cta Cuc Quan Iy THADS vé viéc lua chon Ngan hang thuong mai
pht hop dé trién khai thyc hién viéc thu tién thi hanh an qua tai khoan dich vu thu tién
tai ngan hang dé lya chon ngén hang thuong mai cho phu hop. Cu thé:
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Thir nhét, wu tién lya chon cic ngan hang thuong mai nha nudc hodc ngan
hang nha nudc giit ¢d phan chi phéi, nham bao dam an toan trong quan 1y tién, han
ché riii ro tai chinh va nang cao tinh 6n dinh trong van hanh.

Thir hai, ngan hang dugc lya chon can dap ing dong thoi cac tiéu chi:
- Lua chon ngan hang thuong mai ma Kho bac nha nudc mo tai khoan giao dich;

- Mang lu6i chi nhanh rong khép, tao thuan lgi cho ngudi phai thi hanh an,
Chép hanhvién/cong chiic co quan THADS trong viéc ndp tién, dic biét tai ving
sau, vung Xxa;

- Kha nang phdi hop, hd trg chuyén nghiép, dam bao viéc chuyén tién, cung
cép sao ké, tra soat va xac nhan giao dich dugc thyc hi¢én nhanh chéng, chinh xac,
ding quy dinh;

- Ha té‘mg cong ngh¢ thong tin hién dai, c6 kha nang két ndi truc tiép voil
phan mém nghiép vu THADS, dam bao dong bo dir liéu, quan 1y va giam sat dong
tién theo thoi gian thyec;

- Kha nang tich hop hé thdng thong bao giao dich, trong d6 ngan hang co thé
tu dong gii x4c nhan giao dich thanh céng dén co quan THADS ngay sau khi
ngudi thi hanh an hoan tat nop tién, thong qua cac hinh thirc nhu email, SMS hoic
nén tang quan 1y truc tuyén.

- C6 murc phi dich vu thap hodc mién phi dbi véi cac giao dich chuyén tién
tur tai khoan NHTM vao tai khoan Kho bac Nha nudc; cac giao dich ndp tién vao
tai khoan cua co quan THADS tir cac phong giao dich trong cung hé thong.
Truong hop khong lya chon dugc ngan hang dap ding dugc ti€u chi nay thi phi
chuyén tién do ngan sach nha nudc dam bao.

Cau hgi 28

Trudng hop thu tién thi hanh an tai Phong THADS khu vuc vao cudi ngay,
hét gio giao dich voi Ngan hang thi nguoi thu tién thyuc hién nhu thé nao.

Gidi dap

Truong hop thu tién thi hanh an vao cudi ngdy lam viéc, khong kip nop
trong ngay vao tai khoan ctiia co quan THADS m¢ tai ngan hang thuong mai hoac
kho bac nha nuéc thi nguoi thu tién phai ndp vao tai khoan cia co quan THADS
mo tai ngan hang thuong mai hoac kho bac nha nudc vao dau gio ngay lam viéc
tiép theo.

Cau hoi 29
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Khi thu tién thi hanh &n tai Phong THADS khu vuc, ngudi thu tién da phat
hanh bién lai, ké toan tai THADS tinh, thanh phd nhan duoc gidy bao Co thi co
phéat hanh bién lai nira khong.

Gidi ddp

K¢é toan tai THADS tinh, thanh phd khi nhan Gidy bao C6 do nguoi thu tién
tai Phong THADS khu vuc chuyén vé tai khoan khong phai phat hanh bién lai, chi
hach toan ké toan vi day la nghi¢p vu ndi bd cia co quan THADS, khong lién quan
dén nguoi phai thi hanh an.

Céu hoi 30

Néu nguoi thu tién cudi ngy da ndp tién vao tai khoan caia THADS tinh, thanh
phd ma tiép tuc phat sinh thu tién thi s tién do ai s& chiu trach nhiém bao quan.

Gidi dap

Truong hop duwong sy ndp tién vao cudi ngay lam viéc thi thyc hién theo quy
dinh tai Diéu 17 ciia Thong tu sé 04/2023/TT-BTP, theo d6 nguoi thu tién phai
ndp tién vao quy co quan ngay dau gid lam viée cta ngay lam viéc tiép theo.

Nguoi thu tién s& 1a nguoi bao quan sb tién da thu va ndp vao tai khoan cta
THADS tinh, thanh phd vao dau gid 1am viéc ctia ngay 1am viéc tiép theo.

Cau hoi 31

Khi thuc hién trinh ty, thu tuc chi tién thi hanh an, Chap hanh vién cing
duong su c6 phai truc tiép lién h¢ bo phéan tai chinh ké toan tai THADS tinh, thanh
phé trong trudng hop nhan tién mit hay khong

Gidi dap

Chap hanh vién khong can c6 mit tai Phong Tai chinh - Ké toan khi thyc
hién chi tra cho duong su béng hinh thtrc chi tién mat. Tha tuc chi tra duge thue
hién nhu sau: Chép hanh vién thyc hién qua truc van ban hoac hé théng phz‘in mém
nghiép vu thi giri cho bd phan ké toan ban scan va thong bao cho dwong su diéu
kién, thoi gian dia diém nhan tién.

Cau hai 32

Viéc chi tra cac khoan tién nho (hoan dy phi) khong c6 kha thi khi viéc chi
tién tra bang hinh thtc chi tién mit chi thuc hién tai tru s THADS tinh, thanh phé
trong khi duong su khdng c6 sb tai khoan dé thyc hién chi tra bang hinh thuc
chuyén khoan.
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Gidi ddp
Viéc thuc hién chi tra tién thi hanh &n bang hinh thic chi tién mit chi thyuc hién
tai tru s& THADS tinh, thanh ph4 1a phd hop véi mé hinh t6 chtic co quan THADS
hién nay (cac Phong THADS khu vuc khdng b tri bién ché ké toan, tha quy).

Viéc chi tra tién thi hanh 4n dugc thuc hién theo 03 hinh thiic: tién mat,
chuyén khoan, giri qua duong buu dién, co quan THADS ¢4 thé lya chon 1 trong 3
hinh thirc dé chi tra cho duong su. Ngoai ra, theo quy dinh tai Diéu 49 caa Nghi
62/2015/ND-CP thi hét thoi han 15 ngay, ké tir ngdy thong bio ma nguoi dugc
nhan tién khong dén nhan néu ho & xa tru s& co quan THADS, da xac dinh dugc
dia chi r6 rang va khoan tién c6 gia tri nho hon 01 thang luong co sé dbi véi can
b0, cong chure, vién chuc va luc lugng vii trang do Nha nude quy dinh thi co quan
THADS 1ap phiéu chi va giri tién cho ho qua dudng buu dién.

Céu hoi 33
Theo quy dinh thi chimg tir luu tai bd phan ké toan phai 14 ching tir gbe. Truong
hop ho so tai Phong THADS khu vuye thi chimg tir ké toan thyc hién nhu thé nao.

Gidi ddp
Néu chimg tir trinh tryc tiép thi truong co quan THADS ky thi Chap hanh
vién tai Phong THADS khu vuc giri ban gbc cho ké toan nghiép vu.

Néu chumng tir trinh ky qua truc vian ban hodc hé thong phan mém nghiép vu
thi giri cho bd phan ké toan ban scan. Truong hop tai lidu ké toan 1a Gidy uy quyén
thi scan gui kém b trinh dé nghi chi, ban géc gt cho ké toan sau khi hoan thanh
viéc chi tra (thoi han va hinh thic giri cho ké toan do don vi quy dinh).

Riéng ddi voi chung tir thanh toan chi phi cudng ché thi Chap hanh vién
phai guri toan bo chimg tir gbc cho ké toan cung thoi diém giri dé nghi chi dé ké
toan kiém so4t trudc khi chi.

Cau hoi 34

Cin ctr dé ké toan 1am thu tuc chi tién 1a Gidy dé nghi chi di duoc Thu
truong don vi ky duyét. Gidy dé& nghi chi do Chap hanh vién 1ap trinh Trudng
phong THADS kiém tra truc khi trinh thi trudng don vi ky duyét.

Khi Thi trudong co quan THADS ky duyét trén co s& Gidy dé nghi chi tién
d3 qua Trudng phong kiém tra nhung khong c6 hd so kém theo nén ngudi ky duyét
chi s& khong kiém tra dugc viéc phan phdi tién, chi tién c6 ding hay khong va
nguoi dugc nhan tién con phai thyc hién nghia vu thi hanh dn nao khac hay khong
tai khoan nhan tién c6 dung 13 ctia ngudi duoc nhan hay khong.
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Gidi dap

Ké toan nghiép vu chi thuc hién chi tién khi c6 Gidy dé nghi chi d duoc
thu trudng phé duyét.

Chap hanh vién phai chiu trach nhiém trudc Trudng phong THADS khu vuc
khi trinh ho so. Truéng phong THADS khu vuc chiu trach nhiém trude thi truong
don vi khi kiém tra hd so trinh ky d& nghi chi ciia Chap hanh vién. Truong hop
Thi truéng don vi can nam rd cac ndi dung cua hd so khi Chap hanh vién ¢ Phong
THADS khu vuc trinh ky thi can x4y dung quy trinh ndi bd quy dinh cac ndi dung
can bao cdo khi trinh ky.

Ngoai ra, khi trinh ky dé nghi chi Chap hanh vién tai Phong THADS khu
vuc trinh déng thoi ban scan céc tai liéu kém theo nén ngudi ky dé nghi chi van c6
tai liéu dé ddi chiéu, kiém tra (quyét dinh thi hanh an, don yéu cau thi hanh én,
gidy Gy quyén trong truong hop nhan Gy quyén...).

Truong hop Tha trudng don vi can kiém tra hd so cia Chap hanh vién thi
yéu cau Chap hanh vién scan hd so giri kém.
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MUC 3
BAO BPAM NGUON NHAN LUC, PIEU KIEN, CO SO VAT CHAT,
UNG DUNG CONG NGHE THONG TIN

Cdu hoi 35

Sau khi trién khai thuc hién nhiém vy theo mo hinh méi, mot sé don vi, bd
phan, vi tri viéc lam nhu Van phong, Phong Kiém tra, giai quyét khiéu nai, to cdo
da bi qua tai (Vé viéc ra soat, ra quyét dinh thi hanh an, céng tac van thu, luu
trir...). D& nghi Cuc Quan Iy THADS huéng dan phuong an giai quyét.

Gidi dap

Can cir Quyét dinh sd 763/QDP-BTP; muc 2 phan III Céng vin sb
628/TCTHADS-TCCB ngay 25/02/2025 va Cong van s6 1475/TCTHADS-TCCB
thi: Sdp xép, bo tri bién ché, nhan sy theo nguyén tic chuyén giao chirc ning,
nhiém vu thi trudec mat chuyén giao bién ché, nhan sy twong tmg di & vi tri viéc
lam nay trudc sép Xép va dang thuc hién chirc ndng, nhiém vu do.

Phuong hudng, giai phap dé giai quyét tinh trang cac don vi, bo phan, vi tri
viéc 1am b qué tai cu thé nhu sau:

- Truéng THADS tinh, thanh phd tiép tuc ra soat, danh gia khoi luong cong
viée, vi tri viéc lam cua tirng don vi dé chu dong phan bo bién ché, diéu dong, b tri
nhan sy tai don vi cho phu hop va thyc hién viéc chuyén ngach, b tri cong vi¢e theo
dinh hudng tai Cong vin sb 1475/TCTHADS-TCCB theo thim quyén dugc giao.

- Pbi voi nhing vi tri viéc lam khong c6 tai Phong THADS khu vuc (nhan
su lam cong tac giai quyét khiéu nai, t6 cdo; ra soat, ra quyét dinh thi hanh an:) thi
xem xét diéu dong vé THADS tinh, thanh phé va thuc hién nhu sau: nhan sy lam
cong tac giai quyét khiéu nai, t& cao bé tri tai Phong Kiém tra, giai quyét khiéu nai,
td c4o; nhan sy lam cOng tac ra soat, ra quyét dinh thi hanh 4n bd tri tai Van phong.

- Pbi véi Phong THADS khu vuc thira vi tri van thu, luu trir thi b tri 01
van thu, luu trir tai Phong THADS khu vuc, bién ché con lai xem xét diéu chuyén
1én Van phong co quan THADS tinh hoac cac Phong THADS khu vuc khac.

- Hd tro dao tao, boi dudng cho nhan su chua dap ung diéu kién, tiéu chuén
dé thuc hién chuyén ngach cho cong chirc phul hop v6i van bang ching chi, vi tri
viéc 1am va cong viéc dang dam nhiém néu vén thiéu nhéan sy so véi nhu cau.

- Ra soat, danh gia k§ d6i véi cac trudng hop cong chire xin nghi theo ché
d6 tai Nghi dinh s6 178/2024/ND-CP (nhit 1a d6i véi cac d6i tuong dang giir
ngach Chép hanh vién, Tham tra vién, Thu ky thi hanh an, van thu) bao dam don
vi hoat dong 6n dinh, hoan thanh céc chi tiéu nhiém vu dugc giao néu nhit tri cho
cong chure nghi.
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Trong quéa trinh thuc hién can linh hoat, theo yéu cau cong viéc, c6 tinh dén

tdm tu, nguyén vong, hoan canh cia cong chirc, nguoi lao dong, bdo dam khach
quan, dan chu, minh bach, dung phap luét.

Cdu hoi 36

Sau khi sép Xép, bd tri can bd, mot sd cong chuc s€ dugc chuyén sang vi tri
viéc lam m&i; chua ¢6 nhiéu kinh nghi¢m. pé nghi Cuc Quan Iy THADS hudng
dan, dua ra giai phap dé thuc hién hiéu qua ngudn nhan luc nay.

Gidi dap

Theo quy dinh tai Nghi dinh s6 178/2024/ND-CP, sau khi sap xép cac co
quan, don vi s€ xay dung K& hoach to chirc dao tao, boi dudng cho cong chuec.

Phuong hudng, giai phap cu thé: Sau sap xép, cac don vi ra soat nhu cau dao
tao boi dudng va chon, cit cong chure di dao tao, boi dudng theo Ké hoach. Trong
thoi gian toi, Cuc Quan Iy THADS sé& ting cudng to chirc cac 16p tap hudn, bdi
dudng vé nghiép vu, cac van ban, quy dinh méi, vé ung dung cong nghé thong tin.

Pé kip thoi tiép can cong viée d6i v6i nhitng ngudi méi duoc didu chuyén,
Cuc Quan ly THADS dé nghj Truéng THADS tinh, thanh phé thuc hién mot sd
noi dung sau:

- T6 chire tap hudn, chuyén giao k¥ ning dé nguoi méi dugce didu chuyén
tiép can cong viéc nhanh chong va hiéu qua.

- Bo tri cong chirc ¢6 kinh nghiém hudéng din, hd tro, kém cdp nhiing ngudi
moi tiép nhan cong viéc.

- Panh gia nang lyc, hiéu qua cong viéc cta cong chirc sau khi diéu chuyén
dé c6 bién phéap diéu chinh phu hop.

- Pam bao cac ché do, chinh sach lién quan dén viéc diéu chuyén, sip xép
cong chirc dugc thuc hién dﬁy du, kip thoi, cong béng.

- Khuyén khich, dong vién, tao diéu kién dé cong chuc yén tam cong tac,
phat huy nang luc va sang kién.

Cdu hoi 37

Pé nghi huéng dan bd tri, sip xép, chuyén ngach dbi véi cong chic ké toan
c6 bang cir nhan Luat va c6 nguyén vong chuyén ngach.

Gidi dap

Can cir Quyét dinh s6 763/QD-BTP; Cong van sé 1475/TCTHADS-TCCB,
cac THADS tinh, thanh pho ra soat, danh gia khoi lugng cong viéc dé bo tri doi
ngii lam cong tac ké todn. Truong hop doi1 du hoac c6 nhu cau bo tri tai vi tri viéc
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lam khac, THADS tinh, thanh phé can cu vi tri viéc lam, trinh d¢ chuyén moén dé
bd tri vi tri phu hop tai vi tri viéc 1am chuyén vién t6 chic THA, chuyén vién téng
hop, hanh chinh van phong hodc vi tri khac phu hop.

- Theo quy dinh tai diém b khoan 2 Diéu 22 Nghi dinh s6 170/2025/ND-CP
thi cong chirc chuyén mon, nghi¢p vu dugc bd tri vao vi tri viéc lam Xép ngach
khac véi ngach cong chirc hién gilt phai thuc hién viéc thay ddi vi tri viéc lam.

Piéu kién, tiéu chuan thuc hién thay d6i vi tri viéc lam ddi vdi cong chirc
theo quy dinh tai Diéu 23 va Piéu 24 ctia Nghi dinh sd 170/2025/ND-CP.

Céu hoi 38

V& lao dong hop dong doi du: Sau khi sap nhap, phat sinh tinh trang doi du
lao dong hop dong. Tinh dén thoi diém hién tai, van chua c6 van ban hudng dan cu
thé vé phuong an xur 1y, b tri hodc giai quyét ché do doi véi cac truong hop da dé
nghi nghi ché do theo Nghi dinh so 178/2024/ND-CP.

Gidi dap

Déi véi cac trudng hop ngudi lao dong déi du do cac dia phuong dé nghi
giai quyét cho nghi theo Nghi dinh s6 178/2024/ND-CP, THADS tinh, thanh phd
can ra soat, danh gia viéc bb tri, sir dung ngudi lao dong sau khi sap xép xong hop
ly, dam bao viéc khong ky mai hop dong. Cuc Quan Iy THADS sé tiép tuc xem xét
va giai quyét cho nghi theo diing quy dinh.

Céc trudng hop nguoi lao dong doi du nhung khéng du diéu kién dé giai quyét
nghi theo Nghi dinh s6 178/2024/ND-CP (vi du nhu hop dong lao dong ky sau
ngay 15/01/2019) thi co6 thé b tri dén 1am viéc tai don vi khac (phong tham muu
hodc phong khu vuc khac) hodc thyuc hién viéc thanh 1y hop dong lao dong theo quy
dinh tai Diéu 34, Diéu 36 ciia Bo Luat lao dong.

Cdu hoi 39

Pé nghi Cuc Quan Iy THADS huéng dan cu thé viéc huong phu cip chic vu
lanh dao va bao luu phu cip chtc vu 1anh dao d6i voi cong chirc 1anh dao, quan 1y
cac co quan THADS.

Gidi dap

Theo quy dinh tai diém ¢ khoan 1 Piéu 3 ctia Nghi dinh s6 204/2004/ND-CP
thi céng chuc gitt chitc danh 1dnh dao nao thi hudng phu cap chirc vu theo chuc
danh lanh dao do.

Theo quy dinh tai Piéu 11 ctia Nghi dinh s 178/2024/ND-CP thi chinh sach
ddi vé6i can bo, cong churc, vién chire 1anh dao, quan 1y théi gitt chirc vu 1anh dao,
quan 1y hodc dugc bau ctr, bé nhiém gilt chtrc vu lanh dao, quan 1y c6 phu cép
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chtrc vu thap hon do sip xép to chirc bd may nhu sau: “Cdn bj, cong chirc, vién
chire lanh dao quan Iy théi gtk chitc vu lanh dao, qudn Iy hodc dwoc bau cir, bé
nhiém giir chirc vu lanh dao, quan ly c6 mirc lwong chirc vu hodc phu cdp chirc vu
lanh dao thdp hon do sdp xép t6 chirc bé mdy, thi dwoc bdo leu mire lrong chire vu
cii hodc phu cdp chire vu linh dao cii dén hét nhiém ky bau cir hodc hét thoi han
b6 nhiém. Truong hop da gitk chire vu lanh dao, quan 1y theo nhiém ky bau cir
hodc thoi han bé nhiém con dudi 6 thang thi duoc bao luu 06 thang”.

Do do, Cuc Quan ly THADS dé nghi trudce mit thuc hién viéc bao luu phu
cap chirc vu lanh dao theo quy dinh trén. Trong thoi gian téi, Cuc Quan Iy THADS
s€ tham muu Lanh dao xay dung vi tri vi¢c lam mdi, cd quy dinh 1o vé chirc vu
1anh dao va hé sd phu cép churc vu lanh dao.

Céu hoi 40

Chua c6 quy dinh phan cdp, hudéng dan vé quan 1y cong chirc, vién chic,
nguoi lao déng thudc Cuc Quan Iy THADS va THADS tinh, thanh phd.

Gidi dap

Theo quy dinh tai khoan 2 Diéu 13 ctua Nghi quyét s6 190/2025/QH15: Bo
trudng co6 trach nhiém xem xét, ban hanh van ban hoic iy quyén ban hanh vin ban
dé giai quyét cac van dé phat sinh khi sip xép to chirc bo may nha nude trong
pham vi nhiém vy, quyén han ctia minh.

Theo quy dinh tai Diéu 5 ciia Quyét dinh s6 1898/QD-BTP:

(1) Cuc Quan Iy THADS tiép nhan va tiép tuc thuc hién chirc ning, nhiém
vu, quyén han, trach nhiém cua Tong cuc THADS dang duoc quy dinh tai cac van
ban quy pham phap luat va cac van ban khac do Bo truong Bo Tu phap ban hanh
dén khi c¢6 vin ban thay thé theo quy dinh.

(2) THADS tinh, thanh phé tiép nhan va tiép tuc thuc hién chirc nang, nhi€ém
vu, quyén han, trach nhiém cua cac co quan THADS trén dia ban tinh, thanh phé
trude khi sap xép dang duoc quy dinh tai cic vin ban quy pham phap luat va cac
van ban khac do B¢ truong Bo Tu phap ban hanh dén khi ¢ van ban thay thé theo
quy dinh.

Do vay, Cuc truéng Cuc Quan ly THADS sé tiép tuc thuc hién cac ndi dung
cong tac to chic can bo theo phan cip tai Piéu 4 cua Thong tu sé 09/2015/TT-
BTP, Truéng THADS céc tinh, thanh phé s€ tiép tuc thyc hi¢n cac ndi dung cong
tac t6 chirc can bo theo phan cép tai Pidu 5 ctia Thong tu s6 09/2015/TT-BTP cho
dén khi c6 vin ban thay thé.

Cdu hoi 41
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Trude khi sap xép cong chitc duge giao quyén, sau khi sip xép cong chirc
khong con duge giao quyén, c6 dugc bao luu phu cip giao quyén hay khong. Sau khi
sap xép, cong chirc duogc giao quyén, co dugc huong phu cap giao quyén hay khong.

Gidi dap

Hién nay Cuc Quan Iy THADS dang xin ¥ kién cap c6 thim quyén vé viéc
bao luu phu cp giao quyén. Cuc Quan Iy THADS s& hudéng dan sau khi nhan duoc
¥ kién ctia cAp c6 tham quyén.

Céu hoi 42

Phu cdp cip uy c6 dugc bao luu hay khong.

Gidi dap

Theo quy dinh tai Piéu 3 Quy dinh 169-QD/TW thi cip uy vién cac cap
hang thang dugc hudéng phu cap trach nhiém cap uy vién; khi théi tham gia cap uy
thi théi hudng phu cap. Vi vay, phu cap cap uy khong dugc bao luu khi théi tham
gia cap uy.

Cdu hoi 43

Cong chtc sau sap xép duoc b tri chuyén vé don vi ¢6 phu cip thu hit, c6
dugc huong phu cap hay khong.

Gidi dap

Dbi v6i cong chirc dang cong tac (gdm céng chirc chuyén tir noi khac vé) tai
vung, don vi hanh chinh dugc hudng cac ché do phu cép dac thu (gém phu cép thu
hut): thuc hién theo quy dinh tai Piéu 3 ctia Nghi dinh s6 76/2019/ND-CP va Diéu
13 cia Nghi quyét s6 76/2025/UBTVQH15.

Cau hoi 44

Thoi gian bao luu phu cp chitc vy thyc hién theo quy dinh cua Nghi dinh s6
178/2024/ND-CP hay Nghi quyét s6 76/2025/UBTVQH.

Gidi dap

Nghi dinh s6 178/2024/ND-CP ap dung cho can b0, cong churc, vién chirc
lanh dao, quan 1y thoi gilr chic vu lanh dao, quan 1y hodc duoc bau ctr, bd nhiém
giit chirc vu lanh dao, quan 1y thdp hon do bi anh hudng do sip xép to chuc bd
may, bd tri lai cong tac, to chirc lai co quan, don vi... Nghi quyét sd
76/2025/UBTVQHI15 4p dung cho can bg, cong chure, vién chirc bi anh hudng boi
sép Xép don vi hanh chinh do sap nhép, chia tach don vi hanh chinh cép tinh, xa,
diéu chinh dia gi¢i hanh chinh. ..
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Do d6, viéc bdo luu phuy cép chuc vu cua cén bd, cong chuc h¢ théng
THADS dugc ap dung theo Nghi dinh s6 178/2024/ND-CP.

Cdu hoi 45

C6 can phai ky két lai hop dong lao dong hay khong. Néu phai ky lai ¢6 can
phai thuc hién budc tim kiém t6 chuc dich vu theo quy dinh cta phap luat vé dau
thau hay khong.

Gidi dap

Theo quy dinh cua B§ Luat Lao dong nam 2019, viéc sép xép t6 chtrc bd
may ctia co quan, don vi (bao gdm céc hinh thirc nhu sap nhap, hop nhat, chia tach,
hodc tai co cau ndi bd) khong thudc cac truong hop chim dut hop déng lao dong
dugc quy dinh tai Piéu 34 cua B luat nay. Do d6, hop dong lao dong da giao két
gitra nguoi st dung lao dong va nguoi lao dong van tiép tuc ¢ hiéu luc phap luat.

Trong truong hop co su thay doi vé chuc danh, vi tri cong viée, dia diém
lam viéc, hodc cac diéu khoan khéc ctia hop dong lao dong do viée sap xép to chirc
bd may, cac bén lién quan s& thuc hién viéc lap Phu luc hop dong lao dong theo
quy dinh tai Diéu 22 cua Bo Luét Lao dong nam 2019. Phu luc hop déng lao dong
12 mot bd phan cua hop dong lao dong va cé gia tri phap 1y nhu hop dong lao dong,
nham diéu chinh, stra d6i hodc bd sung mot s6 diéu, khoan cua hop déng lao dong
d3 ky ma khong 1am thay doi thoi han ciia hop dong.

Do d6, sau khi sdp xép to chtic bd may, co quan/don vi khong bat budc phai
ky két lai toan bd hop dong véi nguoi lao dong. Thay vao do, néu cé sy thay doi vé
cac diéu khoan cong viéc, c6 thé 1ap phu luc hop dong lao dong theo quy dinh.

Céu hoi 46

THADS tinh, thanh phé dugc trang bi di 1au, d3 hong hoc, khong dap tng
yéu cau cong viéc (mdy tinh, may photocopy), khong c6 may moc dé sir dung (may
scan). Pé nghi Cuc Quan Iy THADS c¢6 giai phap dé khac phuc tinh trang kho khan
hién nay cua dia phuong.

Gidi dap

Theo quy dinh tai Quyét dinh s6 1951/QD-BTP:

- Bdi véi viéc thay thé trang thiét bi, phuong tién lam viéc cua can b, cong
chtrc: don vi phai ty can ddi trong pham vi kinh phi chi thudng xuyén duoc giao dé
thuc hién trang cép; ngoai ra don vi con dugc s dung nguén phi duoc dé lai, phi
diéu hoa dé thyc hién.
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Do d6 d& nghi don vi sir dung triét d& ngudn kinh phi chi thuong xuyén duoc
giao, ngudn phi dé lai, phi diéu hoa dé mua sam trang thiét bi, timg budc dap tng yéu
cau va tiéu chuan dinh muc, han ché chi thu nhdp ting thém va phiic loi khi chwa
trang bi day di mdy méc, thiét bi phuc vu hoat déng chuyén mon.

- Pi voi trang thiét bi, phuong tién lam viéc phuc vu cong tac chung, tai san
chuyén dung: trén co sé nhu cau cta don vi, tiéu chuan dinh muc trang bi, Cuc
Quan 1y Thi hanh 4n dan sy sé& téng hop, bio cao B Tu phap, Bo Tai chinh. Trén
co s& ngudn kinh phi duoc cip, Cuc Quan Iy THADS s& phan bd va hudng dan
don vi thuc hién.

Céu hoi 47

Pé nghi nghi trang bi may tinh cho Phong ké toan vi hién nay may tinh c6
cau hinh thap, trong khi yéu cu lam viéc tap thé két ndi dir lidu ké toan vé 1 may
cha dan dén may qua tai khong chay duoc phan mém ké toan.

Giai dap

Trong nam 2022, Cuc Quan ly THADS da cap kinh phi cho 63 Cuc THADS
tinh, thanh phd va 706 don vi truc thudc dé trang bj mdi don vi 01 bd mdy vi tinh
chuyén dung dé ban, ciu hinh cao. Vi vay, dé nghi don vi can ct nhu cau sir dung
hién tai cua don vi minh dé bé tri, sip xép lai cho phu hop yéu cau cong viée, dam
bao hi¢u qua, tiét kiém. Truong hop don vi c6 nhu cu nang cép, thay thé thi xir
dung ngudn kinh phi chi thudng xuyén cta don vi.

Céu hoi 48

Pé nghi Cuc Quan Iy THADS c6 giai phap thao g& khé khan, vudng méc
khi sap xép tru s& THADS tinh, thanh phé va cac Phong THADS khu vuc vé diéu
kién tru s&, phuong tién di lai...

Gidi dap

- Vé tru s&: Can ct vao diéu kién vé tru s hién c6, diéu kién ha téng giao
thong, phuong tién di lai, ha ting céng nghé thong tin, chuyén doi sé trong hoat
dong ctia bd may chinh quyén, trong giai doan dau sip xép don vi hanh chinh, c6
thé bd tri, duy tri 1am viéc tai nhiéu tru sé dé bao dam cong tac quan 1y nha nudc
tai cac dia ban sap nhdp va gidm bdt khé khan viée di lai, sinh hoat cua can bo,
cong chtrc, vién chirc va ngudi lao dong; khong dé anh huodng, gian doan viée cung
cap cac dich vu cong cho ngudi dan.

- V& bao tri tru s&: Sau khi 6n dinh t6 chuc, Cuc Quan ly THADS da béo cao
va duoc Lanh dao Bo chép thuan chu truong tiép tuc thuc hién bao tri, stra chira 29
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cong trinh tru s co quan THADS cép tinh va cip huyén dugc tiép tuc sir dung lam
tru s THADS tinh va Phong THADS khu vuc vé6i tong kinh phi 1a 41 ty dong.
Hi¢én Cuc Quan Iy THADS dang ra soat, kiém tra sb liéu dé xuét ctia don vi dé tiép
tuc bdo c¢6 Lanh dao BO phé duyét phuong an stra chira, bao tri tru sé trong pham
vi kinh phi con lai (khoang 70 ty ddng sau khi trir tiét kiém theo Nghi quyét
173/NQ-CP cua Chinh phu).

- V& hd tro khé khin cho co quan THADS dja phuong khi t6 chuc lai co
quan THADS theo m6 hinh moi

(i) V& nha cong vu, nha luu tra

- Truéc mat, Cuc Quan Iy THADS dang xin ¥ kién Lanh dao Bo vé chu
truong chuyén ddi va cai tao, stra chita nha lam viéc thanh nha luu tra cho cong
chtrc hé théng THADS. Pong thoi, tong hop nhu cau stra chira, bao tri tru so va
nhu cau chuyén d6i cong ning nha lam viéc sang nha luu tra cta cac don vi dé co
thé phan bo, diéu hoa tir ngudn kinh phi bao tri ndm 2024, 2025 ngay sau khi c6
kién ctia Lanh dao Bo.

- Pong thoi, Cuc Quan Iy THADS di nghién ctru va du thao cac nodi dung
stra d6i d6i v6i cac quy dinh vé dién tich chuyén dung trong tiéu chuan, dinh mirc
quy mé xdy dung tru sé cic co quan THADS (trong d6, du thao dién tich dbi véi
nha luu tra dé bd tri cho cong chic THADS). Tir d6, lam co s¢ dé trién khai dau tu
xay dung trong giai doan 2026-2030.

(ii) V& hd tro kho khin cho co quan THADS

- Lanh dao Cuc di théng nhat: HS tro cho 29 co quan THADS dja phuong
thudc dién phai sap nhép sé tién 100 triéu ddng dé hd tro cho cong tac sap xép, di
chuyén bd tri noi lam viéc, sinh hoat cua cong chire tir don vi cii vé don vi méi (tur
nguén kinh phi giao thuc hi¢n ché do tu chu); hién nay dang tiép tuc tham muu
Lanh dao Cuc, Lanh dao by phuong an hd tro cho 388 Chi cuc THADS thudc dbi
tuong phai sap nhap.

- Doi voi kinh phi diéu hoa dé thuc hién nhiém vu to chirc thi hanh an va
thu phi, Cuc Quan Iy THADS s& chi dao THADS wu tién bd tri kinh phi mua sam,
stra chira trang thiét bi dam bao yéu cau chuyén dbi s trong hoat dong.

Céu hoi 49
Con déau cta Phong THADS khu vuc duge sir dung trong nhiing trudng hop nao.
Gidi dap
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Ngay 23/7/2025, Cuc truong Cuc Quan Iy THADS da ky Quyét dinh ban
hanh Quy ché quan 1y, sir dung con dau trong Hé théng THADS. Theo d6, con diu
cua Phong Thi hanh &n dan sy khu vuc dugc st dung ddi vai cac vin ban sau day:

- C4c van ban hanh chinh ciia Phong Thi hanh an dan sy khu vuc dé xur 1y
cong viéc hanh chinh ndi bd ctia Phong Thi hanh an dan sy khu vuec.

- Céac van ban hanh chinh ctia Phong Thi hanh 4n dan su khu vuc trong mbi
quan hé véi Thi hanh 4n dan su tinh, thanh phd; v6i cac Phong va twong duong
thudc Thi hanh an dan sy tinh, thanh phé.

- Ban sao cac quyét dinh, van ban cta Thi hanh 4n dan sy tinh, thanh phd
thudc pham vi thim quyén to chirc thi hanh an dan su, theo ddi thi hanh an hanh
chinh cua Phong Thi hanh &n dan sy khu vyec.

Céu hoi 50

Phong THADS khu vyc c6 khoang cach dia 1y xa véi THADS tinh, thanh
phd nén gap nhiéu khé khan, khong dam bao vé thoi gian khi thuc hién cac thu tuc
tac nghiép ctia Chap hanh vién khi phai di chuyén vé tru s THADS tinh, thanh
phé dé déng dau cac van ban, quyét dinh cua Chap hanh vién Phong THADS khu
vuc. Pé nghi Cuc Quan Iy THADS c6 huéng din dé khic phuc kho khan nay.

Gidi dap

Cung trong ngay 12/7/2025, B6 Tu phap c6 Coéng vian sé 4173/BTP-
CQLTHADS giri Cong an céac tinh, thanh phd va Coéng van sd 4174/BTP-
CQLTHADS gui THADS tinh, thanh phd, theo d6 B6 Tu phap dong ¥ cho
THADS tinh, thanh phd duoc ding ky thém con dau uét c6 hinh Quéc huy dé sir
dung tai cac Phong THADS thudc tinh, thanh phé. Sau khi duoc cép thém con dau,
Phong THADS khu vuc st dung con déu ciia THADS tinh, thanh phé tai Phong
THADS khu vuc dé thuc hién cac thi tuc tac nghi¢p cua Chép hanh vién thudc
Phong THADS khu vuc theo quy dinh ctia Quy ché quan 1y, str dung con diu trong
Hé théng THADS.

Cdu hoi 51
Chir ky s6 da dugc cip trudc diy cho cac dong chi Lanh dao phong chuyén
mon, phong THADS khu vyc, tuy nhién, thong tin cia mot s6 dong chi chua

duoc cap nhat (do sap nhap tinh), dé nghi huéng dan co quan THADS dia phuong
dé khac phuc vuéng mac nay.

Giai dap
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Thoi gian qua, Cuc Quan Iy THADS da phdi hop véi cac co quan, don vi lién
quan ra soat, cdp nhat thong tin ching thu sb cho tat ca cong chic lanh dao céap
tinh, thanh phé va lanh dao cac Phong THADS khu vuc da dugc cép chung thu $0.
Truoéng THADS tinh, thanh phd chi dao ra soét, kiém tra lai thong tin Lanh dao céac
phong chuyén mén, phong THADS khu vuc chua thue hién duoc viée ky sd, tong
hop, béo cao vé Cuc Quan Iy THADS (qua Vin phong) dé phdi hop giai quyét.

Cédu hoi 52
Phong THADS khu vuc dugc cip thém con dau w6t hinh Quoc huy cua
THADS tinh, thanh phd, d& nghi Cuc Quan Iy THADS hudng dan mé s6 cong van
di tai Phong THADS khu vyc khi st dung con dau cia THADS tinh, thanh phd.
Gidi dap
Phong THADS khu vuc mo cac s6: Cong van, quyét dinh, thong bao, gié}f
bdo, giay tri¢u tap, K€ hoach, Bao cdo..., dit ky hi¢u riéng cho tung khu vuc dé
THADS tinh, thanh pho phan biét du:o’c van ban phat hanh ctia Phong THADS khu

vuc va lay sb bat dau tir s6 01 (Mau S6 dang ky van ban di theo quy dinh tai Phu
luc IV Nghi dinh sé 30/2020/ND-CP).

Vi du: M6 S6 ding ky van bdan di ciia Phong THADS khu viec 1:
(1) S6 Théng bdo: Sé:... ITB-THADSKVI;

(2) S6 Cong vén: So:... ITHADS-KV1;

(3) S6 Ké hoach: Sé:... IKH-THADSKV1;

(4) S6 Quyét dinh: So:.../0P-THADSKV1;

(5) S6 bdo cdo: So: ...IBC-THADSKV1.

Cau hoi 53

Co sé ha tang hién nay chua dap tmg duoc nhu cau trién khai cac hé thong
thong tin, phan mém din dén hién tuong bi 16i, mang Internet duong truyén yéu.
Cuc Quan Iy THADS c0 giai phap gi dé xir 1y.

Gidi dap

Hién nay, Cuc Quan ly THADS dang danh gia thyc trang co sé ha tang,
trang thiét bi cta cac co quan THADS trén toan qubc, phdi hop véi cac don vi
thudc Bo Tu phap (Cuc Ké hoach - Tai chinh, Cuc Cong nghé thong tin) ra soat
toan bd vé du 4n, nhiém vu vé ung dung cong ngh¢ thong tin, chuyén ddi s, théng
nhat vé co ché tai chinh, phuong thirc thuc hién img dung cong nghé thong tin,
chuyén d6i s6; dé co6 phuong an dam bao phuc vu tot nhat cong tac ung dung cong
nghé thong tin, chuyén doi so.
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PHAN B
DANH MUC VAN BAN LIEN QUAN HUONG DAN TRIEN KHAI
MO HINH CO QUAN THADS MOQT CAP O PIA PHUONG

STT Tén van ban Trang

1. | Nghi quyét s6 190/2025/QH15 ngay 19/02/2025 ctua Qudc hoi| 37
quy dinh vé xtr Iy mot sb van dé lién quan dén sip xép td chirc bd
may nha nudc.

2. | Cong van sb 3769/BTP-TCTHADS ngay 25/6/2025 ciua B Tu 46
phéap huéng dan thuc hién mot sd ndi dung vé cong tac thi hanh
an dan sy khi sip xép bo may Heé théng thi hanh 4n dan su

3. | Quyét dinh s6 630/QD-TCTHADS ngay 26/6/2025 vé viéc ban| 52
hanh mot s6 Quy trinh trong ndi bd co quan thi hanh an dan sy

4. | Quy trinh t6 chirc thi hanh an trong ndi bd co quan thi hanh an 54
dan su

5. | Quy trinh tiép nhan, quan 1y va xur 1y vat ching, tai san tam giit 82
trong thi hanh 4n dan sy

6. | Quy trinh thu, chi tién thi hanh an 102

7. | Quy trinh tiép cong dan trong thi hanh 4n déan sy 114

8. | Quy trinh xur 1y, giai quyét don khiéu nai, t6 cdo, kién nghi, phan | 122
anh trong thi hanh an dan su

9. | Quyét dinh sb 72/QDP-CQLTHADS ngay 23/7/2025 cua Cuyc| 135
truong Cuc Quan Iy THADS vé viéc ban hanh Quy ché quan 1y,
st dung con déu cta trong Hé théng THADS
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QUOC HOI CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Doc lap - Tu do - Hanh phic

Nghi quyét s6: 190/2025/QH15

NGHI QUYET
Quy dinh Ve xtr ly mot s6 van d@ lién quan
dén sip xép to chirc b may nha nuéc

QUOC HOI

Can cir Hién phdap nuwée Cong hoa xd hi chii nghia Viét Nam;

Can cir Ludt To chirc Quoc hoi so 57/2014/QHI3 di dueoc sita doi, bo sung
mot 56 diéu theo Ludt s6 65/2020/QH14 va Lugt s6 62/2025/QH15;

QUYET NGHI:

Pi¢u 1. Pham vi diéu chinh

1. Nghi quyét nay quy dinh vé viéc xir Iy mot s6 van dé lién quan dén sap xép
t6 chirc bd may nha nudc, bao gdm: nguyén tic xt 1y; viéc thay doi tén goi cua co
quan, t6 chirc, don vi (sau dy goi chung 13 co quan), chirc danh c6 tham quyén; viéc
thuc hién chac ning, nhiém vy, quyén han cia co quan, chic danh c6 tham quyén
theo quy dinh cta phap luat, diéu wdc qubc té, thoa thuan qudc té va viéc xir Iy mot
s6 van dé khac khi thuc hién sap xép t6 chirc bd may nha nudc.

2. Nghi quyét nay dugc ap dung ddi voi viée sip xép t6 chitc bo may nha
nudc trong cac truong hop thanh 1ap, to chirc lai (bao gom viée sap xép, kién toan
lai t6 chirc ciia cic co quan dudi cac hinh thtc chia, tach, sap nhap, hop nhat,
chuyén d6i hoic diéu chinh chtc ning, nhiém vy, quyén han), thay doi tén goi,
thay doi mé hinh, co cdu to churc, giai thé co quan dé thuc hién chi truong cua
Pang vé tiép tuc d6i moi, sap xép to chic bd may cua hé thdng chinh tri tinh gon,
hoat dong hiéu luc, hiéu qua.

3. Cac van dé dugc xur 1y theo Nghi quyét nay 1a van dé phat sinh trong qua
trinh sap xép to chtrc bd may nha nude c6 ndi dung khac hodc chua duge quy dinh
trong cac vin ban quy pham phap luat (trir Hién phap), vin ban hanh chinh va céc
hinh thirc vin ban khac dang con hiéu lyc tai thoi diém thuc hién sip xép to chirc
bd may nha nudce (sau day goi chung 1a van ban).

Piéu 2. Nguyén tic xir Iy mot sé van dé lién quan dén sip xép to chirc bd
may nha nudc

1. Bao dam phu hop voi quy dinh cta Hién phap va bao dam co sd phép ly
cho hoat dong binh thuong, lién tuc, thong sudt clia cac co quan; khong dé gian
doan cong viéc, khong dé chong chéo, trung 1dp hodc bo sot chirc ning, nhiém
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vy, linh vyc, dia ban; khong lam anh huong dén hoat dong binh thuong cua xa hoi,
nguoi dan, doanh nghiép.

2. Bao dam khong lam gian doan viéc thuc hién diéu udc quoc té, thoa thuan
quoc té va khong lam anh huong dén viéc thuc hién cac cam két quoc té€ cia nudc
Cong hoa xa hoi chu nghia Viét Nam.

3. Bao dam quyén con ngudi, quyén cong dan; bao dam cong khai, minh
bach, tao diéu kién thuan loi cho c4 nhan, to chirc trong viéc tiép can thong tin,
thue hién cac quyén, nghia vu va céc thi tuc theo quy dinh cta phép lut.

Pieu 3. Tén goi va viéc sir dung con dau cia co quan, chirc danh cé
tham quyén

1. Khi thuc hién sap xép to chic bé may nha nudc, tén goi cla co quan, chirc
danh c6 tham quyén da quy dinh tai cac van ban dugc chuyén dbi theo tén goi cua
co quan, chtc danh tiép nhan chac niang, nhiém vy, quyén han do.

2. Co quan, chirc danh c6 thadm quyén c6 thay doi sau khi sap xép to chic bo
may nha nudc duge sir dung con du, thue hién tha tuc dang ky mau con dau, giao
ndp con dau theo quy dinh cua phap luat.

Piéu 4. Thuc hién chire ning, nhiém vy, quyén han cia co quan, chirc
danh c6 tham quyén

1. Khi thuc hién srftp Xép td chirc bd may nha nudc, chirc ndng, nhiém vu,
quyén han cua co quan, chitc danh c6 thim quyén theo quy dinh ctia phap luét
duoc tiép tuc thyc hién bdi co quan, chirc danh tiép nhan chic nang, nhiém vu,
quyén han do.

2. Truong hop khi sip xép t6 chirc bd may nha nude ma tén goi, chirc ning,
nhiém vu, quyén han, vi tri, mé hinh, co c4u t6 chirc ctia co quan sau sép xép co thay
d6i thi co quan, nguoi c6 thim quyén dugc ban hanh quy dinh vé chirc ning, nhiém
vu, quyén han, co cdu t chiic ctia co quan hinh thanh sau sap xép khac véi quy dinh
trong cac van ban quy pham phap luat cia co quan nha nudc cip trén di ban hanh
trude khi sip xép t6 chirc bd may nha nudc nhung phai bao dam phu hop véi
phuong an sap xép da dugc cip ¢ thim quyén phé duyét.

3. Khi sip xép to chic bd may nha nudc ma sd lugng cip phod cia ngudi
dtng dau co quan nhiéu hon sé lugng t6i da theo quy dinh cua phéap luat thi cham
nhat 1a 05 nam ké tir ngay quyét dinh sip xép to chirc bd may cua cip cd thim
quyén c6 hiéu luc, sé luong cap pho ctia ngudi ding dau co quan phai theo dung
quy dinh.

4. Truong hop van ban hién hanh quy dinh trach nhiém phdi hop cong tac
gifta co quan thudc ddi tuong thuc hién sip xép véi co quan khac thi co quan tiép
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nhan chirc nang, nhi€ém vy, quyén han ctia co quan dugc sap x€p chiu trach nhiém
tiép tuc thyc hi€én ndi dung cong viéc do theo quy dinh.

5. Co quan tiép nhan chirc ning, nhiém vu, quyén han sau khi sip xép to
chic b may nha nudc tiép tuc thuc hi¢n cac cong viéc, thu tuc dang duogc cac co
quan thude doi tuong thuc hién sép xép thuc hi¢n. Truong hop cac cong viée, thu
tuc dang thuc hién hoac da hoan thanh trudc khi sép xép t6 chirc bo may nha nudc
nhung phat sinh van dé lién quan can giai quyét sau khi sap xép thi co quan tiép
nhan chtrc nang, nhiém wvu, quyén han c6 trach nhiém phéi hop v6i co quan lién
quan dé giai quyét van dé phat sinh do.

6. Vi¢c giam sat, kiém sat, kiém toan, kiém tra ddi véi co quan dugc hinh
thanh hoac tiép nhan chuc nang, nhiém vy, quyén han sau khi sép Xép td chirc bd
may nha nudc duge thuc hién theo quy dinh ctuia phéap luat va phai bdo dam tinh
tiép ndi, khong bo tréng hodc trung 1ip vé pham vi thim quyén giam sat, kiém
sat, kiém toan, kiém tra va khong lam anh hudng dén hoat dong binh thudng cta
co quan chiu sy giam sat, kiém sat, kiém toan, kiém tra.

Piéu 5. Thue hién thi tuc hanh chinh

1. Trudong hop co su thay ddi vé co quan, chire danh c6 thim quyén thyc hién tha
tuc hanh chinh sau khi sap xép t6 chirc bd may nha nude thi co quan, ngudi c¢o tham
quyén cong bd thi tuc hanh chinh phai thuc hién ngay viéc diéu chinh va cong bd tha
tuc hanh chinh da duoc diéu chinh theo quy dinh ctia phéap luét.

2. Co quan, chuc danh c6 tham quyén tiép nhan chirc nang, nhi¢m vy, quyén
han thyc hién thu tuc hanh chinh ¢6 trach nhi¢m sau day:

a) T6 chirc thyc hién thu tuc hanh chinh bao dam thong subt, khong bi gian
doan;

b) Khong dugc yéu cu c4 nhan, t6 chuc nop lai ho so di nop; khong thuc
hién lai cac budce trong thu tuc hanh chinh da thuc hién trudce khi sép Xép;

¢) Théng bao cong khai thong tin theo quy dinh tai Biéu 12 cua Nghi quyét
nay.
Piéu 6. Hoat dong tam giir, tam giam, t6 tung, thi hanh an

1. Co quan, ngudi c6 thim quyén tiép nhan chirc ning, nhiém vu, quyén han
trong hoat dong tam giir, tam giam, td tung, thi hanh an chiu trach nhiém td chirc
thuc hi¢n hoat dong tam gifr, tam giam, tb tung, thi hanh an dung tho1 han, trinh tu,
thu tuc theo quy dinh cta phap luét.

2. Trudong hop co quan, ngudi c¢o thim quyén trong hoat dong tam giir, tam
giam, td tung, thi hanh an da thyc hi¢n mot hodac mat s6 noi dung cua cac hoat
dong nay trong cac vu an, vu viéc cu thé theo quy dinh cta phép luat trudce khi sép
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x€p t6 chirc bd may nha nudc thi co quan, ngudi c6 tham quyén ti€p nhan chuc
nang, nhi¢m vu, quyén han khong thuc hi¢n lai cdc ndi dung nay sau khi sap xEp to
chirc bo may nha nudc.

Co quan, ngudi ¢ thAm quyén tiép nhan chirc ning, nhiém vy, quyén han
trong hoat dong tam gitt, tam giam, td tung, thi hanh an c6 trach nhiém tiép tuc
thuc hién hoat dong tam gitr, tam giam, tb tung, thi hanh an dung thoi han, trinh ty,
thu tuc dé giai quyét vu an, vu viée d6 theo quy dinh ctia phap luat.

Pi¢u 7. Thuwe hién chitc ning, nhiém vu thanh tra, tiép cong dan, giai
quyét khiéu nai, td cao, phong, chong tham nhiing, tiéu cuc

1. Vi¢c thuc hién chiic ndng, nhi€ém vu thanh tra dugc quy dinh nhu sau:

a) Co quan thanh tra sau khi sip xép t6 chirc bo may nha nudc tiép tuc thuc
hién chirc ndng, nhi€ém vu thanh tra cia co quan da chuyén giao chirc nang, nhi¢m
vu thanh tra;

b) Co quan sau khi sip xép t6 chirc bd may nha nudc khong con t6 chirc
thanh tra thi thuc hién chirc nang, nhiém vu kiém tra trong pham vi quan 1y nha
nudc theo quy dinh cua phap luat.

Co quan dugc giao thyc hién chirc nang thanh tra chuyén nganh sau khi sap
xép t0 chirc bd may nha nudc khong thyuc hién chirc ning thanh tra chuyén nganh
ma thyuc hién chire ning, nhiém vu kiém tra chuyén nganh theo quy dinh cta phap
luat;

¢) DBéi véi Bo, co quan ngang Bo sau khi sip xép t6 chic bd may nha nuéc
khéng con t6 chirc thanh tra, trong trudng hop can thiét, Bo truong, Thu trudng co
quan ngang B¢ thanh 1ap doan thanh tra hodc dé nghi Thanh tra Chinh phu tién
hanh thanh tra.

Riéng ddi v6i co quan thanh tra cia B6 Quédc phong, Bo Cong an, Ngan hang
Nha nudc Viét Nam va cac co quan thanh tra duoc to chirc theo diéu ude quéc té
ma nudc Cong hoa xa hdi chu nghia Viét Nam la thanh vién thi tiép tuc thuc hién
chtrc ndng, nhi¢m vu thanh tra theo quy dinh cua phép luat.

2. Truong hop cudc thanh tra dang tién hanh hodc da két thuc thanh tra truc
tiép nhung chua ban hanh két luan thanh tra thi doan thanh tra tiép tuc thuc hién
nhiém vy, xay dung du thao két luan thanh tra trinh Thu trudng co quan co chuc
nang thanh tra sau khi sap xép t6 chic bd may nha nudc xem xét, ban hanh két
luan thanh tra.

3. Co quan sau khi sdp xép td chirc bd may nha nudc khoéng con to chirc
thanh tra thi nguoi ding dau giao don vi tryc thude thyc hién chirc ndng, nhiém vu
tiép cong déan, giai quyét khiéu nai, td cdo va phong, chng tham nhiing, lang phi,
ti€u cuc theo quy dinh cua phap luat.
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Piéu 8. ThAm quyén xir phat vi pham hanh chinh

1. Cac chitc danh c6 thdm quyén xtr phat vi pham hanh chinh do sap xép to
chirc bd may nha nuéc dan dén thay doi tén goi nhung khong thay doi vé nhiém
vu, quyén han thi dugc gitr nguyén tham quyén xt phat vi pham hanh chinh theo
quy dinh cta phap luat vé xir Iy vi pham hanh chinh.

2. Cac chirc danh c6 thdm quyén xtr phat vi pham hanh chinh do sap xép to
chirc bo may nha nude dan dén thay ddi vé nhiém vu, quyén han thi Chinh phi quy
dinh thAm quyén xt phat vi pham hanh chinh cua cac chtc danh dé phu hop voi
cac nguyén tac ciia Luat Xir 1y vi pham hanh chinh.

Trong thoi gian Chinh phu chua c6 quy dinh thi tham quyén xir phat vi pham
hanh chinh trong céc linh vuc quan 1y nha nuéc do Chanh Thanh tra, Cha tich Uy
ban nhan dan hoic cac chirc danh khac dang c6 thAm quyén xir phat tiép tuc thuc
hién theo quy dinh ctia phap luat cho dén khi c6 quy dinh thay thé.

Diéu 9. Thuc hién diéu wéc quoc te, théa thuan quoc te

1. Truong hop co quan thude doi tuong thuc hién sép xép t6 chuc bod may
nha nudc dang thuc hién chirc nang, nhiém vy, quyén han lién quan dén viéc ky
két, thuc hién diéu ude quéc té, thoa thuan quéc té ma nudc Cong hoa xa hoi chu
nghia Viét Nam 1a thanh vién hodc Viét Nam 1a bén ky két thi co quan tiép nhan
chtrc nang, nhiém vy, quyén han c¢6 trach nhi€m sau day:

a) Thuc hi¢n chic nang, nhiém vy, quyén han cia co quan dé xuat ky két va
co quan chu tri thuc hién diéu udc quoc te, théa thuan quoc té theo quy dinh ctua
Luat Dicéu udc quoc t€ va Luat Thoa thuan quoc te;

b) Chii dong ra soat quy dinh cta diéu udc qudc té va thoa thuan qudc té bi
tac dong do sip xép to chic bo may nha nudc;

c) Thong béo, trao do6i, thong nhat véi doi tac nude ngoai ve sy can thiét stra
doi quy dinh lién quan dén tén goi cia co quan dugc quy dinh trong diéu udc quoc
te, thoa thuan quoc t€ (néu co);

d) Thong bao véi d6i tac nudc ngoai vé viéc ké thira toan bo hodc mot phan
thoa thuan qudc té nhan danh co quan chuyén giao chirc ning, nhiém vu, quyén
han va chu dong tién hanh tha tuc stra doi quy dinh cua théa thuan quéc té bi tac
dong (néu cb).

2. Trudng hop can stra d6i quy dinh vé tén goi clia co quan trong didu udc
quéc té d3 c6 hiéu luc thi co quan tiép nhan chuc nang, nhiém vy, quyén han dé
xudt ndi dung stra ddi va thong bao dén BO Ngoai giao. Trén co s& thdng nhat y
kién véi co quan tiép nhan chic nang, nhiém vy, quyén han, B§ Ngoai giao gui
Cong ham cho ddi tac nudc ngoai thong bao vé viée stra doi quy dinh vé tén goi
ctia co quan trong diéu udc qudc té.
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Truong hop can stra d6i quy dinh vé tén goi clia co quan trong thoa thuan
qudc té thi co quan tiép nhan chirc ning, nhiém vu, quyén han trao doi, théng nhat
v6i dbi tac nudc ngoai vé viée stra d6i quy dinh vé tén goi ctia co quan; sau do
thong bao dén Bo Ngoai giao vé viéc sira doi dé theo doi, phdi hop.

3. Piéu udc qubc té hodc thoa thuan qudc té nhan danh Nha nude, Qubc hoi,
Chinh pha di hoan tit ddm phan nhung chua ky thi co quan tiép nhan chirc ning,
nhiém vu, quyén han chu dong trao ddi v&i doi tac nudce ngoai chinh stra quy dinh
vé tén goi co quan (néu co).

4. Piéu udc qudc té hodc thoa thuan qudc té nhan danh Nha nude, Qudc hoi,
Chinh phu d3 ky nhung chua c6 hiéu lyc thi trong trudng hop can thiét, co quan
tiép nhan chic nang, nhiém vy, quyén han trao d6i, théng nhét v&i ddi tac nudc
ngoai vé cach thtrc chinh sira quy dinh vé tén goi co quan va thong bao dén Bo
Ngoai giao dé phdi hop theo ddi.

5. Truong hop phat sinh vin dé thudc trach nhiém cua nhiéu co quan hodc
van dé chua duoc quy dinh tai Diéu nay thi co quan lién quan béo cdo Thu tudng
Chinh pha xem xét, quyét dinh.

Piéu 10. Vin ban, gidy to' da dwoe co quan, chirc danh c6 thim quyén
ban hanh, cap

1. Vian ban, gidy to d3 duoc co quan, chirc danh c6 thAm quyén ban hanh, cp
trudc khi sép xép td churc bod may nha nudc ma chua hét hiéu luc hodc chua hét
thoi han sir dung thi tiép tuc dugc ap dung, str dung theo quy dinh cua phap luat
cho dén khi hét thoi han hodc dugc sira d6i, bd sung, thay thé, bii bo, hity bo, thu
hoi béi co quan, chirc danh tiép nhan chic nang, nhiém vy, quyén han hoac co
quan, nguoi co thim quyén.

2. Khong duoc yéu cau to chiic, ca nhan 1am tha tuc cip d6i gidy to da duoc
co quan, chirc danh c6 thAm quyén cép trude khi thuc hién sap xép td chirc bd may
nha nudc khi cac gidy to nay chua hét thoi han sir dung, trir truong hop phép luat
co quy dinh khac.

3. Thu tuéng Chinh phu bai bé van ban quy pham phap luat khong con dugce
ap dung do B0 trudong, Thu truéng co quan ngang Bo ban hanh hoac lién tich véi
B trudng, Thu trudng co quan ngang B khac ban hanh trude khi sap xép to chice
bd may nha nudc ma sau khi sip xép khong xac dinh duoc co quan c6 thaim quyén
bai bo van ban.

Piéu 11. Ra soat, xir Iy viin béan

1. Viéc ra soat, xac dinh phuong an xur Iy cadc van ban quy pham phép luat
chiu sy tac dong do sip xép to chirc bd may nha nudc phai duoc thuc hién trong
thoi han 03 thang ké tir ngay Nghi quyét ndy c6 hiéu luc thi hanh.
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2. Co quan, ngudi c6 tham quyén phai ban hanh van ban quy pham phap luat
theo tham quyén hodc trinh cip c6 thAm quyén ban hanh van ban quy pham phép
luat theo trinh ty, thu tuc rut gon dé xur 1y cac van ban chiu sy tdc dong do s:flp Xép
t6 chirc bd may nha nudc, bao dam hoan thanh trudc ngay 01 thang 3 nam 2027.

3. Khéng bit budc ban hanh vin ban chi dé xir Iy noi dung vé tén goi cua cac
co quan, chuc danh c6 tham quyén bi thay ddi do sip xép to chuc bo may nha
nudc.

Piéu 12. Trach nhi¢m cong khai thong tin va hwéng din thue hién

1. Co quan tiép nhan chtc ning, nhiém vy, quyén han cé trach nhiém thdng
b&o cong khai cac noi dung sau day ngay khi c¢6 van ban cia co quan, ngudi co
tham quyén quy dinh chic nang, nhiém vy, quyén han, co ciu t6 chic hodc quy
dinh lién quan dén viéc thay ddi tén goi, chirc nang, nhiém vu, quyén han cua co
quan minh:

a) Cac van ban cua co quan, ngudi c6 tham quyén lién quan dén sap xép to
chuc bo may nha nudce, trir cac van ban ¢6 ndi dung thudc bi mat nha nudc;

b) Viéc thay doi tén goi ctia co quan, chuc danh ¢d tham quyén;

¢) Viéc diéu chinh chirc nang, nhiém vu, quyén han ciia co quan, chtc danh
cd tham quyen;

d) Viéc thay d6i co quan, chtc danh cé tham quyén thuc hién tha tuc
hanh chinh;

d) Viéc thay d6i tham quyén xur phat vi pham hanh chinh.

2. Viéc cong khai cac ndi dung tai khoan 1 Diéu nay dugc thuc hién trén
Cong thong tin dién tr hodc Trang thong tin dién tir ciia co quan tiép nhan chuc
nang, nhiém vy, quyén han va cac hinh thirc phu hop khéc; dong thoi, phai duoc
cong khai tap trung trén Cong thong tin dién tir ctia Uy ban nhan dan cdp tinh d6i
v6i thong tin ctia cic co quan cap tinh, trén Cong thong tin dién tr cua Uy ban
nhan dan cap huyén d6i voi thong tin cia cac co quan cép huyén.

3. B6 Ngoai giao c6 trach nhiém thong bao ddi ngoai vo1 cac nudc, td chuc
quéc té, khu vuc lién quan vé viée td chirc cac co quan cua Quéc ho1 khoa XV, co
céu to chirc ctia Chinh phti nhiém ky Quéc hoi khoa XV sau khi sép xép to chirc bd
may nha nudc.

4. Cac co quan sau khi sdp xép té chiac bé may nha nude cé trach nhiém
tiép nhan, tra 1i, huéng dan, giai dap cac van dé lién quan dén chic ning,
nhiém vu, quyén han cia minh khi nhan dugc yéu cau, kién nghi clia co quan, t0
chtrc, ca nhin, bao dam thyc hién cic nguyén tic quy dinh tai Diéu 2 cua Nghi
quyét nay.
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Piéu 13. Giai quyét cac van dé phat sinh khi sip xép to chirc bd may
nha nudc

1. Chinh phii, Chanh 4n Tda 4n nhan dan téi cao, Vién trudng Vién kiém sat
nhan dan t6i cao xem xét, ban hanh vian ban giai quyét hoic Gy quyén ban hanh
van ban giai quyét cac van dé phat sinh thuéc tham quyén ctua Qubc hoi khi sip
xép t0 chtrc bd may nha nude, dinh ky hang quy bao cao Uy ban Thuong vu Qudc
héi va bao cao Qudbc hoi tai ky hop gan nhat.

2. Uy ban Thuong vu Qudc hdi, Chinh phu, Thu tuéng Chinh phu, Chénh an
Toa 4n nhan dan tdi cao, Vién truong Vién kiém sat nhan dan tdi cao, Bo truong,
Thu truéng co quan ngang Bo, Tong Kiém toan nha nudce, Hoi dong nhan dan, Uy
ban nhan dan cap tinh c6 trach nhiém xem xét, ban hanh vin ban hoic Gy quyén
ban hanh vin ban dé giai quyét cac van dé phat sinh khi sip xép to chirc bd may
nha nudc trong pham vi nhi€ém vu, quyén han ctia minh.

3. Co quan, ngudi c¢o tham quyén quy dinh tai khoan 1 va khoan 2 Diéu nay
c6 thé ban hanh vin ban hanh chinh dé hudng dan giai quyét cac van dé phat sinh.
Viéc ban hanh vin ban hanh chinh phai dap tmg cac diéu kién sau day:

a) Muc dich ban hanh vin ban hanh chinh 1a dé kip thoi hudng dan giai quyét
cac van dé phat sinh do sap xép t6 chirc bd may nha nude quy dinh tai khoan 2 va
khoan 3 Diéu 1 cua Nghi quyét nay;

b) Noi dung huéng dan phai phu hop véi chiic ning, nhiém vu, quyén han
ctia co quan, ngudi cd tham quyén hudng dan va cac nguyén tic quy dinh tai Diéu
2 ctia Nghi quyét nay;

c¢) Khéng quy dinh thém yéu ciu, diéu kién hodc 1am ting thoi gian giai
quyét, phat sinh chi phi, gy kho khin cho ca nhan, t6 chtc trong qua trinh thuc
hién;

d) Vin ban huéng dan phai duoc cong khai theo cac phuong thic quy dinh
tai khoan 2 Diéu 12 ctia Nghi quyét nay.

4. Co quan, ngudi c6 thim quyén quy dinh tai khoan 1 va khoan 2 Piéu nay
c6 trach nhiém ddng thoi to chirc xdy dung, ban hanh vin ban quy pham phéap luat
theo thim quyén hoic trinh co quan, ngudi co thim quyén sira d6i, bd sung, ban
hanh vin ban quy pham phap luat dé diéu chinh noi dung quy dinh tai vin ban
hanh chinh hodc ndi dung di Gy quyén ban hanh.

Vin ban hanh chinh, vin ban duoc ban hanh theo uy quyén phai duoc co
quan, ngudi co thim quyén di ban hanh vin ban d6 bii bo ngay khi van ban quy
pham phép luat do co quan, nguoi c6 thAm quyén ban hanh c6 hiéu luc thi hanh.

Piéu 14. T6 chirc thuc hién
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1. Uy ban Thuong vu Qudc hoi, Chinh phu, Thii tuéng Chinh pha, Chanh 4n
Tda 4n nhan dan tdi cao, Vién truong Vién kiém sat nhan dan toi cao, BO truong,
Thi trudng co quan ngang B, Tong Kiém toan nha nude, chinh quyén dia phuong
cac cép, cac co quan, td chtrc ¢6 lién quan, trong pham vi chic nang, nhi¢m vy,
quyén han duoc giao, co6 trach nhiém huéng dan, t6 churc thuc hién va bao céo theo
yéu ciu cua cip c6 tham quyén vé viéc thyuc hién Nghi quyét nay.

2. Mit tran T6 qué)c Viét Nam va céc to chirc thanh vién ctia Mit tran cin ¢l
vao Nghi quyét nay t6 churc thyc hién trong pham vi t6 chtrc minh.

3. Uy ban Thuong vu Qudc hoi, Mt tran T quéc Viét Nam, Hoi déng Dan
toc, cac Uy ban ctia Qudc hdi, Poan dai biéu Qudc hoi va dai biéu Qudc hoi, Hoi
déng nhan dan, dai biéu Hoi déng nhan dan cac cép, trong pham vi nhiém vu,
quyén han ctia minh, giam sat viéc thuc hién Nghi quyét nay.

Piéu 15. Hiéu lyc thi hanh

1. Nghi quyét nay c6 hiéu luyc thi hanh tir ngay 19 thang 02 nam 2025.

2. Nghi quyét nay duoc thuc hién dén hét ngay 28 thang 02 nam 2027, trir quy
dinh tai khoan 1 Diéu 3, khoan 3 Piéu 4 va khoan 3 Piéu 11 cia Nghi quyét nay.

3. Can ct tinh hinh thyc té, Chinh phu bao cao Qudc hoi xem xét, quyét dinh
kéo dai thoi gian thuc hién Nghi quyét nay trude khi két thac thoi han quy dinh tai
khoan 2 Piéu ndy, néu thiy can thiét.

(Nghi quyét nay dwge Quéc héi mede Cong hoa xd hdi chii nghia Viét Nam
khéa XV, Ky hop bat thieong ldn thir 9 théng qua ngay 19 thang 02 nam 2025).
CHU TICH QUOC HOI
Da ky
Tran Thanh Min
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BQ TU PHAP CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc 1ap - Tw do - Hanh phuc

Sd: 3769/BTP-TCTHADS

V/v huéng dan thye hién cac ndi dung ve Ha Néi, ngay 25 thang 6 nam 2025
cong tic THADS khi sip xép to chirc bd may o

Kinh gui: Cyc Thi hanh an dan sy cac tinh, thanh phé

Thuyc hién Két luan sé 162-KL/TW ngay 06/6/2025 ctia B4 Chinh tri, Ban Bi
thu, bd may Hé théng Thi hanh an dan sy (THADS) sau sip xép, tinh gon s& c6 34
co quan THADS tinh, thanh phd, trong d6 c6 355 Phong THADS khu vuc twong
ung voi 355 Toa an nhan dan khu vuc va 355 Vién kiém sat nhan dan khu vuc.

Cian ct Luat To chirc chinh quyén dia phuwong nim 2025, Nghi quyét sb
190/2025/QH15 ngay 19/02/2025 ctia Qubc hoi vé viée xtr Iy mot s6 van dé lién quan
dén sap xép t6 chirc bd may nha nude, Nghi quyét s 202/2025/QH15 ngay 12/6/2025
ctia Qudc hoi vé viéc sap xép don vi hanh chinh cap tinh, Nghi quyét 74/NQ-CP ngay
07/4/2025 ctia Chinh phii ban hanh Ké hoach thuc hién sap xép don vi hanh chinh va
xay du’ng md hinh t6 chic chmh quyén dia phuong 02 cip, Bo Tu’ phap ban hanh
Huong dan thuc hién mot sb ndi dung vé cong tac THADS khi sép Xep bo may He
thdng THADS. Theo dé, cac co quan THADS tinh, thanh phé sau sip xép s& tlep
nhan churc nang, nhiém vu, quyen han cta cac Cuc THADS, Chi cuc THADS duoc to
chtrc lai va tiép tuc thuc hi¢n ding thoi han, trinh tu, thu tuc theo quy dinh cta Luat
THADS va cac vin ban huéng dan thi hanh. Truong hop vu viéc da thuc hién xong
mot sd trinh t, thu tuc trude thoi diém sap xép thi co quan THADS tinh, thanh phd
thuc hién trinh tu, tha tuc tiép theo, khong thuc hién lai tha tuc thi hanh an trudce do.
Co quan, t6 chirc, ngudi co tham quyén lién quan dén hoat dong THADS c6 trach
nhiém tiép nhan va thuc hién chirc nang, nhiém vu, quyén han cta co quan, t6 chuc
trude khi sap xép.

Huéng dan nay dugc ap dung tir ngay 01/7/2025 dén khi Luat THADS (sta
déi), cac van ban hudng dan thi hanh duoc ban hanh va cé hiéu luc. Téng cuc
THADS (Cuc Quan ly THADS) c6 trach nhiém ban hanh Quy trinh va van ban
huéng din chi tiét trong ndi bdo Hé théng THADS. Cuc THADS cic tinh, thanh
phd (THADS cac tinh, thanh phd) cin c Hudng dan nay dé trién khai cac noi
dung cu thé dén cac don vi truc thude theo quy dinh.

Qué trinh thuc hién, néu c6 vudng mac, Cuc THADS tinh, thanh phé kip thoi
bao cao BO Tu phap dé kip thoi hudng dan theo tham quyén./.

KT. BQO TRUONG
THU TRUONG
Pa ky
Mai Lwong Khoi
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BQ TU PHAP CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc 1ap - Tu do - Hanh phic

HUONG DAN
Thue hién mét sé ndi dung vé cong tac thi hanh an dan su
khi sip xép bd may Hé thong Thi hanh an din su
(Kém theo Céng van sé 3769IBTP-TCTHADS ngay 25/6/2025 ciia B6 Tw phdp)

1. V& thAm quyén thi hanh &n

Piéu 35 Luat Thi hanh 4n dan sy (THADS) quy dinh vé thim quyén thi hanh
an da duoc sta doi, bo sung tai Luat stra doi, bo sung mot s6 diéu cua Luat T6
chtrc Toa 4n nhan dan nim 2025. Theo d6, toan bd ho so thi hanh an (bao gdm ca
hd so dang thi hanh) s& chuyén vé co quan THADS tinh, thanh phd.

Co quan THADS tinh, thanh phé phan cong cac Phong THADS khu vuc t6
chirc thi hanh cac vu viéc sau:

- Cac vu viéc dang do cac Chi cuc THADS trong khu vuc trude khi sap xép to
chure thi hanh.

- Cac ban an, quyet dinh so tham ctia Toa an nhan dan khu vuc; ban an, quyét
dinh phuc tham, quyét dinh giam ddc tham, tai tham d6i voi ban 4n, quyét dinh cua
Toa an nhan dan tai khu vuc do.

- Cac truong hop khac do Thu truéng co quan THADS tinh, thanh phd
quyét dinh.

2. Tiép nhan ban an, quyét dinh

Theo Piéu 28 Luat THADS, Toa an di ra ban an, quyét dinh phai chuyén
giao ban 4n, quyét dinh d6 cho co quan THADS c6 tham quyén, kém theo ban sao
bién ban vé viéc ké bién, tam gilr tai san, thu gitr vat chirng hodc tai liéu khac c6
lien quan (néu co).

Sau sap xép, Co quan THADS tinh, thanh phd tiép nhan tat ca ban an, quyét
dinh, cac tai liéu c6 lién quan (néu co) cua Toa an theo quy dinh tai Piéu 35 Luat
THADS (di duoc sira doi, bo sung) va ra Quyét dinh thi hanh an theo quy dinh.

3. Viéc yéu cau thi hanh an

Theo Piéu 26, Diéu 31 Luat THADS, duong su co6 quyén yéu cu co quan
THADS c6 tham quyén to chtrc thi hanh an.

Sau sip xép, duong su c6 thé giri yéu cau thi hanh 4n tai co quan THADS
tinh, thanh phé hodc bat ky Phong THADS khu vuc nao trong pham vi dia ban
tinh, thanh phd noi Toa 4n di xét xtr so tham. Co quan THADS tinh, thanh phé va
cac Phong THADS khu vuc bé tri bd phan tiép nhan yéu cau thi hanh an.

4. Viéc giri Quyét dinh vé thi hanh an cho Vién kiém sat nhan dan
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Theo Piéu 38, Piéu 44a Luat THADS va Piéu 13 Théng tu lién tich sb
11/2016/TTLT-BTP-TANDTC-VKSNDTC?, cac quyét dinh vé thi hanh 4n; quyét
dinh, két luan vé gidi quyét khiéu nai, t6 cdo vé THADS cua Chi cuc trudéng Chi
cuc THADS, Cuc truéng Cuc THADS va Tong cuc truéong Tong cuc THADS
dugc gt cho Vién ki€ém sat nhan dan cung cap.

Sau sap xép, co quan THADS tinh, thanh phd thuc hién gt cac quyét dinh
v€ thi hanh &an cho Vién ki€m sat nhan dan cap tinh hodc Vién kiém sat nhan dan
khu vuc trén dia ban theo quy dinh ctia Vién kiém sat nhan dan toi cao.

5. Thu, chi tién thi hanh 4n

Hién nay, viéc thu, chi tién thi hanh an do Cuc THADS va Chi cuc THADS
thuc hién. Sau sap x€p, viéc thu, chi tién thi hanh an dugc thuc hién nhu sau:

- Viéc thu tién thi hanh 4an do Co quan THADS tinh, thanh phé hodc Phong
THADS khu vuc thuc hién.

- Viéc chi tién thi hanh 4n do Co quan THADS tinh, thanh phé thuc hién bang
hinh thirc chuyén khoan. Truong hop khong thuc hién dugc bang hinh thirc chuyén
khoan, duong su c6 thé lya chon hinh thirc nhan tién mat tryc tiép tai Co quan
THADS tinh, thanh ph6 hoac qua dudng buu dién.

6. Vé viéc iy thac thi hanh an va iy thac xir Iy tai san

Piéu 56 Luat THADS quy dinh vé tham quyén uy thac thi hanh an, uy thac
xu 1y tai san. Sau sap x€p, viéc uy thac thi hanh an, ty thac xu 1y tai san thuc hién
nhu sau:

- Co quan THADS tinh, thanh phd thuc hién uy thac thi hanh an, uy thac xir
1y tai san dén Co quan THADS tinh, thanh pho khac hodc Co quan thi hanh an cap
quan khu theo quy dinh cua Luat THADS.

- Truong hop viée thi hanh 4n c6 tai san & nhiéu khu vuc khac nhau trong pham
vi tinh, thanh pho thi cac Phong THADS khu vuc bao cao Thu truéng co quan
THADS tinh, thanh pho dé phan cong t6 chure thi hanh an phu hop, hi¢u qua.

7. Phoi hop, hd tro bao vé an ninh, trit tw khi cwdng ché

Theo quy dinh tai Piéu 72 Luat THADS va Thong tu lién tich s
03/2012/TTLT-BTP-BCA ngay 30/3/2012, Chap hanh vién 1ap ké hoach cudng ché
thi hanh an trong truong hop can huy dong luc luong va gii ngay cho co quan
Cong an cfmg cép deé xay dung va 1ap K¢ hoach bao v¢é cudng ché.

Sau sap Xep, Co quan THADS tinh, thanh phd dé nghi co quan Cong an cung
cap xay dung ké hoach bao vé cudng ché theo quy dinh. Truong hop Cong an cap
tinh quy dinh phén cong nhi€ém vu bdo v€ an ninh, trat tu khi cudng ché THADS cho
Cong an cap xa thi Co quan THADS tinh, thanh pho thuc hi¢én hodc chi dao, phan
cong Phong THADS khu vuc thuc hién phoi hgp v6i Cong an cap xa theo huéng dan
cta Cong an cap tinh.

! hgay 01/8/2016 quy dinh mot s vin dé vé thu tuc thi hanh 4n va phéi hop lién nganh trong THADS
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8. Tiép nhan, quan ly vit chimg

a) Trach nhiém tiép nhan, quan ly vat ching

Theo quy dinh tai khoan 2 Diéu 36 Thong tu lién tich s 04/2018/TTLT-
VKSNDTC-BCA-BQP ngay 19/10/2018 thi sau khi két thic di€u tra, vat ching
dugc Vién kiém sat nhan dan chuyén dén Co quan THADS cung cap noi Toa an co
tham quyén xét xur vu an.

Sau sap xép, kho vat chimg duoc bb tri tai Co quan THADS tinh, thanh phd
va Phong THADS khu vyc. Theo do:

- Kho vt chimg tai Co quan THADS tinh, thanh phd tiép nhan, quan 1y vat
chung theo Quyét dinh chuyén giao vat ching cua Vién kiém sat nhan dan doi véi cac
vu an, vu viéc do Toa an nhan dan tinh, thanh pho xét xir so tham trén dia ban.

- Kho vat chung tai Phong THADS khu vuc tiép nhan, quan 1y vt ching
theo Quyét dinh chuyén giao vat chung ctia Vién kiém sat nhan dan doi véi cac vu
an, vu viéc do Toa an nhan dan khu vuc xét xtr so' thim trén dia ban.

b) Trach nhiém cia Truong phong THADS khu vuc

Theo quy dinh tai khoan 3 Piéu 122 Luat THADS, khoan 2 Piéu 11 Thong
tu s6 04/2023/TT-BTP ngay 14/8/2023 cuia Bo Tu phap, khoan 2 Diéu 6, khoan 2
Piéu 7 va diém b khoan 2 Piéu 9 Thong tu s6 01/2017/TT-BTP ngay 23/01/2017
ciia B6 Tu phap, Thu trudng co quan THADS ¢6 trach nhiém chi dao va t6 chuc
viéc giao nhan, bao quan va xu ly vat chung bao dam dung trinh tu, thu tuc phap
luat quy dinh; ky duyét dé nghi nhap kho, dé nghi xuét kho; ky Lénh nhap kho,
Lénh xuét kho.

Sau sap xép, Thu trudng co quan THADS tinh, thanh phd uy quyén cho
Truong phong THADS khu vuc chiu trach nhiém tiép nhan, quan ly vat chung; ky
duyét dé nghi xuét kho, dé nghi nhap kho; ky Lénh nhip kho, Lénh xuét kho dbi
véi cac vat chirng tai kho cua Phong THADS khu vue.

c) Vé thanh phan tham gia tiép nhan, xuat kho vat chang

Theo quy dinh tai Diéu 122 Luat THADS viéc tiép nhan tai san phai co su
tham gia ddy du cua Thu trudéng co quan THADS hoic ngudi duoc Tha trudng co
quan THADS uy quyén, thu kho, ké toan.

Sau sip xép, viéc tiép nhan, xudt kho vat ching phai co su tham gia cta
Truong phong THADS khu vuc theo uy quyén cua Thu truéong co quan
THADS tinh, thanh phd va thu kho.

9. Vé to chirc tiép cong dan, tiép nhan va xir 1y, giai quyét khiéu nai, t6
cao, kién nghi phan anh veé thi hanh an dan sy

a) Tiép cong dan, tiép nhan khiéu nai, td cdo, kién nghi phan 4nh

Hién nay, viéc tiép cong dan, tiép nhan khiéu nai, to cao, kién nghi phdn anh
duoc thuc hién tai tru s¢ Cuc THADS, Chi cuc THADS.
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Sau sap xép, Viéc tiép cong dén, tiép nhan khiéu nai, td cdo, kién nghi phan
anh tiép tuc thuc hién theo quy dinh ctua Luat ti€p cong dan va cac vidn ban hudng
dan thi hanh.

Co quan THADS tinh, thanh phd bd tri dia diém tiép cong dan tai tru s& Co
quan THADS tinh, thanh phé va tru s¢ cac Phong THADS khu vuc; phan cong
cong chire tryc tiép tlep cong dan thuong xuyén tai cac dia diém tiép cong dan dé
tiép nhan khiéu nai, t6 cdo, kién nghi, phan anh ctia cong dan.

Thu truong co quan THADS tinh, thanh phé truc tiép thuc hién tiép cong
dan it nhat 01 ngay trong thang tai dia diém tiép cong dan cua try so co 'quan; phan
cong/uy quyen Pho Thu truong co quan THADS tinh, thanh phd true tiép tiép cong
dan it nhat 01 ngdy trong thang tai dija diém tiép cong dan ctia mdi Phong THADS
khu vuec.

b) Vé thim quyén giai quyét khiéu nai

Theo quy dinh tai Dieu 142 Luat THADS, Diéu 38 Nghi dinh so
62/2015/ND-CP ngay 18/7/2015 cua Chinh phu, Thu truoéng co quan THADS cap
huyén giai quyét khiéu nai lan dau doi voi quyét dinh, hanh vi trai phap ludt cua
Chap hanh vién thudc quyén quan 1y; Tha truong co quan THADS cap tinh phd giai
quyét lan dau d6i voi quyét dinh, hanh vi trai phap luat caa Tha truéng co quan
THADS cép huyén.

Sau sip xép, Thi trudng co quan THADS tinh, thanh phé giai quyét khiéu nai
lan dau ddi voi quyét dinh, hanh vi cia minh, quyét dinh, hanh vi ciia Pho Thu
truéng va Chap hanh vién thudc quyen quan ly. Thu truong co quan quan ly
THADS thudc Bo Tu phép giai quyét khiéu nai 1an hai d6i voi quyét dinh giai quyét
khiéu nai ctia Thii truéng co quan THADS tinh, thanh phd.

¢) Xt 1y cac truong hop trong giai doan chuyén tiép trudc va sau khi sap xép

- Truong hop khiéu nai, t6 cao thudc thim quyén giai quyét 1an dau cua Chi
cuc truong Chi cuc THADS da thy ly truée ngay 01/7/2025 va da ban hanh quyét
dinh giai quyet khiéu nai, ket luan ndi dung t6 cdo, nhung sau ngay 01/7/2025 mai
phat sinh khleu nai lan hai, t6 cdo tiép thi Thu truong co quan THADS tinh, thanh
phé giai quyét khiéu nai 1an hai, giai quyét td céo tiép.

- Truong hop hanh vi, quyét dinh bi khiéu nai, t cédo xay ra trudc ngay
01/7/2025 thudc tham quyén giai quyét cia Chi cyc truong Chi cuc THADS nhung
chua thu ly hodc da thy ly nhung chua giai quyét xong hodc sau ngay 01/7/2025
moi phat sinh khiéu nai, t6 cao thi Thu truéng co quan THADS tinh, thanh phé
giai quyét lan dau khiéu nai, to cao; Thu tru’O’ng co quan quan ly THADS thudc Bo
Tu phap giai quyét khiéu nai 1an hai va giai quyét tb cdo tiép.

- Truong hop khiéu nai quyét dinh, hanh vi ciia Thu truong co quan THADS
tinh, thanh phd ma Thu truong co quan quan ly THADS da thy ly trudc ngay
01/7/2025 va dang giai quyét thi Thu trudng co quan quan ly THADS tiép tuc giai
quyét khiéu nai 1an dau, B6 truong Bo Tu phap giai quyét khiéu nai 1an hai.

10. Viée tra 161 khang nghi, kién nghi ciia Vién kiém sat nhan dan
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Thu truéong co quan THADS tinh, thanh phé thuc hién, tra 101 khang nghi
ctia Vién kiém sat nhan dan cip tinh theo quy dinh tai khoan 1 va diém b khoan 2
Piéu 161 Luat THADS. Céc vu viéc dang do co quan THADS trudc khi sap xép to
chue thi hanh ma c6 khang nghi, kién nghi cua Vién kiém sat nhan dan cp huyén va
dang trong thoi han giai quyét thi chuyén vé co quan THADS tinh, thanh phd sau
sap xép dé tiép tuc thuc hién theo quy dinh néu trén.

11. Vé tham quyén cia Uy ban nhin dan va Ban Chi dao THADS

Piéu 174 Luat THADS va Diéu 3 Nghi dinh s6 62/2015/ND-CP ngay
18/7/2015 ctia Chinh phi quy dinh nhiém vu, quyén han ciia Uy ban nhan dan
(UBND) cép huyén, UBND cac cép trong THADS. Truong hop can thiét, theo dé
nghi cia Thu truéng co quan THADS cung cap, UBND tinh, thanh phd, UBND
huyén, quan, thi xa, thanh phd thudc tinh thanh lap Ban Chi dao THADS dé tham
muu cho Chu tich UBND chi dao viée to chuc phéi hop céc co quan c6 lién quan
trong THADS trén dia ban.

Sau sip xép, Thu truong co quan THADS dé nghi UBND tinh, thanh phé kién
toan Ban Chi dao THADS tinh, thanh phd dé tham muu cho Chu tich UBND tinh,
thanh phé chi dao viéc t6 chirc phéi hop cac co quan co lién quan trong THADS trén
dia ban. Co quan THADS tinh, thanh phd bao cdo Ban Chi dao THADS tinh, thanh
phé chi dao viéc phdi hop gitra cac co quan c0 lién quan trong THADS trén dia ban
tinh, thanh pho; giai quyét kip thoi nhimg vuong mac, kho khan phat sinh trong
phéi hop; chi dao t6 chirc cudng ché thi hanh cac vu an 1én, phtc tap, co anh
huong dén an ninh, chinh tri, trat tw an toan x4 hoi & dia phuong theo quy dinh./.
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o BO TU PHAP. CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TONG CUC THI HANH AN DAN SU Déc 1ap- Tw do- Hanh phiic
S6: 630/QD-TCTHADS Ha Néi, ngay 26 thang 6 nam 2025
QUYET PINH

V& viéc ban hanh mét sé Quy trinh
trong ndi bo co’ quan thi hanh an dan sy

TONG CUC TRUONG TONG CUC THI HANH AN DAN SU

Can cwe Ludt Thi hanh an dan sy nam 2008 (duoc sia doi, bo sung nam
2014, 2018, 2020, 2022, 2024);

Can cir Ludt Té chirc chinh quyén dia phwong niam 2025,

Can cir Nghi quyét so 190/2025/0H15 ngay 19/02/2025 ciia Quoc hdi vé viéc
xtk Iy mot s6 van dé lién quan dén scp xép t6 chirc bg mdy nha nude;

Can cir Nghi quyét s6 202/2025/0H15 ngay 12/6/2025 ciia Quoc hoi vé viée
sdp xép don vi hanh chinh cdp tinh;

Can cir Nghi quyét 74/NQ-CP ngay 07/4/2025 ciia Chinh phii ban hanh Ké
hoach thye hién sdp xép don vi hanh chinh va xdy dung mé hinh t6 chirc chinh quyén
dia phurong 02 cdp;

Cdn ctt Nghi dinh s6 62/2015/ND-CP ngay 18/7/2015 ctua Chinh pht quy
dinh chi tiét va hwéng dan thi hanh mét s6 diéu ciua Ludt Thi hanh dn ddn sw
(dwoc stra doi, b6 sung ndm 2020, 2024);

Can cit Nghi dinh s6 142/2024/ND-CP ngay 30/10/2024 ciia Chinh phii quy
dinh vé quan ly kho vat ching va tai liéu, do vat;

Cin ct Théng tw sé 11/2016/TTLT-BTP-TANDTC-VKSNDTC ngay
01/8/2016 ctiia B Tw phdp, Toa dn nhdn dan tdi cao, Vién kiém sdt nhdn ddn téi
cao quy dinh mgt s6 vdn dé vé thu tuc thi hanh dn dan sy va phdi hop lién nganh
trong thi hanh dn dan sw;

Can cit Théng tw s6 01/2017/TT-BTP ngay 23/01/2017 cia B truong B Tu
phdp vé quan 1y kho vdt chimg, tai san tam giik trong thi hanh dn déan su;

Can cir Théng tw s6 78/2020/TT-BTC ngay 14/8/2020 ciia B trucng Bo Tai
chinh vé huwdmg dan ké todn nghiép vu thi hanh dan déan sw;
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Cdn ctt Théong tw sé 74/2022/TT-BTC ngay 22/12/2022 ciua B Tai
chinh quy dinh vé hinh thirc, thoi han thu, ndp, ké khai cdc khodn phi, I phi;

Cdn ctv Théng tw s6 04/2023/TT-BTP ngay 14/8/2023 cua B6 Tw phdp
hwdng dan thwc hién mot s6 thi tuc vé qudn Iy hanh chinh va biéu mdu nghiép
vu trong thi hanh dn dan su;

Cdn ctv Théng tw s6 15/2024/TT-NHNN ngay 28/6/2024 quy dinh vé
cung wrng dich vu thanh todn khéng dting tién mdt;

Can cit Quyét dinh sé6 61/2014/0D-TTg ngay 30/10/2014 cua Thi tuéng
Chinh phii quy dinh chitc ndng, nhiém vy, quyén han va co cdu té chire ciia Tong
cuc Thi hanh an dan su truc thuéc Bo Tu phap (dwoc sua doi, bo sung nam 2023);

Can cir Quyét dinh so 1898/Q0P-BTP ngay 25/6/2025 ciia Bé trucng B Tu
phap quy dinh chirc ndng, nhiém vu, quyén han va co cdu t6 chirc ciia Cuc Qudn 1y
thi hanh an dan su:;

Can cir Cong vin sé 3769/BTP-TCTHADS ngay 25/6/2025 ciia Bé Tw phdp
heomg dan thue hién mot sé ndi dung vé cong tic THADS khi sdp xép b mdy Hé
thong THADS;

Theo dé nghi cua Vu truong Vu Nghiép vu 1, Vu truong Vu Nghiép vu 2, Vu
trucng Vu Gidi quyét khiéu nai, t6 cdo, Vu truéng Vu Ké hoach - Tai chinh, Tong
cuc Thi hanh an dan su.

QUYET PINH:

Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay cac Quy trinh sau: Quy trinh to
chtrc thi hanh an dan sy trong ndi bd co quan thi hanh an déan sy; Quy trinh tiép
nhan, quan ly va xu ly vat chang, tai san tam git trong thi hanh an dan su; Quy
trinh thu, chi tién thi hanh an dan su; Quy trinh tiép cong dan; Quy trinh xtr ly, giai
quyét don khiéu nai, td céo, kién nghi, phan anh trong thi hanh 4n dan su.

Piéu 2. Quyét dinh nay co hiéu luc ké tir ngay 01/7/2025 dén khi Luét Thi
hanh 4n dan su (sira d6i), cac van ban hudng din thi hanh duoc ban hanh va c6
hiéu lyc, thay thé cac Quyét dinh sau: Quyét dinh sé 442/QD-TCTHADS ngay
01/6/2022 cta Téng Cuc trudng Tong cuc Thi hanh 4n dan su ban hanh kém theo
Quy trinh t6 chtc thi hanh an dan su trong ndi bd co quan thi hanh an dan sy;
Quyét dinh s6 1478/QD-TCTHADS ngay 27/12/2019 ciia Tong cuc truéng Tong
cuc Thi hanh 4n dan sy vé viéc ban hanh Quy trinh tiép nhan, quan ly va xu ly vat
ching, tai san tam giit trong thi hanh &n dan su.

Piéu 3. Chanh Vin phong, Thi truong cac don vi thudc Téng cuc Thi hanh
an dan sy (Truéng cac Ban thudc Cuc Quan Iy Thi hanh an dan sy ké tir ngay
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01/7/2025); Cuc truong Cuc Thi hanh 4n dan sy tinh, thanh phd; Chi cuc trudong
Chi cuc Thi hanh 4n dan sy quén, huyén, thi xa, thanh phd thudc tinh, thanh phd
(Truéng Thi hanh 4n dan sy tinh, thanh phd ké tir ngay 01/7/2025), Chap hanh
vién, Tham tra vién, Ké toan nghi¢p vu, Tha kho, Thua quy, van thu, Luu trir va
cong chirc dugc phan cong nhiém vu cua co quan thi hanh an dan sy chiu trach
nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

Noiil nhn: . Q. TONG CUC TRUONG
- Nhu Dbiéu 3 (dé t/h); 5 1A
- Bo trudng (dé b/c); Da ky

- Thir truong Mai Luong Khoi (dé b/c); Nguyén Thang Lei

- Cac Pho Tf)ng cuc truong (dé chi dao t/h);
- CTTDT Tong cuc THADS (dé dang tai);
-Luu: VT, NV1.
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BO TU PHAP CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
TONG CUC THI HANH AN DAN SU' Péc lap - Tw do - Hanh phiic
QUY TRINH

T6 chirc thi hanh an trong ndi bd co quan thi hanh an dan sy
(Ban hanh kém theo Quyét dinh so 630/0D-TCTHADS ngay 26/6/2025

ciia Tong Cuc treong Tong cuc Thi hanh dn dan sw)

Chuong I
NHUNG QUY PINH CHUNG

Pi¢u 1. Pham vi diéu chinh

Quy trinh ndy huéng din cac quy dinh vé nhiém vu, quyén han cta coéng
chtrc, Lanh dao Thi hanh an dan sy (THADS) tinh, thanh phé va trinh tu, thu tuc,
thoi han ra quyét dinh thi hanh an, to chirc thi hanh 4n, tham tra, duyét ho so thi
hanh an dua vao luu trir.

Picu 2. Poi twong ap dung

Quy trinh nay ap dung dbi véi Thu truong, Phé Thu trudng co quan
THADS; Chanh Vian phong; Truéng Phong Nghiép vu va T chitc THADS;
Truéng Phong THADS khu vuc; Trudng Phong Kiém tra, giai quyét khiéu nai, t6
cao; Chép hanh vién; Tham tra vién; Ké toan nghi€p vu; Thu ky thi hanh an;
Chuyén vién; Van thu; Luu trir va cong chirc khéac cua co quan THADS dugc phan
cong nhiém vu t6 chirc thi hanh an.

Picu 3. Nguyén tic thwe hién

1. Bao dam phu hop va kip thoi giai quyét cac van dé phat sinh khi sap xép
t6 chic bo may hé thong THADS theo Nghi quyét sé 190/2025/QH15 ngay
19/02/2025 cta Qudc hoi quy dinh vé xir Iy mot sb van dé lién quan dén sip xép t6
chtrc bd may nha nudec.

2. bam bao dung tham quyén, trinh ty, tha tuc, thoil han theo quy dinh cua
phap luat vé THADS, phap luat c6 lién quan.

3. Pam bao quyén va loi ich hop phép cua Nha nudc, co quan, to chirc va
cong dan.

4. Tang cudng ung dung cong nghé thong tin, chuyén ddi sé trong hoat dong
THADS.
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Ngudi c6 tham quyén ban hanh vin ban, quyét dinh vé THADS thuc hién ky
sb. Viéc glri van ban, quyét dinh veé thi hanh an duogc thuc hién trén tryc lién thong
(néu c0), trén moi1 truong dién tir (VnelD, dién tin, fax, email...), truc tiép, theo
yéu cau cua ngudi nhin thong bao va cac hinh thirc khac theo quy dinh cua phap
luat.

Viéc giri HO so iy thac thi hanh an, ty thac xir Iy tai san, cac vin ban, tai
liéu vé thi hanh an giira cac co quan THADS duogc thyc hién trén pham mém thy 1y
va to chuc thi hanh én.

Chwong I1

TRINH TU, THU TUC TO CHUC THI HANH AN
Muc 1. THU LY, RA QUYET PINH THI HANH AN

Pi¢u 4. ThAm quyén thi hanh 4n

1. Phong Thi hanh an khu vuc

Co quan THADS tinh, thanh phé phan céng cac Phong THADS khu vuc t6
chure thi hanh cac vu viéc, ban an, quyét dinh sau:

- Céc vu viéc dang do cac Chi cuc THADS trong khu vuc trudce khi sap nhap
to chirc thi hanh;

- Cac ban an, quyét dinh so tham c6 hiéu luc phap luat ciia Toa &n nhan dan
khu vuc; ban an, quyét dinh phtic thim, quyét dinh giam ddc tham, tai thim ddi véi
ban an, quyét dinh so thim ctia Toa 4n nhan dan tai khu vuc do.

- Ban 4an, quyét dinh do co quan THADS tinh, thanh phd noi khac hodc co
quan thi hanh an cip quan khu oy thac dén va duoc Tha truéng, Pho Thi trudng co
quan THADS (duoc Gy quyén) phan cong.

- Quyét dinh cong nhan két qua hoa giai thanh tai Toa an khu vuc do.

- Quyét dinh ap dung bién phap xu Iy chuyén hudng boi thuong thiét hai cua
Co quan diéu tra, Vién kiém sat nhan dan, Toa 4n nhan dan theo quy dinh cua Luat
Tu phap ngudi chua thanh nién (quyét dinh ap dung ctia cic co quan trén xac dinh
nguoi chua thanh nién ¢ khu vuc do).

- Cac truong hop khac theo sy phan cong cuia Thu truéng co quan THADS
tinh, thanh phé.

2. Phong Nghiép vu va T6 chitc THADS t6 chirc thi hanh cac ban an, quyét
dinh sau day:
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- Cac vy viéc dang do Cuc THADS tinh, thanh pho trude khi sap nhap to chirc
thi hanh;
- Ban 4n, quyét dinh so tham c6 hiéu luc phép lut ctia Toa an nhan dan cip
tinh cung dia ban.

- Céc ban 4n, quyét dinh phtic tham, quyét dinh giam ddc tham, tai tham ddi
v6i ban 4n, quyét dinh so tham cia Toa 4n nhan dan cip tinh cing dia ban.

- Ban an, quyét dinh cua Toa &n nudc ngoai, quyét dinh cua Trong tai nudc
ngoai dugc Toa dn cong nhan va cho thi hanh tai Vi¢t Nam;

- Ban 4an, quyét dinh duoc quy dinh tai khoan 1 Diéu nay ma c6 duong su
hoiic ¢6 tai san & nude ngoai hodc can phai iy thac tu phap vé thi hanh an.
- Phan quyét, quyét dinh ctia Trong tai thuong mai;

- Quyét dinh xr Iy vu viéc canh tranh ctia Chu tich Uy ban Canh tranh Quéc
gia, HO1 d@)ng xur ly vu viéc han ché canh tranh, quyét dinh giai quyét khiéu nai
quyét dinh xtr Iy vu viéc canh tranh ctia Cha tich Uy ban Canh tranh Qudc gia, Hoi
d6ng giai quyét khiéu nai quyét dinh xir Iy vu viéc canh tranh c6 lién quan dén tai
san cua bén phai thi hanh ma sau 15 ngay ké tir ngay c6 hiéu luc phap luat duong
su khong ty nguyén thi hanh va khong khéi kién tai Toa an.

- Cac truong hop khac theo su phan cong ctia Thu trudéng co quan THADS
tinh, thanh phé.

Piéu 5. Thu 1y, ra Quyét dinh thi hanh an chi dong

1. Hinh thirc nhan: Tryc lién thong, nhan truc tiép

Cac budc thuc hién

Budc 1: Cong chirc thu 1y tiép nhan ban an, quyét dinh theo quy dinh tai
Diéu 2 Luat THADS, vao S6 nhén ban an, quyét dinh, kiém tra ra soat diéu kién ra
Quyét dinh thi hanh an.

Budce 2:

* Truong hop du diéu kién:

- Dy thao Quyét dinh thi hanh 4n trinh Chanh Vin phong kiém tra, trinh
Thi truong, Phé tha truong co quan THADS (duoc Uy quyén) xem xét ky, ban
hanh. Vin thu phat hanh giri: Ké toan nghiép vu, Co quan Cong an (déi véi Quyét
dinh thi hanh an phdn dan sy trong cdc ban dan hinh sy), Vién kiém sat nhan dan
cap tinh, Vién kiém sat nhan dan khu vuc. Pong thoi chuyén Truong Phong Nghiép
vu va T6 chitc THADS hoic Truéng Phong THADS khu vuc dé phan cong ngay trén
truc lién thong cho Chap hanh vién t6 chire thi hanh.
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Péi v6i vu viée co nhiéu tai san & cac khu vuc khac nhau nhung cung trong
dia ban tinh: Sau khi ban hanh Quyét dinh thi hanh an, Van thu co quan THADS
chuyén ngay Quyét dinh thi hanh 4n va hd so kém theo trén truc lién thong cho
Truéng Phong Nghiép vu va T6 chitc THADS phan cong Chap hanh vién t6 chirc
thi hanh. Truong hop can thiét, Truéng phong Nghiép vu va To chire THADS béo
c4o Tha truong, Pho thu truong co quan THADS (duoc ty quyén) phan cong cac
Phong THADS khu vuc khac xt 1y tai san dong thoi.

- Pinh ky hang tuan, Van phong THADS giri ban 4n, quyét dinh va cac tai
liéu kém theo cho Phong Nghiép vu va Té chitc THADS hoic cac Phong THADS
khu vuc dé luu hd so thi hanh an.

* Trudong hop khong du diéu kién: Dy thao van ban dé nghi giri bd sung tai
lidu c6 lién quan hodc van ban dé nghi giai thich, stra chita, bd sung ban an, quyét
dinh trinh trén truc lién thong dé Thu truong, Phé Thu truong co quan THADS
(duoc uy quyén) hodc Chanh Vin phong (duoc Gy quyén) xem xét, ky ban hanh.

2. Thot han thuc hién

- 05 ngay lam viéc ké tir ngay tiép nhan ban an, quyét dinh.

- Pbi v6i Quyét dinh ap dung bién phap khan cip tam thoi: Thuc hién ngay.

- P6i voi Quyét dinh cta Toa an giai quyét pha san: 03 ngay lam viéc, ké tir
ngay nhan duoc quyét dinh.

Diéu 6. Thu Iy, ra Quyét dinh thi hanh 4n theo yéu ciu

1. Hinh thtic tiép nhan: Truc tiép, qua buu chinh, qua Coéng Dich vu cong
Quéc gia.

Cac budc thuc hién:

Budc 1: Cong chire thu 1y nhan don yéu cau thi hanh 4n va cac tai liéu kém
theo; yéu cau duong su cung cap sb dinh danh c4 nhan, sb tai khoan, dia chi nhan
tién, tai san (qua dudng buu dién) trong vin ban yéu cau thi hanh an; nhap thong
tin vao S6 nhan don; in phiéu nhan don tra cho cong dan; kiém tra ra soat diéu kién
ra Quyét dinh thi hanh 4n.

Budc 2:

* Truong hop du diéu kién:

- Cong chtic thu 1y dy thao Quyét dinh thi hanh an trinh Chanh Vin phong
hodc Truong phong THADS khu vuc (truong hop nhdan don tai Phong THADS khu
viee) kiém tra trinh Thi trudng, Phé Thi trudng co quan THADS (dugc ty quyén)
xem xét, ky ban hanh. Vin thu phat hanh giri: Ké toan nghiép vy, Co quan Cong
an (doi véi Quyét dinh thi hanh dn phan dan sw trong cdc ban én hinh sw), Vién
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kiém sat nhan dan cép tinh, Vién kiém sat nhan dan khu vuc. Pong thoi chuyén
Truéng Phong Nghiép vu va T6 chitc THADS hoic Trudng Phong THADS khu
vuc dé phan cong ngay trén truc lién théng cho Chap hanh vién t6 chuc thi hanh.

Dbi v6i vu viée c6 nhiéu tai san ¢ cac khu vuc khac nhau nhung cung trong
dia ban tinh: Sau khi ban hanh Quyét dinh thi hanh an, Van thu co quan THADS
chuyén ngay Quyét dinh thi hanh 4n va hd so kém theo trén truc lién thong cho
Truéng Phong Nghiép vu va To chitc THADS dé phan cong Chap hanh vién to
chtrc thi hanh. Truong hop can thiét, Truéng phong Nghiép vu va T6 chirc
THADS bao céo Thu truong, Pho Thu trudng co quan THADS (duoc ty quyén)
phan cong cac Phong THADS khu vuc khac xtr 1y tai san dong thoi.

- Pinh ky hang tuan, Van phong co quan THADS, Phong THADS khu vuc
(ngudi nhan don tai Phong THADS khu vuc) giri Ban an, quyét dinh va céc tai liéu
kém theo cho Phong Nghiép vu va T6 chitc THADS hodc Phong THADS khu vuc
dé luu ho so thi hanh an.

* Truong hop khong du diéu kién: Du thao van ban thong bao cho nguoi
yéu cau thi hanh an 1y do tir chéi, khong tiép nhan yéu cau thi hanh an hoic yéu
cau bd sung tai lidu, hudng dan yéu cau thi hanh an tai co quan THADS c6 tham
quyén trinh trén truc lién thong dé Thu trudng, Phd Thu trudng co quan THADS
(duoc uy quyén) hoic Chanh Vin phong (duoc Gy quyén) xem xét, ky ban hanh.

- Truong hop khong thude khu vuc minh thi Cong chitc dugc phan cong
chuyén lai Van thu dé scan céc tai liéu gui trén tryc lién thong, dong thoi gii buu
dién toan bo tai liéu kém theo vé Phong THADS khu vuc co thAm quyén dé tham
muu ra Quyét dinh thi hanh én.

2. Thoi han thuc hién: 05 ngay 1am viéc ké tir ngdy nhan duoc yéu cau thi
hanh an.

Luu y: Puong su c6 thé ndp yéu cau thi hanh 4n & co quan THADS va
bat ky Phong THADS khu vuc truc thudc c6 thdm quyén t6 chtrc thi hanh vu
viéc cua minh.

Piéu 7. Thu Iy, ra Quyét dinh thi hanh 4n trong trudong hop nhan iy thac

1. Cac budc thuc hién

Budc 1: Cong chirc thu 1y nhan Ho so uiy thac thi hanh an, vao S6 nhan ty
thac thi hanh 4n, kiém tra diéu kién.

Budc 2:

- Truong hop du diéu kién:
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+ Dy thao Thong bao nhan ay thac thi hanh 4n trinh trén truc lién thong dé
Thi trudong, Pho Thu trudng co quan THADS (duoc ty quyén) hoic Chanh Vin
phong (dugc ty quyén) xem xét, ky ban hanh.

+ Dy thao Quyét dinh thi hanh an trinh Chanh Vin phong kiém tra, trinh Thu
truong, Phé Tha trudng co quan THADS (duoc ty quyén) xem xét, ky ban hanh.
Vian thu phat hanh giri: Ké toan nghiép vu, Co quan Cong an (doi véi Quyét dinh thi
hanh dn phan dén sw trong cdc bdan én hinh sir), Vién kiém sat nhan dan cap tinh,
Vién kiém sat nhan dan khu vuc. Pong thoi chuyén Truong Phong Nghiép vu va To
chitc THADS hoic Truéng Phong THADS khu vire dé phan cong ngay trén truc lién
thong cho Chap hanh vién t6 chirc thi hanh.

Dbi voi vu viée ¢o nhiéu tai san & cac khu vuce khac nhau nhung cung trong
dia ban tinh: Sau khi ban hanh Quyét dinh thi hanh an, Van thu co quan THADS
chuyén ngay Quyét dinh thi hanh 4n va hd so kém theo trén truc lién thong cho
Truéng Phong Nghiép vu va To chitc THADS dé phan cong Chap hanh vién to
chtrc thi hanh. Truong hop can thiét, Truéng phong Nghiép vu va T6 chirc
THADS bao cdo Tha trudng, Phé Thu trudng co quan THADS (duge Gy quyén)
phan cong cac Phong THADS khu vuc khéc xir 1y tai san dong thoi.

- Pinh ky hang tuan, Vin phong gui ban an, quyét dinh va cac tai liéu kém
theo cho Phong Nghiép vu va Té chitc THADS hoic cac Phong THADS khu vuc
dé luu ho so thi hanh 4n.

- Truong hop khong da didu kién nhan ty thac thi hanh an: Cong chuc thu 1y
du thao van ban thong bao cho co quan THADS di uy thac 1y do tir chdi nhan uy
thac, trinh Thu truéong, Pho Thu truong co quan THADS (duge Gy quyén) ky ban
hanh.

- Pinh ky hang tuan, Vin phong giri HO so uy thac vé Phong Nghiép vu va
T6 chitc THADS hoic cac Phong THADS khu vire dé luu ho so thi hanh an.

2. Tho1 han thuc hién:
- 05 ngay lam viéc ké tir ngay nhan duoc Ho so iy thac.

- Truong hop thi hanh Quyét dinh 4p dung bién phap khan cép tam thoi: Ra
quyét dinh thi hanh an ngay.

Muc 2. TO CHUC THI HANH AN
Piéu 8. Lap ho so thi hanh an

1. Cac budc thuc hién:
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Chap hanh vién nhan Quyét dinh thi hanh 4n va céc tai liéu kém theo va thuc
hién cac budc sau:

Budc 1: Ghi chép Bia ho so, luu bién lai va hd so nhap kho vat chimg (néu co).

Budc 2: Cap nhat diy du va danh but luc cac tai liéu tir khi thy 1y cho dén
khi t6 chirc thi hanh xong vu vi¢c vao Bang Danh muc tai li€u.

2. Thoi han thuc hién: 02 ngay lam viéc ké tir ngdy nhan duoc Quyét dinh
thi hanh én cho dén khi ho so dugc dua vao luu trit.

Pi¢u 9. Thong bio Quyét dinh va cic viin ban vé thi hanh an

1. Cac budc thuc hién:

Chép hanh vién ky s6 cac Quyét dinh vé thi hanh an, gidy bao, gidy triéu tap
va cac van ban khac c6 lién quan dén viéc thi hanh an theo thim quyén, chuyén
trén truc van ban dé Vin thu co quan THADS déng dau gii lai Chap hanh vién in
va thong bao cho duong sy, ngudi co quyén loi, nghia vu lién quan.

Viéc thong bao dugce thyc hién nhu sau:

Budc 1: Chap hanh vién xac dinh nguoi can théng bao, dia chi thuc hién
viéc thong bao, hinh thirc thong bdo va thuc hién thong bao theo cac don vi hanh

chinh, co quan, t6 chirc sau sap nhap theo quy dinh tai Piéu 4 Nghi quyét sd
190/2025/QH15.

Budc 2: Chap hanh vién thyc hién viéc thong bao theo mot trong cac phuong
thirc:

- Thong béo trén truc lién thong (néu co), trén moi truong dién tir (VnelD,
dién tin, fax, email...), truc tiép, theo yéu ciu ctia nguoi nhan théng béo, qua vin
phong Thira phét lai, doanh nghiép buu chinh hodc co quan, t6 chirc, ca nhan khac
va cac hinh thurc khéac theo quy dinh cua phap luat.

- Niém yét cong khai.
- Thong béo trén phuong tién thong tin dai chung.

Budc 3: Luu két qua théng bao vao hd so thi hanh an. Chip hanh vién chup
lai man hinh, in, luu hd so (ban chinh hodc phd t6).

2. Tho1 han thuc hién:
- 03 ngay lam viéc ké tir ngdy ra vin ban.

- Trudong hop can ngan chan duong sy tau tan, huy hoai tai san, tron tranh
viéc thi hanh &n: Thuc hién ngay.

Piéu 10. Xac minh diéu Kién thi hanh 4n
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1. Cac budc thuc hién:

Bude 1: Chép hanh vién xac dinh ndi dung va hinh thirc xac minh; dia diém,
t6 chirc va ca nhan phdi hop xac minh. Chap hanh vién thyc hién cac thu tuc xac
minh theo quy dinh cua Luat THADS tai cac don vi hanh chinh, co quan, t6 chirc
sau sap nhap theo quy dinh tai Diéu 4 Nghi quyét s6 190/2025/QH15.

Budc 2: Chép hanh vién thyc hién viéc x4c minh qua céc hinh thic sau:

- Pi v6i hinh thirc xac minh truc tiép:

+ Yéu cAu ngudi phai thi hanh 4n ti ké khai thong tin vé diéu kién thi hanh
an (néu lam viéc truc tiép v6i ngudi phai thi hanh an)

+ Lap bién ban xac minh diéu kién thi hanh 4n c6 xac nhan cla ij ban nhan
dan hodc cong an cap xa hodc co quan, t chiic, ci nhan noi tién hanh xac minh (c6
thé yéu cau co quan chuyén mén hodc moi, thué chuyén gia dé 1am rd cac ndi dung
trong truong hop can thiét)

- Béi vé6i hinh thtrc xac minh bang van ban:

+ Du thao vin ban dé nghi x4c minh, néu rd thoi han cung cip thong tin

+ Gui van ban dén co quan, to chirc ¢6 tham quyén cung cap thong tin.

- P6i v6i hinh thirc iy quyén xac minh: Chap hanh vién du thao van ban uy
quyén xac minh va scan cac tai liéu can thiét kém theo trinh trén truc lién thong dé
Truéng Phong Nghiép vu va T6 chitc THADS hoic Truong Phong THADS khu
vuc xem xét trinh Thu truong, Phé Thi trudng co quan THADS (duoc Gy quyén)
ky ban hanh.

- Chap hanh vién c6 thé xac minh thong qua co s& dit liéu qudc gia theo quy
dinh cta phéap luat. Két qua xac minh 1a mot trong nhitng cin ctr dé t6 chirc thi
hanh an theo quy dinh cta phép luat vé THADS.

Budc 3: Xtr Iy két qua xac minh

- Tiép tuc xac minh lam rd thong tin khi két qua xac minh chua dap ung
dugc yéu cau.

- Ap dung bién phap bao dam, bién phap cudng ché, 1ap ho so xét mién giam
thi hanh an (néu c6 cin cw).

- Trinh Thu truéng, Phé Thi truéng co quan THADS (dugc Gy quyén) ban
hanh cac Quyét dinh, vian ban pht hop (nhw Quyét dinh chua c6 diéu kién thi hanh
dan, Quyét dinh hoan thi hanh dan, Quyét dinh dinh chi thi hanh dn, Quyét dinh iy
thac thi hanh dn, Quyét dinh ity thdc xik Iy tai san, van ban dé nghi gidi thich hodc
xem xét lai ban an...)
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- Sau khi xac minh cho thdy nguoi phai thi hanh an con c6 tai san & khu vuc
khac, truong hop can thiét, Chap hanh vién béo cao Truong phong THADS khu
vuc (noi dang thi hanh vu viéc) dé bao cao Thu trudng, Pho Thu trudng co quan
THADS (dugc uy quyén) chi dao phan cong Phong THADS khu vuc noi c6 tai san
d6 xir 1y tai san dong thoi. Viée lién hé, phdi hop xur 1y tai san thuc hién nhu quy
dinh tai Piéu 17 cua Quy trinh.

- Sau khi x4c minh cho thdy ngudi phai thi hanh 4an khong c6 diéu kién thi
hanh &n tai khu vuc noi dang td chirc thi hanh ma c6 tai san, cu tra ¢ dia ban thudc
khu vire khac, Chap hanh vién bao céo Trudng phong THADS khu vuc dé bao céo
Thi truong, Phé Thu trudng co quan THADS (dugc Uy quyén) phan cong Phong
THADS khu vuc khac t6 chire thi hanh.

Budc 4: Xac minh dinh ky theo quy dinh tai Piéu 44 Luat THADS va céc
vin ban huéng dan thi hanh.

2. Tho1 han xac minh

- Xé4c minh 1an dAu trong thoi han 10 ngay ké tir ngay hét thoi han tu nguyén
thi hanh an ma nguo1 phai thi hanh an khong tu nguyén thi hanh.

- Xac minh ngay d6i véi Quyét dinh ap dung bién phap khan cap tam thoi.

- X4c minh trong thoi han tu nguyén thi hanh 4n néu can thiét dé 1am cin ctr
ban hanh quyét dinh ap dung bién phap bao dam theo quy dinh.

- Truong hop c6 khang nghi ciia Vién kiém sat nhan dan vé két qua xéac
minh hodc két qua xac minh cua Chap hanh vién va dwong su khac nhau: Xac
minh lai trong thoi han 05 ngay lam viéc ké tir khi nhan duoc két qua xac minh do
duong sy cung cip hodc nhan duoc khang nghi ctia Vién kiém sat nhan dan.

Pi¢u 11. Xac dinh viéc chwa cé diéu kién thi hanh an

Cac budc thuc hién:

Budce 1: Chép hanh vién kiém tra, xac dinh cin ¢t xac dinh viéc chua co diéu
kién theo quy dinh.

Budc 2: Chap hanh vién dy thao Quyét dinh vé viéc chua co diéu kién thi
hanh &n va scan c4c tai liéu can thiét kém theo trinh trén truc lién thong dé Trudng
Phong Nghiép vu va T chitc THADS hodc Truéng Phong THADS khu vuc xem
xét, trinh Thu truong, Phé Thu truong co quan THADS (duoc uy quyén) ky ban
hanh trong thoi han 05 ngay lam viéc, ké tir ngay co can ci.

Budc 3: Cong khai thong tin ngudi phai thi hanh an chua co diéu kién thi hanh.

Chap hanh vién thyuc hién cac cong viéc sau:
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- Lap danh sach va scan cac tai liéu can thiét kém theo trinh trén truc lién
thong dé Truong Phong Nghiép vu va Té chic THADS hodc Truéng Phong
THADS khu vyc xem xét trinh Thu trudéng, Pho Thu trudng co quan THADS (dugce
iy quyén) xem xét phé duyét ding tai trén Trang thong tin dién tir cha THADS tinh
va tich hop trén Cong thong tin dién tir cia Cuc Quan Iy THADS; gui thong tin vé
tén, dia chi, nghia vy phai thi hanh 4n ctia nguoi phai thi hanh an chua co6 diéu kién
thi hanh &n cho Uy ban nhéan dén cap x4 noi xac minh dé niém yét trong thoi han 5
ngay lam viéc ké tir ngdy ra Quyét dinh vé viéc chua c6 diéu kién thi hanh an.

- B40o c0 Thu truong, Pho Thu trudng co quan THADS (duoc iy quyén) bo
sung, stra d6i thong tin va cong khai ndi dung thay d6i vé tén, dia chi, nghia vu va
diéu kién thi hanh 4n cta nguoi phai thi hanh an trong thoi han 03 ngay lam viée ké tir
ngay co can ct.

- B4o c40 Thu truéng, Pho Thua truong co quan THADS (dugc ty quyén)
cham dut viéc cong khai thong tin khi c6 Quyét dinh dinh chi thi hanh an hodc c6
van ban xac nhan viéc nguoi phai thi hanh an da thyc hién xong nghia vu thi hanh
an trong thoi han 02 ngdy lam viéc ké tir ngdy ¢6 can ctr.

- Gui Quyét dinh dinh chi thi hanh d4n hodac van ban xac nhan viéc nguoi
phai thi hanh an da thyc hién xong nghia vy thi hanh 4n dé Uy ban nhan déan céap x4
cham dirt niém yét cong khai.

Piéu 12. Chuyén So theo déi riéng

1. Chép hanh vién thuc hién cac budc sau:

Budc 1: Kiém tra, xac dinh can cir chuyén S6 theo ddi riéng theo quy dinh,
lap phiéu dé xuat va scan céc tai lidu can thiét kém theo trinh trén truc lién thong
dé Truong Phong Nghiép vu va T6 chirc THADS hodc Truong Phong THADS khu
vuc xem xét, trinh Thu truong, Pho Thu trudng co quan THADS (duoc Gy quyén)
xem x¢ét phé duyét.

Budc 2: Chuyén Van phong vao S6 theo ddi riéng.

Budc 3: Cap nhit ndi dung thay ddi (ngudi phai thi hanh an c6 diéu kién thi
hanh 4n trd lai, xét mién giam thi hanh 4n...) vao S6 theo doi riéng khi ¢o can cu.

2. Thoi han thyuc hién: 3 ngay lam viéc, ké tir khi c6 du diéu kién.

Piéu 13. Hoan thi hanh an

1. Chap hanh vién thuc hién cac budc sau:

Budc 1: Kiém tra, x4c dinh can ¢t hodn thi hanh an theo quy dinh.

Budc 2: Du thao Quyét dinh hodn thi hanh 4n va scan cac tai liéu can thiét
kém theo trinh trén truc lién théng van ban dé Truong Phong Nghiép vu va T
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chiuc THADS hodc Truéng Phong THADS khu vuc xem xét, trinh Thu trudng,
Ph6 Thi trudong co quan THADS (duoc iy quyén) ky, ban hanh.

Luu y: Truong hop dé nghi, yéu cau hodn thi hanh an giii vé co quan THADS
(khong gui vé Phong THADS khu virc) thi Vin thu scan giri ngay trén truc lién thong
vé Phong THADS khu vire dang to chirc thi hanh vu viéc. Chap hanh vién dugc phan
cong to chire thi hanh an dy thao Quyét dinh hoan thi hanh an va thuc hién theo quy
dinh cua Budc 2 néu trén.

Budc 3: Khi cin ctr hodn thi hanh an khong con, Chap hanh vién du thao
Quyét dinh tiép tuc thi hanh an va scan cac tai liéu can thiét kém theo trinh trén
tryc lién thong dé Truong Phong Nghiép vu va T6 chic THADS hodc Trudng
Phong THADS khu vyc xem xét, trinh Thu truéng, Phdé Thu truéng co quan
THADS (duoc iy quyén) ky, ban hanh.

Budc 4: Vin thu phat hanh gii Vién kiém sat nhan dan cap tinh, Vién kiém
sat nhan dan khu vyc. Pong thoi chuyén Phong Nghiép vu va To chitc THADS
hoic Phong THADS khu vire dé chuyén cho Chap hanh vién t6 chirc thi hanh.

2. Tho1 han thuc hién

- 05 ngay lam viéc ké tir ngay c6 can cir hoan thi hanh an.

- Truong hop nhan dugc yéu cau hoan thi hanh an cua nguoi c¢6 tham quyén
khang nghi it nhat 24 gid trude thoi diém cudng ché thi hanh an da duoc 4n dinh
trong Quyét dinh cudng ché Thu truong, Pho Thu trudng co quan THADS (duogc
iy quyén) ra ngay Quyét dinh hoan thi hanh an.

- Trudng hop nhan duge yéu cau hodn thi hanh an cta ngudi c6 thim quyén
khang nghi it hon 24 gid trude thoi diém cudng ché thi hanh 4n di dugc an dinh
trong Quyét dinh cudng ché, Thu truéng, Phé Thu trudng co quan THADS (duoc
iy quyén) c6 quyén quyét dinh hoan thi hanh an khi xét thiy can thiét.

- Truong hop nhan duge yéu cau hodn cta ngudi c6 thim quyén ma vu viéc
da duoc thi hanh mot phﬁn hoac da duogc thi hanh xong: Chép hanh vién du thao
van ban théng bao trinh trén truc lién thong dé Tha truong, Pho Thu trudng co
quan THADS (duoc uy quyén) ky, ban hanh va gii ngay cho ngudi yéu cau hodn
thi hanh an.

Piéu 14. Tam dinh chi thi hanh an

1. Chap hanh vién thuc hién cac budc sau:

Buée 1: Kiém tra, xac dinh cin c& tam dinh chi thi hanh an theo quy dinh

Budc 2: Dy thao Quyét dinh tam dinh chi thi hanh an (hodc Thong bao tam
dinh chi thi hanh &n) va scan céc tai liéu can thiét kém theo trinh trén truc lién
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thong dé Truong Phong Nghiép vu va Té chac THADS hodc Truong Phong
THADS khu vuc xem xét, trinh Thu truéng, Phé Thu truéng co quan THADS
(duoc uy quyén) ky, ban hanh.

Luu y: Trudng hop, yéu cu tam dinh chi thi hanh 4n cua nguoi c6 thAm
quyén theo quy dinh giri vé co quan THADS (khong guri vé Phong THADS khu
vuc) thi Van thu scan gui ngay trén truc lién thong vé Phong THADS khu vuc.
Chép hanh vién dang t6 chirc thi hanh du thao Quyét dinh tam dinh chi thi hanh an
va thuc hién theo quy dinh cia Budc 2 néu trén.

Budce 3: Khi can cur tam dinh chi thi hanh an khong con, Chép hanh vién du
thao Quyét dinh tiép tuc thi hanh an (hodc théng béo tiép tuc thi hanh 4n) va scan cac
tai liéu can thiét kém theo trinh trén tryc lién thong dé Truong Phong Nghiép vu va
Tb chitc THADS hodc Trudéng Phong THADS khu vuc xem xét, trinh Thu trudng,
Pho Thu trudng co quan THADS (duoc iy quyén) ky, ban hanh.

Budc 4: Van thu phat hanh giri Vién kiém sat nhan dan cap tinh, Vién kiém sat
nhan dan khu vuc. Pong thoi chuyén Phong Nghiép vu va T6 chitc THADS hoic
Phong THADS khu vuc dé chuyén Chéap hanh vién to chtrc thi hanh.

2. Thoi han thuc hién

- 05 ngay lam viéc, ké tir ngay co can ci.

- Truong hop nhan duge Quyét dinh tam dinh chi thi hanh an ciia ngudi co
tham quyén khang nghi ban an, quyét dinh theo thi tuc gidm dbc tham, tai thAm
ma ban an da duoc thi hanh mot ph?m hoac toan bd: Chép hanh vién du thao van
ban thong bao két qua thi hanh an trinh trén tryc lién thong dé Tha truong, Pho
Thu truong co quan THADS (duoc Gy quyén) ky, ban hanh va gui ngay cho ngudi
da khang nghi.

Diéu 15. Pinh chi thi hanh 4n

1. Chap hanh vién thuc hién cac budc sau:

Budc 1: Kiém tra, xac dinh can cir dinh chi thi hanh 4n theo quy dinh

Budc 2: Du thao Quyét dinh dinh chi thi hanh 4n va scan céc tai liéu can thiét
kém theo trinh trén truc lién thong dé Truong Phong Nghiép vu va T chitc THADS
hoac Truéng Phong THADS khu vuc xem xét, trinh Thu truéng, Phé Thu trudng co
quan THADS (duoc ty quyén) ky, ban hanh.

Budc 3: Van thu phat hanh giri Vién kiém sat nhan dan cép tinh, Vién kiém
sat nhan dan khu vuc. Déng thoi chuyén Phong Nghiép vu va Tb chic THADS hoic
Phong THADS khu vuc dé chuyén Chap hanh vién t6 chirc thi hanh.

2. Thoi han thyc hién: 05 ngay 1am viéc ké tir ngay c6 cén cu.
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Pié¢u 16. Uy thac thi hanh an
1. Cac budc thuc hién:

Budc 1: Chap hanh vién kiém tra, xac dinh cin c@ Gy thac thi hanh an theo
quy dinh.

Budc 2: Chap hanh vién du thao Quyét dinh thu hdi Quyét dinh thi hanh an
(néu co), Quyét dinh uy thac thi hanh an va scan cac tai liéu can thiét kém theo
trinh trén truc lién thong dé Trudng Phong Nghiép vu va T6 chitc THADS hoic
Truéng Phong THADS khu vuc xem xét, trinh Thu trudng, Pho Thu truéng co
quan THADS duoc ty quyén ky, ban hanh.

Budc 3: Vin thu phat hanh va giri HO so iy thac thi hanh an trén truc lién
thong cho co quan THADS noi nhan ty thac thi hanh an; giri cac Quyét dinh dugc
ky ban hanh néu trén té1 Vién kiém sat nhan dan cép tinh, Vién kiém sat nhan dan
khu vue, Truong Phong Nghiép vu va Td chic THADS hodc Truong Phong
THADS khu vuc dé chuyén Chap hanh vién dang t6 chic thi hanh.

Budc 4: Chap hanh vién giri H6 so iy thac thi hanh 4n (ban chinh) cho co
quan THADS noi nhan uy thac. Thong bao Quyét dinh thu hoi Quyét dinh thi hanh
an (néu c6), Quyét dinh uy thac thi hanh an cho duong su, t6 chiic, ca nhan c6 lién
quan.

Budc 5: Co quan THADS nhén uy thac kiém tra va ra Quyét dinh thi hanh an
theo quy dinh Piéu 7 Quy trinh nay; déng thoi ban hanh thong bao nhan ty thac va
gtri cho co quan THADS da uy thac.

2. Thot han thyc hién uy thac

- 05 ngay lam viéc ké tir ngay xéac dinh ¢ cin ctr ty théc.

- Truong hop thi hanh Quyét dinh 4p dung bién phap khan cap tam thoi: Ra
quyét dinh Gy thac trong thoi han 24 gio ké tir khi ¢6 can cir y thac.

Picu 17. Uy thac xir Iy tai san

Budc 1: Chap hanh vién kiém tra, xac dinh can ct uy thac xir 1y tai san theo
quy dinh

Budc 2: Chap hanh vién dy thao Quyét dinh uy thac xu 1y tai san trinh truc
lién thong dé Truong Phong nghiép vu va T6 chic THADS hoidc Truéng Phong
THADS khu vuc kiém tra, trinh Thu truong, Phd Thu trudéng co quan THADS
(duoc uy quyén) ky, ban hanh.

Budc 3: Vian thu phat hanh va giri H6 so uy thac xir 1y tai san trén truc lién
thong cho co quan THADS noi nhan ty thac xt 1y tai san; giri Quyét dinh uy thac
xu ly tai san té1 Vién kiém sat nhan dan cép tinh, Vién kiém sat nhan dan khu vuec,
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Truéng Phong Nghiép vu va To chitc THADS hodc Phong THADS khu vyc dé
chuyén Chap hanh vién dang t6 chirc thi hanh.

Budc 4: Chip hanh vién thong bao Quyét dinh uy thac xir 1y tai san cho
duong su, to chire ca nhan 6 lién quan.

Budc 5: Lién hé, phdi hop giita co quan THADS ty thac xur 1y tai san véi co
quan THADS nhan ty thac xur 1y tai san trong qua trinh xtr 1y tai san:

- P6i voi co quan THADS 1ty thac xir 1y tai san:

+ Thong bao ngay bang van ban cho co quan THADS nhan ty thac xtr 1y tai
san dé tam dung viéc xur Iy cac tai san con lai néu xéac dinh viéc xur 1y mdt hoac
mot s tai san di dé thanh toan nghia vu ctia nguoi phai thi hanh 4n va cac chi phi
lien quan (trén co so két qua tham dinh gid, ban ddu gia tai san do cic co quan
THADS nhan uy thac cung cap).

+ Thong bao ngay bang van ban cho co quan THADS nhan uy thac dé tam
dirng viéc xir Iy cac tai san uy thac trong truong hop ¢ quyét dinh hoan, tam dinh
chi thi hanh an.

+ Thong bao ngay bang vian ban cho co quan THADS nhan iy thac vé viéc
cham dirt viéc xtr 1y tai san trong truong hop di thu du so tién thi hanh 4n va cac
chi phi lién quan hoic c6 quyét dinh dinh chi thi hanh an. Khi thanh toan tién thi
hanh an, co quan THADS da uy thac phai thanh todn céc chi phi thi hanh an phat
sinh trudc thoi diém cham dat viée xtr Iy tai san cho co quan THADS nhan ay thac
theo quy dinh.

+ Tiép nhan sb tién thi hanh an thu duoc do co quan THADS nhan uy thac gui
va thue hién viée chi tra tién thi hanh an theo quy dinh.

- B6i v6i co quan THADS nhan 1y thac:

+ Van phong co quan THADS nhan Gy thac tham muu trinh Tha trudng,
Phé Thi truong co quan THADS (duoc ty quyén) ky, ban hanh Quyét dinh xu 1y
tai san uy thac va thong bao bang vin ban cho co quan THADS di uy thac trong
thoi han 05 ngay 1am viée ké tir ngdy nhan dugc Quyét dinh uy thac xt 1y tai san.

Sau khi ban hanh quyét dinh, Vin thu co quan THADS chuyén ngay trén
tryc lién thong cho Trudng Phong THADS khu vuc noi ¢6 tai san dé phan cong
Chép hanh vién t6 churc thi hanh; déng thoi, gt Vién kiém sat nhan dan cép tinh,
Vién kiém sat nhan dan khu vuc.

+ Chap hanh vién can ct Quyét dinh thi hanh an, két qua to chuc thi hanh an
cta co quan THADS d4 1ty thac va Quyét dinh xtr Iy tai san uy thac dé tiép tuc thuc
hién trinh ty, tha tuc xur ly tai san theo quy dinh.
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+ Thong bao ngay bang vian ban két qua tham dinh gia, thoi diém ban dau
gia, két qua xu 1y tai san cho co quan THADS d3 uy thac, kém theo ban sao cac
tai li€u c6 lién quan.

+ Trong thoi han 05 ngdy lam viée, ké tir ngay giao tai san cho ngudi mua
duoc tai san ban dau gia hodc nguoi nhan tai san dé trir vao s6 tién duoc thi hanh
an, co quan THADS nhan uy thac xur 1y tai san chuyén sd tién thu dugc cho co
quan THADS d3 uy thac, sau khi trir chi phi thi hanh an, ddng thoi, thong bao ngay
bang vian ban cho co quan THADS d uy théc.

+ Thuc hién ngay viéc ra quyét dinh tam dung hodc chdm dut xt 1y tai
san theo yéu cau ctia co quan THADS d3 uy thac.

- Viéc thong bédo gitta co quan THADS uy thac va nhan uy thac dugc thuc
hién trén truc lién thong.

Di¢u 18. Mién, giam nghia vu thi hanh an do6i véi khodn thu ndp ngin
sach nha nwéc

Chap hanh vién thyc hién cac budce sau:

Budc 1: Kiém tra, xac dinh diéu kién xét mién, giam nghia vu thi hanh an
theo quy dinh.

- Truong hop ngudi phai thi hanh an c6 Pon dé nghi xét mién, giam nhung
khong du diéu kién xét mién, giam: Guri van ban thong bao cho ngudi phai thi hanh
an da co don dé nghi biét, néu rd 1y do.

Budc 2: Xac minh diéu kién dé xét mién, giam nghia vu thi hanh an trong
thoi han 10 ngay ké tir ngay c6 diéu kién xét mién, giam theo quy dinh.

- Trudng hop nguoi phai thi hanh an c6 Pon dé nghi xét mién, giam hoic
Vién kiém sat nhan dan khu vuc yéu cau 1ap ho so dé nghi xét mién, giam ma két
qua xac minh ngudi phai thi hanh 4n khéng du diéu kién: Gui vian ban thong bao cho
ngudi phai thi hanh an hodc Vién kiém sat nhan dan khu vuc da yéu cau lap ho so
dé nghi xét mién, giam biét, néu rd 1y do trong thoi han 5 ngay lam viée ké tir ngay c6 két
qua xac minh.

Budc 3: Dy thao van ban dé nghi xét mién, giam nghia vu thi hanh an trinh
trén tryc lién thong dé Truong Phong Nghiép vu va T6 chitc THADS hoic Truong
Phong THADS khu vyc xem xét, trinh Thu truéng, Phé Thu truong co quan
THADS (duoc ty quyén) ky, ban hanh trong thoi han 05 ngay lam viéc ké tir ngay
c6 két qua x4c minh.

Budc 4: Giri hd so dé nghi xét mién, giam nghia vu thi hanh 4n cho Vién kiém
sat nhan dan khu vuc Vao tun dau ctia mdi thang dé kiém sat theo quy dinh.
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Budc 5: Chuyén ho so dé nghi Toa 4n nhan dan khu vuc xem xét mién, giam
sau khi c6 y kién nhét tri bang vin ban cta Vién kiém sat nhan dan khu vuc (trir
truong hop khac theo quy dinh).

Budc 6: Tham gia phién hop xét mién, giam nghia vy thi hanh 4an.

Budc 7: Dy thao Quyét dinh dinh chi thi hanh an khi c6 quyét dinh c6 hiéu
luc ctia Toa an vé viéc mién, giam nghia vu thi hanh an trinh trén truc lién thong dé
Truéng Phong Nghiép vu va T6 chitc THADS hoic Truong Phong THADS khu
vuc xem xét, trinh Thu truong, Pho Thu trudng co quan THADS (duoc Gy quyén)
ky, ban hanh.

Budc 8: Van thu phat hanh giri Vién kiém sat nhan dan cdp tinh, Vién kiém
sat nhan dan khu vuc. Pong thoi chuyén Phong Nghiép vu va T6 chic THADS hoic
Phong THADS khu vire dé chuyén cho Chap hanh vién t6 chirc thi hanh.

Piéu 19. Yéu ciu Toa an giai thich ban an, quyét dinh
Chép hanh vién thuc hién cac budc sau:
Budc 1: Xéac dinh can ctr yéu cau Toa an giai thich theo quy dinh ctia phép luét.

Budc 2: Du thao van ban dé nghi Toa an c6 tham quyén giai thich ban én,
quyét dinh va scan cac tai liéu can thiét kém theo trinh trén truc lién thong dé
Truéng Phong Nghiép vu va To chite THADS hoic Truong Phong THADS khu
vuc xem xét, trinh Tha truéng, Pho Thu trudng co quan THADS (duoc iy quyén)
ky, ban hanh.

Budc 3: Dy thao Quyét dinh hodn thi hanh an theo quy dinh tai diém d
khodn 1, Diéu 48 Luat THADS va scan céc tai liéu can thiét kém theo trinh trén
tryc lién thong dé Truong Phong Nghiép vu va Té chic THADS hoic Trudng
Phong THADS khu vyc xem xét, trinh Thu truéng, Phdé Thu truong co quan
THADS (duoc iy quyén) ky, ban hanh.

Budc 4: Du thao Quyét dinh tiép tuc thi hanh an va scan cac tai liéu can thiét
kém theo trinh trén truc lién théng van ban dé Truong Phong Nghiép vu va T
chitc THADS hoac Truéng Phong THADS khu vuc xem xét, trinh Thu trudng,
Phé Thu trudng co quan THADS duoc Gy quyén ky, ban hanh trong thoi han 5
ngay 1am viéc néu hét thoi han ma khong nhan dugc van ban tra 161 hodc nhan
duogc vin ban tra 10i theo ndi dung ban an, quyét dinh d4 ban hanh.

Budc 5: Tham muu Thu trudng, Phd Thu truong co quan THADS (duoc uy
quyén) ra quyét dinh thi hanh an, quyét dinh thu hdi hodc stra doi, b sung quyét
dinh vé thi hanh 4n d3 ban hanh trén co s& ndi dung van ban tra 101 ciia Toa an
trong thoi han 05 ngay lam viéc ké tir ngay nhan duogc van ban tra 10i.
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Budc 6: Van thu phat hanh giri Vién kiém sat nhan dan cép tinh, Vién kiém
sat nhan dan khu vuc. Pong thoi chuyén Phong Nghiép vu va Té chitc THADS
hoidc Phong THADS khu vuc dé chuyén Chép hanh vién t6 chuc thi hanh dbi véi
cac van ban néu trén.

Pi¢u 20. Kién nghi xem xét lai ban 4n, quyét dinh ciia Toa 4n theo thi
tuc giam ddc tham, tai thAm

Chap hanh vién thuc hién cac budc sau:

Budc 1: Xéc dinh can ctr d& nghi nguoi c6 tham quyén khang nghi theo thu tuc
giam ddc tham, tai thAm theo quy dinh ctia phap lut.

Budc 2: Dy thao vin ban dé nghi nguoi c6 thim quyén xem xét lai ban an,
quyét dinh ctia Toa an theo thi tuc giam dbc tham, tai tham; du thao Quyét dinh
hoan thi hanh 4n theo quy dinh tai diém d khoan 1, Piéu 48 Luat THADS va scan
cac tai lidu can thiét kém theo trinh trén truc lién théng dé Truong Phong Nghiép
vu va T chitc THADS hoic Truong Phong THADS khu vyc xem xét, trinh Thu
truong, Pho Thi truong co quan THADS (duoc ty quyén) ky, ban hanh trong thoi
han 05 ngay lam viéc ké tir ngay phat hién c6 can ci.

Budc 3: Dy thdo van ban thong bdo cho Chénh 4n Toa 4n nhan dan, Vién
truong Vién kiém sat nhan dan c6 tham quyén vé viéc khong nhan duoc van ban
tra 101 néu hét thoi han 03 thang (truong hop vu viée phtc tap thi khong qua 04
thang) ké tir ngay co cin ctr xac dinh nguoi c6 thim quyén di nhan duoc kién nghi
ma khong c6 van ban tra 161 va scan cac tai licu can thiét kém theo trinh trén truc
lién théng dé Truong Phong Nghiép vu va T chitc THADS hoic Truéng Phong
THADS khu vuc xem xét, trinh Thu trudng, Phdé Thu truéng co quan THADS
(duoc iy quyén) ky, ban hanh.

Budc 4: Du thao Quyét dinh tiép tuc thi hanh an va scan cac tai liéu can thiét
kém theo trinh trén tryc lién thong van ban dé Truéng Phong Nghiép vu va T
chitc THADS hoac Truéng Phong THADS khu vuc xem xét, trinh Thu trudng,
Phé Thu truéng co quan THADS (duoc uy quyén) ky, ban hanh trong trudong hop
hét thoi han ma khong nhan dugc van ban tra 161 hodc chua hét thoi han quy dinh
ma nhan duoc van ban tra 16i ciia ngudi ¢6 tham quyén vé viéc khong co co s
chap nhan kién nghi, khong khang nghi theo thil tuc giam ddc tham, tai tham.

Budc 5: Van thu phat hanh gui Vién kiém sat nhan dan cép tinh, Vién kiém sat
nhan dan khu vyc; Phong Nghiép vu va T6 chic THADS hoic Phong THADS khu
vuc dé chuyén cho Chéap hanh vién t6 chue thi hanh ddi voi cac van ban néu trén.

Piéu 21. Ap dung bién phap bao dam thi hanh an

Buoc 1: Chép hanh vién x4c dinh diéu kién, cin ctr ap dung bién phap bao dam.
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Budc 2: Ban hanh quyét dinh 4p dung bién phap bao dam thi hanh an:

Chap hanh vién du thao Quyét dinh ap dung bién phap bao dam thi hanh an
va scan tai li¢u keém theo trinh trén truc lién thong bao cdo Trudng Phong nghiép
vu va T6 chitc THADS hodc Truong Phong THADS khu vuc phé duyét trude khi ky,
ban hanh.

Truong hop can ap dung ngay bién phap bao dam ma chua ban hanh duoc
Quyét dinh thi Chap hanh vién lap bién ban yéu cu co quan, to chirc, ca nhan lién
quan thuc hién. Trong thoi han 24 gid ké tir khi 1ap bién ban phai ban hanh Quyét
dinh 4p dung bién phap bao dam; bién ban va quyét dinh phai dugc guri ngay cho
Vién kiém sat nhan dan cép tinh hodc Vién kiém sat nhan dan khu vye.

Budc 3: Vin thu phat hanh giri Vién kiém sat nhan dan cép tinh, Vién kiém
sat nhan dan khu vuc; Phong Nghiép vu va T chac THADS, Phong THADS khu
vuc dé chuyén Chap hanh vién t6 chire thi hanh dbi véi cac vin ban néu trén.

Budc 4: Chap hanh vién thong béo quyét dinh cho dwong su, co quan, to
chtrc, ¢4 nhan c6 lién quan. Yéu cau duong su, co quan, td chue, ca nhan co lién
quan cung cap cic gidy to, tai liéu can thiét dé ching minh quyén s& hitu, str dung;
thong bao cho duong su, co quan, td chirc, ca nhéan co lién quan vé quyén khé1 kién
yéu cau xac dinh quyén so hitu, str dung d6i véi tai san, gidy to tam giit. Trudng hop
can thiét, Chap hanh vién phai tién hanh xac minh lam rd hodc yéu cau Toda an, co
quan c6 thim quyén xac dinh ngudi co quyén so hitu, str dung d6i véi tai san, gidy
td tam gitt; yéu cau huy gidy to, giao dich lién quan dén tai san theo quy dinh.

Budc 5: Chip hanh vién xtr Iy Quyét dinh ap dung bién phap bao dam theo
quy dinh tai Piéu 67, 68, 69 Luat THADS.

Picu 22. Ap dung bién phap cudng ché thi hanh an

Budc 1: Chap hanh vién xac dinh cin ct, diéu kién ap dung bién phap
cudng ché.

Budc 2: Ban hanh Quyét dinh cudng ché, Lap Ké hoach cuong ché, du tru
chi phi cudng ché.

- Chap hanh vién dy thiao Quyét dinh cudng ché, K& hoach cudng ché
(trwong hop can huy dong luc lugng), Chi phi cudng ché va scan céc tai liéu can
thiét kém theo trinh trén tryc lién thong dé Truong Phong Nghiép vu va T6 chuc
THADS hodc Truéng Phong THADS khu vuc (duge Thu truéng co quan THADS
iy quyén) phé duyét truée khi ky sd ban hanh Quyét dinh cudng ché, Ké hoach
cudng ché.

Vin thu phat hanh giri Vién kiém sat nhan dan cdp tinh, Vién kiém sat nhan
dan khu vuc (Quyét dinh cudng ché, Ké hoach cudng ché); Uy ban nhan dén;
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Cong an cap xa noi to chiic cudng ché va co quan, t6 chic, ca nhan co lién quan dén
viée cudng ché thi hanh an (K& hoach cudng ché); Phong Nghiép vu va T chirc
THADS hoic Phong THADS khu vuc dé chuyén Chap hanh vién t6 chuc thi hanh.

- Dbi véi cac vu viée cudng ché can huy dong luc lwong thi phai trinh Tha
truong, Pho Tha truong co quan THADS (duoc oy quyén) phé duyét trude khi ky
s6 ban hanh.

- Chap hanh vién dy thiao Cong vin dé nghi Cong an tinh phéi hop xay dung
phuong an bao vé cudng ché theo quy dinh, trinh trén truc lién thong dé Trudng
Phong Nghiép vu va T chic THADS hogc Truong Phong THADS khu vuc xem xét
trinh Tha truéng, Phé Thi truong co quan THADS (dugce iy quyén) ky, ban hanh.

- Chap hanh vién tham muu Truéng Phong nghiép vu va T6 chitc THADS
hodc Trudng phong THADS khu vuc bao cao dé xuat Thi truong, Pho Tha trudng
co quan THADS (duoc Gy quyén) béo cdo Ban chi dao THADS cép tinh chi dao cac
co quan, ban nganh phéi hop cudng ché ddi véi nhitng vu viée thi hanh an phirc tap,
anh huong dén an ninh chinh tri, an toan xa hdi tai dia phuong.

Budc 3: Chap hanh vién ban hanh Thong bao cudng ché thi hanh an

Budc 4: Chap hanh vién ban hanh Gidy moi tham gia cudng ché giri cac thanh
phan tham gia cudng ché.

Budge 5: T chuc cudng ché: cong bd Quyét dinh cudng ché; thuc hién noi
dung cudng ché theo ké hoach; 1ap bién ban cudng ché thi hanh an va cac bién ban
can thiét khac.

Luu ¥: Tuy theo mdi bién phap cudng ché thi hanh 4n, Chap hanh vién thyc
hién cac budc phu hop theo Quy trinh chung néu trén hoac theo quy dinh riéng
tuong tmg véi mdi bién phap cudng ché thi hanh an.

Pi¢u 23. Pinh gia tai san ké bién

1. Truong hop duong su khong thoa thuin dugc vé gia tai san, T6 chirc thaim
dinh gia thi Chap hanh vién thuc hién cac budc sau:

Budc 1: Cong khai lya chon T6 chirc thim dinh gia

+ Chép hanh vién du thdo Thong bdo lya chon T chirc thAm dinh gia tai san
gui trén truc lién théng dé ky s6 ban hanh. Chap hanh vién thuc hién viéc dang tai
trén trang thong tin dién tir cia THADS tinh, thanh phé dé tich hop 1én Cong thong
tin dién tir cia Cuc quan Iy THADS trong 02 ngay lam viéc lién tiép, ké tir thoi diém
dang thong béo.
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+ Noi dung thong bao gém: Tén, dia chi ctia ngudi co tai san tham dinh gia; tén
tai sdn, mo ta rd sb lugng, hién trang, tinh trang phap 1y cta tai san can thAm dinh gia;
thoi gian, dia diém ndp hd so ding ky tham gia to chirc tham dinh gia.

Budc 2: Tiép nhan, danh gia hd so ctia T6 chirc tham dinh gia

+ Thoi han tiép nhan hd so: Pugc 4n dinh trong Thong bao lwa chon (dam
bao ding thoi han quy dinh tai khoan 2 Piéu 98 Luat THADS).

+ HO so ciia To chirc tham dinh gid gdm: Van ban dang ky tham gia cung
cap dich vy thim dinh gi; hd so niang luc (Gidy chimg nhan ding ky Doanh
nghiép; Gidy chimg nhan du diéu kién kinh doanh dich vu tham dinh gia; dich vu
cong ty cung cap; mo hinh, quy trinh thyc hién; nhan sy; gidy to phap 1y; du an
tiéu biéu,....) va cac tai liéu khac c6 lién quan.

T6 chirc tham dinh gia cung cip ban chinh hodc sao y ban chinh céac gidy to,
tai liéu do t6 chirc minh ban hanh; cung cp ban sao co ching thuc cac gidy to, tai
ligu khac khong do t6 chirc minh ban hanh va chiju trach nhiém vé tinh chinh xac
d6i v6i hd so dd cung cap. Co quan THADS khong hoan tra hd so d6i véi t6 chirc
tham dinh gia tai san khong duogc lya chon.

+ Hinh thirc ndp ho so: Truc tiép tai co quan THADS.

+ Trong thoi han 01 ngay, ké tir thoi diém két thuc viéc nhan ho so, Chap
hanh vién téng hop danh sach, can ctr Phu luc II Bang danh gia, lya chon td chirc
tham dinh gia (ban hanh kém theo Cong vin s 1727/TCTHADS-NV1 ngay
20/5/2025 cta Tong cuc THADS).

Budc 3: Lua chon Td chitrc thim dinh gia:

+ Trudng hop c¢6 nhiéu t6 chitc ndp hod so va dap ung diéu kién theo quy
dinh cta phép luat hodc cac to chic ¢6 két qua danh gia ngang nhau thi Chap hanh
vién can ctr vao két qua, bao cao Truong Phong Nghiép vu va To chitc THADS
hodc Trudong phong THADS khu vuc xem xét, cho boc tham lua chon to chirc
tham dinh gia dé ky hop dong.

+ Trudng hop chi c6 01 T6 chirc thdm dinh gid ndp hd so va dap tmg dugc
diéu kién theo quy dinh cua phap luat thi Chip hanh vién bao cdo Truong Phong
nghiép vu va T6 chirc THADS hodc Truong Phong THADS khu vuc dé Iua chon To
chirc tham dinh gia do.

+ Thoi han thuc hién quy trinh lya chon va ky két hop dong dich vu tham
dinh gia 12 05 ngay lam viéc, ké tir ngay ké bién tai san.
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Luu y: Trude khi ky hop dong dich vu v6i To chirc tham dinh gia thi Chép
hanh vién phai bao cao Truéng Phong nghiép vu va T6 chirc THADS hoic Truong
Phong THADS khu vuc phé duyét.

2. Chap hanh vién xac dinh gi4 tai san trong cac truong hop: Tai san ké bién
thudc loai tuoi séng, mau héng hodc cé gia tri nho (tai thoi diém xac dinh gia, tai
san gidng hét hodc tuong tu chua qua st dung co gia mua ban trén thi truong
khong qua 10.000.000 ddng) ma duong su khong thoa thuan duoc v6i nhau vé gia.

Luu y: Trude khi xac dinh gia, Chap hanh vién phai tham khao ¥ kién ctia co
quan tai chinh hoac co quan chuyén mén quan ly nganh, linh vuc cia tai san ké
bién; viéc tham khao y kién phai 13p thanh van ban hodc bién ban. Trudc khi xac
dinh gia thi Chap hanh vién phai bao cdo Truéng Phong nghiép vu va To chirc
THADS hodac Truéng Phong THADS khu vuc phé duyét.

3. Khi c6 can ctr dinh gia lai tai san, Chép hanh vién thyc hién dinh gia lai tai sdn
theo quy trinh nhu trén.

Trude khi quyét dinh mirc giam gia, Chap hanh vién phai bao céo Trudng Phong
nghiép vu va T6 chitc THADS hoic Truéng Phong THADS khu vyc phé duyét.

Diéu 24. B4n tdi sin da ké bién

1. Thuc hién ban tai san da ké bién

- Truong hop tai san dugc ban dau gia:

+ Budc 1: Chap hanh vién cin ctr vao Chuong V (Huéng dan lwa chon t6
chtrc hanh nghé d4u gia tai san) tai Thong tu s6 19/2024/TT-BTP ngay 31/12/2024
ctia B6 Tu phap dé lua chon t6 chirc ddu gid tai san.

+ Budc 2: Chép hanh vién scan toan bd hd so vé viée lua chon to chuc ddu
gia tai san trinh trén tryc lién thong dé Truong Phong Nghiép vu va To6 chuc
THADS hoic Trudong Phong THADS khu vyc phé duyét truée khi Chap hanh vién
ky hop ddong dich vu du gia tai san.

+ Thoi han thyc hién: 10 ngay ké tir ngay dinh gia tai san.

- Trudng hop ban khong qua thu tuc ddu gia:

+ Chép hanh vién 1ap K& hoach ban tai san (trong d6 ghi rd thoi gian, dia
diém, mic gid ban...) trinh trén truc lién thong dé Trudng Phong Nghiép vu va To
chitc THADS hoac Truéng Phong THADS khu vuc phé duyét.

+ Chap hanh vién ban hanh Thong bao vé viéc ban tai san.

2. Thu tuc ban dau gia duoc thuc hién theo quy dinh cua phap luat vé ban
dau gia tai san.
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3. Chap hanh vién xur 1y két qua ban dau gia, cu thé:

- Trudng hop ban dau gia thanh:

+ Ky hop dong mua ban tai san dau gia v6i ngudi trang ddu gid va yéu cau TH
chirc ddu gia chuyén tién dit trudc vao tai khoan cua co quan THADS. Pong thoi,
yéu cau ngudi trang dau gid ndp du tién vao tai khoan co quan THADS trong thoi
han 30 ngay, ké tir ngay du gia thanh va khong duoc gia han thém.

Thoi han thuc hién: 07 ngay lam viéc ké tir ngay nhan duoc hd so cudc dau
gia theo quy dinh tai khoan 2 Diéu 46 Luat Dau gia tai san.

+ Giao tai san cho ngudi tring ddu gia trong thoi han 60 ngay ké tir ngay
ngudi mua duogc tai san dau gia ndp du tién, trir truong hop c6 sy kién bat kha
khang hodc tr& ngai khach quan. Truong hop phai cudng ché giao tai san cho
nguoi trang ddu gia thuc hién theo quy dinh.

- Trudng hop ban déu gia khong thanh, khéng c6 nguoi tham gia dau gia, tra
gia: thuc hién theo quy dinh tai Piéu 104 Luat THADS.

Luu ¥: Khi ban tai san thudc s& hitu chung Chap hanh vién can luu ¥ thuc
hién dtng, day du theo quy dinh.

Picu 25. Tiéu hity vat chirng, xir 1y vat chirng, tai san tam giir bi tuyén
tich thu, sung quy nha nudc

Thue hién theo Quy trinh tiép nhan, quan 1y va xir Iy vat chimg, tai san tam
gifr trong THADS.

Piéu 26. Tri lai tién, tai san tam giit cho dwong su
1. Tra lai tién tam giit cho duong su:

Thuc hién theo Quy trinh thu, chi tién THADS

2. Tra lai tai san tam gitr cho duong su:

Thuc hién theo Quy trinh tiép nhan, quan 1y va xir Iy vat ching, tai san tam
gitlr trong THADS.

Diéu 27. Giao tai sin dé thi hanh 4n

1. Chép hanh vién tiép nhan, xtr Iy yéu cau va thuc hién cic budc sau:

Budc 1: Thong bao cho ngudi phai thi hanh an vé viée nguoi duge thi hanh
an dé nghi nhan tai san da ké bién dé trir vao tién duogc thi hanh an.

Truong hop nguoi phai thi hanh an khong nhét tri thi c6 quyén ndp da sb
tién thi hanh an va chi phi thi hanh an dé 14y lai tai san dua ra ban dau gia.
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Budc 2: Thong bao cho ngudi duoc thi hanh 4n, nguoi phai thi hanh an vé
viéc ban giao tai san cho nguoi dugc thi hanh an theo thoa thuan dé trir vao tién

duoc thi hanh an.

Truong hop cé nhiéu ngudi duge thi hanh 4n thi ngudi nhan tai san phai
dugc su dong ¥ cta nhitng ngudi duoc thi hanh an khac va phai thanh toén lai cho
ho s tién twong tng ty 1 gia tri ma ho duoc huong.

Trude khi thuc hién, Chap hanh vién bao cio Trudng Phong Nghiép vu va
T6 chitc THADS hodc Truéng Phong THADS khu vuc phé duyét.

2. Thuc hién viéc giao tai san dé trir vao so tién duoge thi hanh an theo quy dinh.
3. Thot han thuc hién: 05 ngay lam viéc, ké tir ngay cé can cu.

Piéu 28. Thanh toan tién, tra tai san thi hanh an va thu phi thi hanh 4n

1. Béi véi truong hop thanh toan tién thi hanh an

Budc 1: Chap hanh vién 1ap Bang phan phdi, xac dinh mirc phi THADS, du
thao Quyét dinh thu phi thi hanh 4n va scan céc tai liéu lién quan trinh trén truc
lién thong dé Truong phong nghiép vu va Té chitc THADS hodc Truéng phong
THADS khu vyc phé duyét. Dbi v6i vu viée phai thu phi thi Trudng phong nghiép
vu va T6 chitc THADS hoidc Trudong phong THADS khu vuc tiép tuc trinh Thu
truong, Pho Tha truong co quan THADS (dugc ty quyén) ky ban hanh Quyét dinh
thu phi thi hanh an (néu co).

Budc 2: Viéc thanh toan tién thi hanh an duge thuc hién theo Quy trinh thu,
chi tién THADS.

2. Béi véi truong hop tra tai san thi hanh an
- Chap hanh vién ban hanh thong bao cho duong su dén nhén tai san

Luu y: Chap hanh vién phai thong bao so tién phi thi hanh 4n dan sy ma
nguoi duge thi hanh an phai ndp trudce khi giao tai san it nhat 15 ngay.

- Thu tuc thyc hién nhu truong hop tra lai tai san tam giir va theo Quy trinh
tiép nhan, quan 1y va xir 1y vat ching, tai san tam gitt trong THADS.

3. Thoi han thyuc hién: 10 ngay ké tir ngay thu duoc tién, tai san thi hanh an
hodc 10 ngay ké tir ngay giao tai san cho ngudi mua duoc tai san dau gia.

Pi¢u 29. Xac nhan két qua thi hanh an
1. Nhan tai co quan THADS

Budc 1: Vin phong co quan THADS tiép nhan yéu cau xac nhan két qua thi
hanh 4n ctia dwong sy va kiém tra diéu kién.
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Budc 2:

* Truong hop du diéu kién:
- D6i v6i hd so dang t6 chirc thi hanh:

+ Vin phong chuyén yéu cau xac nhan t6i Chap hanh vién phu trach hd so
dé xem xét, du thao gidy xac nhan, trinh trén tryc lién thong téi Trudong Phong
Nghiép vu va T6 chitc THADS (dugc Tha trudng co quan THADS uy quyén) ky
xac nhan.

+ Truong hop hd so do Chap hanh vién Phong THADS Khu vuc t6 chirc thi
hanh: Vin phong scan yéu cdu xac nhan va tai liéu kém theo chuyén trén truc lién
thong t6i Truong Phong THADS khu vyc dé chi dao Chap hanh vién phu trach hd
so ra soat, dy thao gidy xac nhan, trinh trén tryc lién thong toi Trudng Phong
THADS khu vuc (dugce Tha truong co quan THADS iy quyén) ky xac nhan.

- Bdi vé6i hd so thi hanh &n xong:

+ Truong hop ho so thi hanh an xong duoc luu day di trén phan mém thy ly
c6 thé 1ay d6 1am can clr tham muu ban hanh Gidy x4c nhan két qua thi hanh 4n ma
khong phai rat ho so luu trit, Cong chirc thy 1y dy thao Gidy xac nhan két qua thi
hanh an trinh trén truc lién thong td1 Chanh Van Phong (dugc Thu trudng co quan
THADS 1y quyén) ky x4c nhan.

+ Truong hop hd so thi hanh an xong khong dugc luu du trén phan mém thu
ly ma phai rat hd so luu trir, Cong chic thu 1y rat hd so luu tri ra soat, du thao
Gidy xac nhan két qua thi hanh an trinh trén tryc lién thong t6i Chanh Vin Phong
(duoc Thu trudong co quan THADS uy quyén) ky xac nhén.

* Truong hop khong du diéu kién dé cdp gidy xac nhan: Coéng churc thu 1y
du thao vin ban yéu cdu bd sung hodc tir chdi trinh trén truc lién thong dé Chanh
Vin phong (duoc Thi trudng co quan THADS ty quyén) ky ban hanh.

2. Nhan tai Phong THADS khu vuc

Budc 1: Cong chirc thu 1y tai Phong THADS khu vuec tiép nhin yéu cau xac
nhan két qua thi hanh an cua duong su va kiém tra diéu kién.

Budec 2:
* Truong hop du diéu kién:
- P6i v6i ho so dang t6 chie thi hanh:

+ Truong hop hd so do Chap hanh vién Phong THADS Khu vuyc t6 chirc thi
hanh: Céng chie thy 1y chuyén yéu cau xac nhan t6i Truong Phong THADS khu
vuc dé chi dao Chép hanh vién phu trach hd so ra soat, du thao giéy xac nhan, trinh
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trén tryc lién thong té1 Truong Phong THADS khu vuc (duge Thu trudng co quan
THADS uy quyén) ky xac nhén.

+ Truong hop khong thudc khu vuc minh: Cong chirc thu 1y scan yéu ciu
xac nhan va tai liéu kém theo gui trén truc lién théng vé noi dang t6 chirc thi hanh
dé Truong Phong Nghiép vu va T chite THADS hoic Trudong phong THADS khu
vuc chi dao thuc hién.

- Bdi vé6i hd so thi hanh &n xong:

+ Trudng hop ho so thi hanh 4n xong dugc luu ddy du trén phan mém thy ly
c6 thé 1ay d6 1am can ctr tham muu ban hanh Gidy x4c nhan két qua thi hanh an ma
khong phai rat hd so luu trit, Cong chirc thu 1y dy thao Gidy xac nhan két qua thi
hanh 4n trinh trén tryuc lién thong té1 Trudng phong THADS khu vuc (duge Thu
truéng co quan THADS ty quyén) ky xac nhén.

+ Truong hop ho so thi hanh an xong khong dugc luu di trén phan mém thu
ly ma phai rat hd so luu trit, Cong chirc thu 1y scan yéu cau xac nhan va tai liéu
kém theo vé Vin phong co quan THADS. Cong chirc thu 1y tai Van phong co quan
THADS rut ho so luu trit ra soat, du thao Gidy xac nhan két qua thi hanh an trinh
trén tryc lién thong t61 Chanh Van Phong (dugc Thu truong co quan THADS uy
quyén) ky xac nhan.

* Truong hop khong du diéu kién dé cap gidy xac nhan: Cong chuc thy 1y du
thao van ban yéu cau bd sung hodc tir chéi trinh trén tryc lién thong dé Truong Phong
THADS khu vuc (dugc Thi trudng co quan THADS ty quyén) ky ban hanh.

3. Két qua thyc hién: Vin phong co quan THADS hoidc Phong THADS khu
vuc tra cho duong su hoac than nhan.

4. Thoi han thye hién: 05 ngay lam viée, ké tir ngay nhan dugc yéu ciu cia
duong su.

Muc 3. THAM TRA, LUU TRU HO SO THI HANH AN
Piéu 30. Tham tra ho so

1. Chép hanh vién thuc hién viéc kiém tra, ra soat lai hd so thi hanh én, lap
bao cao ddi chiéu véi Ké toan nghiép vu vé két qua thi hanh an, ky xac nhan vao
phia dudi, goc phai cia bang théng ké, ddi véi ho so ctia Chap hanh vién tai cac
Phong THADS khu vuc, sau khi ky xac nhan, Chap hanh vién béo céo Truong
Phong THADS khu vyc xem xét, ky x4c nhan vao phia dudi chit ky ctia Chap hanh
vién, goc phai clia bang thong ké va chuyén ho so cho Phong Kiém tra, giai quyét
khiéu nai, td céo; 1ap bién ban vé viée giao, nhan hd so.
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2. Tham tra vién Phong Kiém tra, giai quyét khiéu nai, to cao thuc hién viéc
tham tra két qua thi hanh an, dbi chiéu két qua thi hanh 4n véi ndi dung quyét dinh
thi hanh an, ban an, quyét dinh; xem xét diéu kién hd so dwa vao luu trit, can cir két
thac thi hanh an.

3. Tham tra vién Phong Kiém tra, giai quyét khiéu nai, t5 cdo ky xac nhan
vao phia dudi, goc trai cua bang théng ké bao cdo Truong Phong Kiém tra, giai
quyét khiéu nai, t6 cao cho kiém tra, xem xét va trinh Thi truong, Pho Thu trudng
co quan THADS (duoc uy quyén) phé duyét dua vao luu trit; 1ay dau; chuyén hd
so dua vao luu trir.

a) Truong hop thiéu tai liéu thi phdi hop véi Chap hanh vién dé bd sung
hodc bao cdo Truong Phong Kiém tra, giai quyét khiéu nai, t6 cdo hoic Trudong
Phong THADS khu vuc dé yéu cau Chap hanh vién b sung;

b) Trudong hop hd so ¢o vi pham thi béo cao Truong Phong Kiém tra, giai
quyét khiéu nai, t6 cao hodc Truong Phong THADS khu vuc yéu cau Chap hanh
vién khic phuc vi pham. Truong hop can thiét thi bao cio Thu trudng, Pho Thu
truong co quan THADS (duoc iy quyén) xin ¥ kién.

4. Thoi han thuc hién: 30 ngay ké tir ngay nhan ban giao ho so thi hanh an

Picu 31. Lwu trit, bao quan ho so

1. Cong chirc duge phan cong 1ap bién ban vé viéc giao, nhan hd so va ky
x4c nhan vao Sb giao, nhan hd so luu trit.

2. Cong chirc duoc phan cong vao So theo ddi luu trir hd so thi hanh an, sip
xép ho so theo thir tir thoi gian luu trit hang thang, quy, ndm. Cap nhat thong tin vé
két qua thi hanh 4n tai S6 thu Iy.

3. Viéc luu trir ho so thi hanh an cta cac Phong THADS khu vuc dugc luu
trir tai co quan THADS.

4. Thoi han thuc hién: Theo quy dinh cta phap luat
Chwong 111
TO CHUC THUC HIEN

Piéu 32. Quy dinh chuyén tiép trong mét so truong hop cu thé

1. Can cu Piéu 4, Piéu 5, Pidu 6 Nghi quyét sé 190/2025/QH15 ngay
19/02/2025 ciia Quéc hdi quy dinh vé xtr Iy mot s6 van dé lién quan dén sap xép t6
chirc bd may nha nude, cac co quan THADS tinh, thanh phé truc thudc Trung wong,
cac co quan THADS tinh, thanh ph sau sap xép s& tiép nhan chtrc ning, nhiém vy,
quyén han cua cac Cuc THADS, Chi cuc THADS duoc to chuce lai va tiép tuc thuc
hién dung thot han, trinh tu, thu tuc theo quy dinh ctia Luat THADS va céc van ban
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huéng dan thi hanh. Trudng hop vu viée da thuc hién xong mot s6 trinh tu, thu tuc
trude thoi diém sép Xép thi co quan THADS tinh, thanh phé thuc hién trinh tu, thu tuc
tiép theo, khong thuc hién lai tha tuc thi hanh an va thay thé quyét dinh, van ban vé
thi hanh an trudc do.

2. Co quan THADS tinh, thanh phd ra soat hd so dang thi hanh va thyc hién
phan cng Chap hanh vién t6 chirc thi hanh nhu sau:

Ddi v6i hd so dang thi hanh do Chép hanh vién thudc cac Cuc THADS trudc
khi sap nhép t6 chirc thi hanh thi sau khi sap nhap Trudng phong Nghiép vu va To
chitc THADS cua co quan THADS tinh, thanh phd phan cong Chap hanh vién tryc
thudc to chirc thi hanh an.

Péi véi ho so dang thi hanh do Chap hanh vién thudc cac Chi cuc THADS
trude khi sap nhép t6 chic thi hanh thi sau khi sap nhap Truong phong THADS khu
vuc phan cong Chap hanh vién truc thude t6 chire thi hanh.

Diéu 33. Di¢u khoin thi hanh

Trong pham vi nhiém vy, quyén han dugc giao, Thu truéng co quan THADS
tinh, thanh phd c6 trach nhiém trién khai va t6 chuc thuc hién Quy trinh nay. Trong
qua trinh t6 chirc thuc hién, néu c6 kho khin vudng mic, kip thoi bao cdo vé Cuc
Quan Iy THADS (qua Ban Phép ché va Nghiép vu THADS) dé kip thoi nghién ciu,
stra d6i, bd sung.

Quy trinh nay dugc ban hanh thay thé Quy trinh t6 chirc thi hanh an trong noi
bd co quan THADS dugc ban hanh kém theo Quyét dinh sé 442/QD-TCTHADS
ngay 01/6/2022 ctia Tong cuc truong Tong cuc THADS, ¢ hiéu luc tir 01/7/2025
dén khi Luat THADS (stra d6i), cac van ban hudng dan c6 hiéu lyc thi hanh./.
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ﬂ BO TU PHAP CONG HOA XA HQI CHUNGHIA VIET NAM
TONG CUC THI HANH AN DAN SU' Péoc lap - Tw do - Hanh phiic
QUY TRINH

Tiép nhan, quan 1y va xir Iy vat chirng, tai sin tam giir trong thi hanh an dan sw
(Ban hanh keém theo Quyét dinh so 630/0D-TCTHADS ngay 26/6/2025
cua Tong Cuc truong Tong cuc Thi hanh an dan su)

Chuong I
NHUNG QUY PINH CHUNG

Pi¢u 1. Pham vi diéu chinh

Quy trinh nay quy dinh trinh ty, thu tuc va trach nhiém cua c4 nhan, td chirc
trong viéc tiép nhan, quan ly, xtr ly vat chung, tai li€u, dd vat; tai san tam gilt (sau
day goi chung 1a vat chiing) trong thi hanh 4n dan sy (THADS).

Picu 2. Péi twong ap dung

Quy trinh nay ap dung d6i v6i Truong THADS tinh, thanh pho (sau ddy goi
1a Truéng THADS), Truong phong THADS khu vuc, Chap hanh vién, Chu tich
Hoi dong tiéu hiy vat ching, thanh vién Hoi dong tiéu huy vat ching, Ké toan
nghiép vu, Thu kho vat ching, Bao v¢ kho vat chiing va ca nhan, td chirc co lién
quan trong THADS.

Picu 3. Nguyén tiic tiép nhan, quén 1y va xir Iy vt chimg

1. bam bao dung tham quyén, trinh tu, thu tuc, thoi han theo quy dinh cua
Luat THADS va cac quy dinh phép luét c6 lién quan.

2. Bam béo an ninh, an toan va v¢ sinh moi1 truong.

3. Khong lam anh huong dén hoat dong ciia co quan THADS va cic ca
nhan, t6 chirc ¢6 lién quan.

Piéu 4. T6 chirc kho ciia co quan THADS

Kho ctia co quan THADS dugc t6 chic tai THADS tinh, thanh phé (sau day
goi la Kho THADS tinh) va tai cdc Phong THADS khu vuc (sau day goi la Kho
Phong THADS).

Viéc bé tri Kho tai Phong THADS khu vuc do Truéng THADS quyét dinh
pht hop véi yéu cau, diéu kién, tinh hinh thuc té tai dia phuong.

Piéu 5. Trach nhiém ciia Truweéng THADS tinh, thanh phd
1. Truong THADS c6 trach nhi€ém
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a) Hudng dan, chi dao, don dbc va to chirc thuc hién quy trinh tiép nhan,
quan ly va xu ly vat ching tai don vi;

b) Thanh lap va chi dao Hoi dong tiéu huy vat ching (sau day goi 1a Hoi
ddng tiéu huy) theo quy dinh;

¢) Ky duyét cac chung tir, tai liéu lién quan dén viée tiép nhan, quan 1y va xir
1y vat chung;

d) Chi dao viéc lap, quan ly, luu trir, khai thac hd so, sb sach lién quan dén
viéc tiép nhan, quan Iy va xu 1y vat chimg;

d) Ban hanh va t6 chirc thuc hién Noi quy kho vat chimg theo quy dinh;

e) B6 tri cong churc, ngudi lao dong va diéu kién co s& vat chit can thiét
nham dam bdo an ninh, an toan va vé sinh méi trudng trong qua trinh tiép nhan,
quan 1y va xu ly vat ching;

g) Phan cong Chap hanh vién 1ap Phiéu xac dinh gia tri hach toan vét ching,
tai san trong truong hop nhap kho vét ching do co quan tién hanh t6 tung chuyén
giao.

2. Truong hop Truong THADS uy quyén cho Phé Truong THADS hoic
Trudng phong THADS khu vyc thi nguoi duge Gy quyén thuc hién mot hodc mot
s6 noi dung theo quy dinh tai khoan 1 Diéu nay.

Piéu 6. Trach nhiém ciia Truéng phong THADS khu vue

Khi dugc Truong THADS tuy quyén thuc hién nhiém vu theo quy dinh tai
Piéu 5 Quy trinh nay, Truéng phong THADS khu vuc chiu trach nhiém toan dién
trude phap ludt va trude Truong THADS trong viéc quan ly Kho Phong THADS
va thuc hién cac nhiém vu, quyén han sau day:

1. Chi dao va t6 chirc viéc giao nhan, bao quan va tham muu xir 1y vét chimg
tai Kho Phong THADS.

2. Ky duyét dé nghi nhap kho, dé nghi xuat kho; Lénh nhap kho, Lénh xuat
kho va déng dau ctia Phong THADS khu vuc.

3. T6 chirc thuc hién nghiém Noi quy kho vat chimg do Truéng THADS ban
hanh.

4. Chi dao vi¢c 1ap, quan ly, luu trir, khai thac hd so, sb sach lién quan dén
viéc tiép nhan, quan 1y va xir Iy vat chimg tai Kho Phong THADS.

5. Pé xuat Truong THADS trong viéc bao dam ngudn luc, cac diéu kién vé
co s vat chat can thiét nham bao dam an ninh, an toan va vé sinh mdi truong trong
qua trinh tiép nhéan, quan 1y va xir Iy vat chimg.
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6. Phan cong Chép hanh vién lap Phiéu x4c dinh gia tri hach toan vat chung,
tai san trong truong hop nhap kho vat chimg do co quan tién hanh t6 tung chuyén
giao.

7. Thuc hién nhiém vu, quyén han khac do Truong THADS giao.

Pi¢u 7. Trach nhiém ciia Hi ddng tiéu hity vat chirng

1. Chii tich Hoi dong tiéu hity 6 trach nhiém:

a) Xay dung ké hoach, ph‘u:orng’én tiéu huy vat chiing dam bao an toan, an
ninh va v¢ sinh moi truong khi can thiét;

b) T6 chire cudc hop Hoi dong trong trudng hop xét thdy can thiét;

C) Tiép nhan, t6 chic tiéu huy vat chung dung trinh ty, thu tuc, thoi han va
phuong an ti€u huy da dugc phé duyét;

d) Lap va luu trit ho so tiéu huy vat chimg theo quy dinh.
2. Thanh vién ctia Hoi dong tiéu huy c6 trach nhiém:

a) Giap Chu tich Hoi dong tiéu huy trong viéc kiém tra, dbi chiéu, tiép nhan
vat chimg va thyc hién tiéu huy vat ching;

b) Thyc hién cac nhiém vu do Chu tich Hoi dong phan cong.
Piéu 8. Trach nhiém ciia Chap hanh vién

1. Thuc hién thu tuc nhap kho vat ching duoc thu gitr theo quy dinh tai diém
¢, khoan 1, Piéu 58 va khoan 1, Piéu 115 Luat THADS.

2. Lap Phiéu x4c dinh gia tri hach toan vat ching, tai san; thuc hién cac thu
tuc xuat kho va xir Iy vat chung theo quy dinh cta phap luat.

3. Lap va quan 1y ho so lién quan dén viéc xir 1y vat ching.

4. Phoi hop véi Ké toan nghiép vu, Tha kho, Bao vé kho vat ching trong
viéc giao nhan, bao quan, kiém ké, xtr 1y vat ching.

Pi¢u 9. Trach nhiém ciia Ké toan nghiép vu thi hanh an

1. Tiép nhan va xur 1y thong tin, s6 liéu vé tinh hinh tiép nhan, quan 1y va xtr
1y vat ching.

2. Lap chimg tir, s6 sach theo quy dinh ctia nghiép vu ké toan vé quan 1y, xir
1y vat ching.

3. Phéi hop v6i Thu kho dbi chiéu, kiém ké va bao cao Truong THADS vé
viéc quan ly, xtr Iy vat chimg dinh ky theo quy dinh.

Piéu 10. Trach nhiém ciia Thi kho vt chirng
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1. Phéi hop véi co quan tién hanh t6 tung, Chap hanh vién, Ké toan nghiép
vu thuc hién céc thu tuc nhéap kho vat chirng theo quy dinh.

2. Phéi hop v6i Hoi dong, Chap hanh vién, Ké toan nghiép vu va co quan
tién hanh tb tung dé thuc hién céc thu tuc xuét kho vat ching theo yéu clu cua
nguoi co tham quyén.

3. Thyc hién cic bién phap can thiét dé quan 1y, bao quan vét chimg theo
quy dinh va phdi hop v6i Chap hanh vién, Ké toan nghiép vu, Bao vé kho vat
chung thuc hién vi¢ce kiém ké vat chung theo quy dinh.

4. Kip thot bao cdo Truong THADS hodc Truong phong THADS khu vuc
khi phat hién vat ching bi mét, hu hong, thiéu hut, thay ddi hién trang niém phong
va thuc hién cac cong viéc khac khi co yéu cau cua co quan c6 thAim quyén.

5. bé nghi Truong THADS stra chita, m& rong, nang cép, trang bi cac
phuong tién can thiét cho viéc quan 1y kho vat ching.

Piéu 11. Trach nhiém ciia Bao vé kho vit chirng
1. Bao v¢ kho vat chirng theo quy dinh.

2. Phéi hop véi Thu kho trong viéc bao cdo Truong THADS hodc Trudng
phong THADS khu vuc vé viéc vat ching bi mat, hu hong.

3. Chiu trach nhiém trudc phdp luat va Truéng THADS, Truong Phong

THADS khu vuc vé an ninh, an toan ddi véi kho vat ching.
Chuong 11
TRINH TU, THU TUC TIEP NHAN VAT CHUNG, TAI SAN TAM GIU

Piéu 12. Thi tuc tiép nhan vat chirng do co quan tién hanh té tung
chuyén giao

1. Budc 1. Béi chiéu so luong vat chimg

- Tha kho thuc hién tiép nhan quyét dinh chuyén giao vat chtng; kiém tra,
d6i chiéu thong tin thé hién trong quyét dinh chuyén giao vat chirng; ban an, quyét
dinh cua Toa an (d6i véi trudng hop tiép nhan vat ching khi ¢6 ban an, quyét dinh)
va cac tai liéu kem theo (néu coO) voi $6 lugng, tinh trang vat chung duoc chuyén
giao thuc té. Truong hop viéc ddi chiéu théng nhat thi tién hanh tiép nhén;

- Truong hop viée ddi chiéu khong co su thdng nhat thi tir chdi tiép nhan va
yéu cau bén chuyén giao thuc hi¢n viéc kiém tra, két luan bﬁng van ban. Viéc tiép
nhan chi dugc thuc hién sau khi co quan chuyén giao vat chung c6 van ban lam rod
nhiing thay d6i do.

2. Budc 2. Xem xét tinh trang thuc té cua vat chung
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Thu kho kiém tra hién trang thuc té cua vat chung, theo cac yéu cau cu thé
Sau.

- Truong hop vat chung duoc ban giao dudi hinh thire gbi ni€ém phong, co quan
THADS chi nhén khi c6 két qua giam dinh 10 ) luong, chung loai, chét lugng cua
timg loai vt chimg trong g6i niém phong d6 ctia co quan c¢6 thim quyén;

- Truong hop vét chung 13 cac chat ma tay, co quan THADS chi nhan dudi
hinh thtc goi niém phong kém theo két luan gidm dinh cta co quan c6 thim
quyén; truong hop niém phong bi rach hodc c¢6 dau hiéu kha nghi thi co quan
THADS chi tiép nhan khi co quan chuyén giao c¢6 vin ban lam rd nguyén nhén cua
nhing thay d6i do.

- Ngoai 02 truong hop néu trén, co quan THADS thyc hién kiém tra, d6i
chiéu vat chimg duoc dé nghi tiép nhan véi quyét dinh chuyén giao vat ching, bién
ban thu giir ban dau va cac tai lidu lién quan khac (néu co).

3. Bué6c 3: Tiép nhan vat ching

3.1. Béi véi vat chimg thong thudng

Truong hop vat chimg dam bao yéu cau theo quy dinh tai bude 2 Piéu nay:

- Trudong hop tiép nhan tai Kho THADS tinh thi Thu kho l4ap bién ban
giao nhan vat chimg (mau D52-THADS). Truéng THADS, Ké toan nghiép vu,
Thu kho va ngudi dai dién cua co quan t6 tung ky bién ban giao nhan vat ching.

- Truong hop tiép nhan tai Kho Phong THADS thi Thu kho Iap bién ban giao
nhan vat chimg. Truédng phong THADS khu vyc, Thu kho va nguoi dai dién cua co
quan to tung ky bién ban giao nhan vat ching.

3.2. Pbi véi vat ching khong thé dua vé kho vat ching

Pbi v6i vat ching khong thé dua vé kho vat ching va da dugc thué noi bao
quan hoic giao cho chi s¢ hitu bao quan theo quy dinh tai diém a khoan 2 Diéu 15
Nghi dinh 142/2024/ND-CP ngay 30/10/2024 ctia Chinh phu vé quan 1y kho vat
chtng va tai liéu, d6 vat thi Truong THADS t6 chire tiép nhan, ddng thoi chi dao
lam thu tuc giao bao quan cho ca nhan, td chirc dang thuc hién bao quan vat ching.

4. Bude 4. Luu trit ching tur, tai ligu

Bo ching tlr, tai liéu luu trir gdm: Bién ban thu giir ban dau cta co quan
giao vat chimg, quyét dinh chuyén giao vt chimg va bién ban giao nhan vat
chung. Riéng ddi v6i vat chimg giao nhan dudi hinh thic géi niém phong hoic vat
chting 13 cac chat ma tay luu trir thém két qua hodc két luan giam dinh cua co quan
c6 tham quyén.

4.1. Trudong hop tiép nhan tai Kho THADS tinh
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- Thu kho luu 01 bo;

- Ké toan nghiép vu giir 02 bd, 01 bd luu tai bd phan ké toan, 01 bo khi co
quyét dinh thi hanh an thi chuyén cho Chap hanh vién.

4.2. Trudng hop tiép nhan tai Kho Phong THADS

- Thu kho Iuu 02 bd: 01 bo luu, 01 bd khi co6 quyét dinh thi hanh an thi
chuyén cho Chap hanh vién.

- Chuyén Ké toan nghi¢p vu luu 01 bo.
Piéu 13. Thii tuc tiép nhin vt chimg do Chap hanh vién chuyén giao
1. Cac budc tiép nhan tai san, dd vt

Tha kho thyc hién viéc kiém tra, ddi chiéu vét chtng can tiép nhan do Chap
hanh vién giao twong tu nhu budc 1, 2, 3 tai Piéu 12 ciia Quy trinh nay.

2. Luu tr&t chung tu, tai licu
Bo chimg tir, tai liéu lwu trit gdm: Bién ban giao nhdn vat chimg va nhimg
tai liéu lién quan khac (néu co).

- Chap hanh vién luu 01 bo. Trudng hop vat chimg thudc nhiéu ban an hoic
phai ra nhiéu quyét dinh thi hanh 4n thi Chap hanh vién sao luu bién ban giao nhan
vat chiig vao cac ho so thi hanh an lién quan dén vat chimg.

- Ké toan nghiép vy, Thi1 kho luu 01 bd.
Chuwong ITI
THU TUC BAO QUAN VAT CHUNG

Piéu 14. Thi tuc nhip kho d6i véi cac vat chirng do co quan c6 thim
quyén tb tung chuyén giao

1. Thoi diém nhap kho vat ching

Ngay sau khi tiép nhan vat chting, Thii kho c6 trach nhiém tién hanh thu tuc
nhap kho d6i voi cac vat chung.

2. Céac bude nhap kho vét chiing

2.1. Buoc 1. Lap chung tu, tai ligu

(i) Trudng hop tiép nhan tai Kho THADS tinh

- Tha kho lap Gidy dé nghi nhap kho (miu C24-THADS), Lénh nhéap kho
(D65-THADS); Chap hanh vién duoc Truong THADS phan cong 1ap Phiéu xac
dinh gia tri hach toan vat chimg, tai san (mau C01-THADS); Ké toan nghiép vu 1ap
Phiéu nhap kho (mau C04-THADS);
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- Truéng THADS ky duyét Gidy dé nghi nhap kho, Lénh nhéap kho, Phiéu
nhap kho; Phiéu xac dinh gia tri hach toan vat ching, tai san.

(ii) Truong hop tiép nhan tai Kho Phong THADS

- Tha kho 1ap Gidy dé nghi nhap kho, Lénh nhap kho (kém theo Bién ban
giao nhan vat chung) trinh Truéng phong THADS khu vuc ky. Chap hanh vién
dugc Truong phong THADS khu vuc phan cong lap Phiéu xac dinh gia tri hach
todn vat ching, tai san.

- Thu kho chuyén Gidy dé nghi nhap kho, Lénh nhap kho va Phiéu xac dinh
gia tri hach toan vat chumg, tai san vé THADS tinh, thanh phd trén phan mém quan
1y van ban.

- Ké toan nghiép vu kiém tra, 1ap Phiéu nhap kho, trinh Ké toan truong va
Truéng THADS ky duyét Phiéu nhap kho, Phiéu x4c dinh gia tr1 hach todn vat chung,
tai san (Phiéu nhap kho khong bét budc phai c6 chir ky ctia ngudi giao); chuyén Phiéu
nhép kho, Phiéu x4c dinh gia tri hach toan vat ching, tai san da duoc Ky duyét vé
Phong THADS khu vuc trén phan mém quén 1y van ban.

Thu kho ky Phiéu nhap kho chuyén lai cho THADS tinh, thanh pho trén
phan mém quan 1y vin ban dé luu ho so.

2.2. Buoc 2. Nhap kho

Thu kho phdi hop véi Ké toan nghiép vu (truong hop tiép nhan tai Kho
THADS tinh) hodc Trudong phong THADS khu vuc (truong hop tiép nhan tai Kho
Phong THADS) thuc hién thu tuc nhap kho vat ching theo quy dinh.

2.3. Budc 3. Luu trit chung tu, tai licu

Bo chimg tir, tai liéu luu trit gdm: Gidy dé nghi nhap kho, Lénh nhap kho,
Phiéu nhap kho, Phiéu xac dinh gia tri hach toan vat ching, tai san.

(i) Truong hop tiép nhan tai Kho THADS tinh

- Tha kho Iuu 01 bg;

- K¢é toan nghiép vu giit 02 bd, 01 bd luu tai bd phan ké toan, 01 bo khi co
quyét dinh thi hanh an thi chuyén cho Chap hanh vién.

(ii) Truong hop tiép nhan tai Kho Phong THADS

- Thit kho luu 02 bo, 01 bo luu, 01 bd khi c6 quyét dinh thi hanh &n thi
chuyén cho Chap hanh vién.

- Chuyén Ké toan nghiép vu luu 01 bo.

Picu 15. Nhap kho ddi véi tai san, d0 vat do Chap hanh vién tam giir, ké
bién dé thi hanh 4n
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1. Thoi diém nhap kho vat ching

Ngay sau thoi diém cudng ché, van chuyén tai san vé kho vat chirng, Chép
hanh vién ¢6 trach nhiém tién hanh tha tuc nhap kho vat chung.

2. Céc budc nhap kho vat chung

2.1. Buédc 1. Lap cac chung tr, tai liu

(i) Truong hop tiép nhan tai Kho THADS tinh

- Chap hanh vién lap Giay dé nghi nhap kho (miu C24-THADS), Lénh nhap
kho (miu D65-THADS); Phiéu x4c dinh gia tri hach toan vat chtng, tai san (mau
CO1-THADS); Ké toan nghiép vu lap Phiéu nhap kho (mau C04-THADS);

- Truong THADS xem xét, ky duyét Gidy dé nghi nhap kho, Lénh nhép kho;
Phiéu x4c dinh gia tri hach toan vat chirng, tai san; Phiéu nhap kho.

(ii) Truong hop tiép nhan tai Kho Phong THADS

- Chép hanh vién lap Gidy dé nghi nhap kho, Lénh nhap kho trinh Truong
phong THADS khu vuc ky; 1ap Phiéu x4c dinh gia tri hach toan vat chiing, tai san
chuyén vé THADS tinh, thanh phé trén phin mém quan 1y van ban.

- Ké toan nghiép vu kiém tra, lap Phiéu nhap kho trinh Ké toan trudng va
Truéng THADS ky Phiéu nhap kho va Phiéu x4c dinh gia tri hach toan vat ching,
tai san; chuyén Phiéu nhap kho, Phiéu xac dinh gia tri hach toan vat chimg, tai san da
duoc ky duyét vé Phong THADS khu vuyc trén phan mém quan 1y vin ban.

- Thir kho ky Phiéu nhap kho chuyén lai THADS tinh, thanh phé trén phan
mém quan 1y vin ban dé luu hé so.

2.2. Budc 2. Nhap kho

Thu kho phéi hop v6i Chap hanh vién va Ké toan nghiép vu (trudng hop
tiép nhéan tai Kho THADS tinh) lam thu tuc nhap kho vat ching theo quy dinh.

2.3. Budce 3. Luu trit ching tur, tai li¢u

Bo chimg tir, tai liéu lwu trit gom: Gidy dé nghi nhap kho, Lénh nhép kho;
Phiéu x4c dinh gia tri hach toan vat ching, tai san, Phiéu nhap kho.

B6 ching tu, tai liéu dugce 1ap thanh 03 bg: Chép hanh vién luu 01 bo (luu
ho so thi hanh an); Ké toan nghi¢p vu luu 01 b va Thu kho luu 01 bg.

Piéu 16. Bao quan vat chirng
1. Budc 1. Xac dinh vi tri va phuong an bao quan vat chiing

Thi1 kho to chirc sap xép vat chiung vao kho vat chimg dam bao gon gang,
ngin nip, dé tim, dé thay, dé trich xuat; c6 sy phan biét khong gian giita vat chimg
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d3 co va chua c6 ban an, quyét dinh ctiia Toa an hodc tai san do Chap hanh vién
tam giit, ké bién dé thi hanh 4n.

2. Budc 2. Thuc hién bdo quan vat ching

- Thu kho tién hanh dan nhan, lap thé kho va vao s6 theo ddi vat ching, tai
san bj ké bién, tam giir theo quy dinh tai Thong tu s6 04/2023/TT-BTP ngay
14/8/2023 cua Bo truéng BO Tu phap vé huéng dan thuc hién mot s6 thu tuc vé
quan 1y hanh chinh va biéu mau nghiép vu trong thi hanh an dan sy va Piéu 14
Nghi dinh s6 142/2024/ND-CP.

- K& toan nghiép vu vao sb theo ddi tai san, tang vat theo quy dinh tai Théng
tu s6 78/2020/TT-BTC ngay 14/8/2020 ciia Bo trudong Bo Tai chinh huéng dan ké
todn nghi¢p vu THADS.

Piéu 17. Kiém ké vat chirng

1. Ché d6 kiém ké vat ching

Viéc kiém ké vat chig duogc thyc hién dinh ky 06 thang, nam hoac theo yéu
cau, ké hoach ctia don vi.

2. T6 chure thue hién kiém ké vat ching

Truéng THADS chi dao viéc kiém ké vat chimg theo quy dinh; phé duyét
két qua kiém ké&; dam bao cac diéu kién bao vé an toan, an ninh, vé sinh kho vat
ching.

2.1. Bué6c 1. Thuc hién kiém ké vat chimg

- Truong THADS yéu cau Thu kho, Ké toan nghi€p vu cung cép tai liéu,
chtng tir, s6 sach lién quan dén vat chimg;

- Thu kho, K& toan nghiép vu kiém ké, dbi chiéu sb luong, tinh trang trong
kho véi tai lidu, ching tir va s6 sach quan 1y vat chimg;

- Lap bién ban kiém ké vat chimg, tai san theo mau C26-THADS ban hanh
kém theo Thong tu s6 04/2023/TT-BTP;

- Bao c4o két qua kiém ke;

- Xir Iy hanh vi xdm pham, pha huy niém phong, str dung trai phép, chuyén
nhuong, thém baot, danh trao, cat giéu, huy hoai va cac hanh vi khac lam hu hong
hodc thay doi hién trang vat chimg, tai san tam giit (néu co).

2.2. Buédc 2. Luu trir chung tu, tai liéu

B§ chung tur, tai liéu luu tri gém: Bién ban kiém ké vat chung, Bao céo két
qua kiém ké.
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K¢é toan nghiép vu luu 01 bg, Thii kho luu 01 b,

Diéu 18. Bao quan vat chirng khong thé van chuyén, di doi vé kho vat chimg
1. Budc 1. Xac dinh phuong an bao quan

- Thu kho hodic Chap hanh vién cin cir vao tinh chat ciia timg vat ching, tai
san d& xudt phuong 4n bao quan theo quy dinh cta phap luat, trinh Truéng
THADS ky hodc trinh Truéng phong THADS khu vuc dé trinh Truong THADS
qua phan mém quén 1y van ban.

- Truong THADS xem xét, ky duyét.
2. Budc 2. T6 chire thue hién

- Chap hanh vién hodc cong chirc dugc phan cong chuan bi tai li¢u, chung tir
can thiét d€ thué ca nhan, t6 chirc ¢6 di€u kién bao quan vat chiung;

- Chép hanh vién hodc cong chirc dugc phan cong thuc hién giao vat ching,
tai san theo phuong an da duoc phé duyét;

- Lap bién ban giao nhan vat chimg véi ca nhan, t6 chirc dugc thué bao
quan.

3. Budc 3. Luu trit chung tur, tai licu

Bd chung tu, tai liéu gom: Gidy dé nghi cac co quan chirc nang hodc ca
nhan, t6 chirc ti€ép nhan vat chiing, tai san; bién ban giao nhan vat chuing, tai san.

Thu kho, Chép hanh vién, K& toan nghiép vu va ca nhan, t6 chuc dugc
THADS tinh, thanh phd thué bao quan mdi bén gitt 01 bd.

Chuong IV
TRINH TU, THU TUC XUAT VAT CHUNG

Picu 19. Thi tuc xuat kho ddi véi vat chirng theo dé nghi ciia co quan
tién hanh t6 tung

1. Xuét kho ddi v&i vat chimg thong thuong
1.1. Bude 1. Kiém tra ddi chiéu yéu cau xuat kho

Thu kho tiép nhan van ban dé nghi xuit kho cua co quan tién hanh t6 tung;
Gidy gi6i thiéu, Gidy to ty than cia ngudi dén nhan vat chimg; kiém tra, d6i chiéu
thong tin cua vat chimg theo dé nghi xuit kho dé xac dinh vat chimg dang duoc
bao quan tai kho thi hanh an.

1.2. Budce 2. Lap ching tu, tai ligu

(i) Truong hop xuét kho tai Kho THADS tinh



91

- Can ctr vao vin ban dé nghi xuat kho vat ching ctia co quan tién hanh to
tung, Thi1 kho 14p Gidy dé nghi xut kho (mau C25-THADS), Lénh xuit kho (miu
D66-THADS); Ké toan nghiép vu lap Phiéu xuat kho (miu C05-THADS);

- Truong THADS xem xét, ky duyét Giéy dé nghi xuét kho, Lénh xuét kho,
Phiéu xuat kho.

(ii) Truong hop xuat kho tai Kho Phong THADS

- Can ctr vao vin ban dé nghi xuét kho vat ching cua co quan tién hanh t6
tung, Thu kho 1ap Gidy dé nghi xuat kho, Lénh xuit kho (kém theo van ban dé nghi
xuit kho vat chtng) trinh Trudng phong THADS khu vuc ky duyét.

- Thu kho chuyén Gidy d& nghi xuat kho, Lénh xuat kho (kém theo vin ban
dé nghi xuat kho vat chiung) da duoc ky duyét vé THADS tinh, thanh phd trén phan
mém quan 1y vin ban.

- K& toan nghiép vu kiém tra, lap Phiéu xuat kho trinh Ké toan truéng va
Truong THADS ky duyét. Phiéu xuat kho khong bat budc phai c¢é chir ky cia
nguo1 nhan.

- Ké toan nghiép vu chuyén Phiéu xuat kho da duoc ky duyét vé Phong
THADS khu vuc trén phan mém quén 1y van ban.

- Thu kho ky Phiéu xuat kho chuyén lai THADS tinh, thanh phd trén phan
mém quan 1y van ban dé luu hd so.

1.3. Bude 3. Xuat kho

(i) Truong hop xuat kho tai Kho THADS tinh: Thu kho thuc hién xuat kho
sau khi Truéng THADS ky Phiéu xuét kho.

(ii) Truong hop xuét kho tai Kho Phong THAD: Thu kho thuc hién xuat kho
sau khi Truéng phong THADS khu vuc ky Lénh xuéat kho. Viéc xuat kho trong
trudng hop nay phai 1ap thanh Bién ban c6 chir ky cua Thu kho, ngudi nhan va
Truéng phong THADS khu vuc (tham khao mau D52-THADS).

1.4. Budc 4. Luu trir chimg tr tai ligu

Bo chung tir, tai liéu luu trir gdm: Gidy dé& nghi xuat kho cia co quan tb
tung, Giéy dé nghi xuét kho, Lénh xuit kho, Phiéu xuét kho va Bién ban giao nhan
vat chung, tai san.

K¢é toan nghiép vu luu 01 bg, Thi kho luu 01 b,

2. Xuét kho ddi v&i vat chimng khong thé dua vé kho vat ching

Ngoai cac budc xuat kho nhu vat chimg thong thuong, Thu kho phai thuc
hién mot sb thu tuc sau:
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2.1. Budc 1. Lap ching tir, tai liéu xuat kho

Thi kho trinh Truéng THADS Ky vin ban dé nghi ca nhan, to chirc dang
bao quan vat ching, tai san chuyén giao cho THADS tinh, thanh phd.

2.2. Buée 2. Xuat kho

Thu kho phéi hop véi ca nhan, t6 chirc dang bao quan vat chimg va co quan
tién hanh té tung dé tiép nhan, ban giao vat chung tir ca nhan, t6 chirc dang bao
quan sang co quan tién hanh t6 tung (thyc hién cung thoi diém). Viéc giao nhan
phai 13p thanh Bién ban giao nhan vat chung c6 chit ky ctia bén nhan, bén giao va
Thu kho.

2.3. Buoc 3. Luu trit chung tur, tai licu

Chung tir, tai liéu luu trir gdm: Gidy dé xuat kho cta co quan tién hanh t6
tung, Gidy gidi thidu; Gidy dé nghi ca nhan, t6 chtrc dang bao quan vét ching, tai
san; bién ban giao nhan vat chirng gitra cac bén.

Thu kho luu 01 bo, Ké toan nghiép vu luu 01 bd.

Piéu 20. Thi tuc xuit kho d6i véi vat chirng dé sung cong hoic tra tai
san cho duwong sw

1. Thu tuc xuat kho ddi véi vat ching thong thudng

1.1. Budc 1. Lap chung tu, tai ligu

(i) Truong hop xuét kho tai Kho THADS tinh

- Chip hanh vién 1am tha tuc dé nghi S Tai chinh tiép nhan tai san sung
cong hodc thong bao cho duong su dén nhan tai san;

- Chép hanh vién 1ap Gidy dé nghi xuat kho, Lénh xuat kho; K¢é toan nghiép
vu lap Phiéu xuét kho;

- Truéng THADS xem xét, ky duyét Gidy dé nghi xuat kho, Lénh xuat kho,
Phiéu xuét kho.

(ii) Trudong hop xuét kho tai Kho Phong THADS

- Chip hanh vién 1am tha tuc dé nghi S Tai chinh tiép nhan tai san sung
cong hodc thong bao cho duong sy dén nhan tai san;

- Chap hanh vién 1ap Gidy dé nghi xuat kho, Lénh xuét kho kém theo céc tai
liéu (quyét dinh thi hanh an, Phiéu nhap kho, thong bao nhan tai san) trinh Trudng
phong THADS khu vuc ky duyét; chuyén toan bo tai liéu da duoc ky duyét dén
THADS tinh, thanh phd trén phan mém quan 1y van ban.
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- Ké toan nghi¢p vu kiém tra, 1ap Phiéu xuét kho trinh K& toan truéng va
Truong THADS ky duyét; chuyén Phiéu xuit kho di duoc ky duyét vé Phong
THADS khu vuc trén phin mém quan 1y vin ban. Phiéu xuét kho khong bat budc
phai co6 chir ky cua bén nhan.

- Thu kho ky Phiéu xuét kho chuyén lai THADS tinh, thanh phd trén phan
mém quan 1y van ban dé luu hd so.

- Truong Phong THADS khu vuc chi dao t6 churc thuc hién.

1.2. Buée 2. Xuat kho

(i) Truong hop xuat kho tai Kho THADS tinh: Chap hanh vién phdi hop véi
Thu kho va Ké toan nghiép vu thuc hién viéc giao, nhan vat ching sung cong hoac
tra lai cho duong su theo quy dinh sau khi c6 Phiéu xuat kho duoc ky duyét.

(ii) Truong hop xuét kho tai Kho Phong THADS: Chép hanh vién phéi hop
v6i Thi kho thyc hién viéc xuat kho sau khi Truong phong THADS khu vuc Ky
Lénh xuét kho. Viéc xuét kho trong trudng hop ndy phai c6 sy tham gia cia
Trudng phong THADS khu vuc va duoc 1ap thanh Bién ban c6 chit ky cia Chap
hanh vién, Thu kho, Truéng phong THADS khu vuc va ngudi nhan.

1.3. Budc 3. Luu trir ching tr, tai li¢u

B6 chung tur, tai li€u luu triv gém: Vin ban dé nghi S¢ Tai chinh tiép nhan
tai san sung cong hodc thong bao cho duong su nhan lai tai san; Giéy dé nghi Xudt
kho, Lénh xuét kho, Phiéu xut kho, bién ban giao nhén.

Bo chimg tir, tai liéu duoc 1ap thanh 03 bo: Chap hanh vién luu 01 bo (luu
hé so thi hanh an); Ké toan nghiép vu luu 01 bd va Thi kho luu 01 bd.

2. Tha tuc xuat kho dbi vé6i vat ching dic thu hodc vat ching khong thé dua
vé kho vt chimg

Ngoai cac budc thyc hién nhu vat ching thong thudng can thuc hién thém
mét sd thi tuc sau:

2.1. Buoc 1. Lap chung tu, tai ligu

Sau khi théng bdo cho S¢ Tai chinh hodc duong su, Chap hanh vién trinh
Truong THADS hodc Trudéng phong THADS khu vuc (trong truong hop vat
chiung thudc dién quan 1y cia Phong THADS khu vuc) ky vin ban dé nghi ca
nhan, t6 chirc dang bao quan vat ching, tai san chuyén giao vét ching, tai san cho
co quan THADS.

2.2. Buée 2. Xuat kho
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Chép hanh vién phdi hop véi ca nhan, to chirc dang bao quan vat ching va
S& Tai chinh (trong truong hop sung cong), duong sy (trong truong hop tra lai vat
chtng, tai san cho duong su) dé giao nhan vét chimg tir ca nhan, to chic dang bao
quan sang S Tai chinh hodc dwong su (thuc hién cing thdi diém). Viéc giao nhan
phai 1ap thanh Bién ban giao nhéan vt chung c6 chir ky cua bén nhéan, bén giao va
Thu kho.

2.3. Budc 3. Luu trir chung tr, tai liéu

Bo chung tir, tai liéu luu trit gdm: Vin ban dé nghi Sé Tai chinh hodc thong
bdo cho duong sy nhén tai san, bién ban giao nhan vat chimg va nhiing tai li¢u
khac (néu co).

Bo chung tir, tai liéu dugc 1ap thanh 03 bd: Chap hanh vién 01 bd (luu ho so
thi hanh an); K& toan nghiép vu luu 01 b va Thu kho luu 01 bd.

Piéu 21. Thii tuc xuit kho ddi véi tai san tam giir, ké bién dé thi hanh an

1. Thu tuc xuét kho dbi véi vat ching, tai san thong thudng

1.1. Bude 1. Lap ching tu, tai liéu

(i) Truong hop xuét kho tai Kho THADS tinh

- Chép hanh vién 1ap Gidy dé nghi xuét kho, Lénh xuét kho; Ké toan nghiép
vu lap Phiéu xuat kho;

- Truéng THADS xem xét, ky duyét Gidy dé nghi xuat kho, Lénh xuét kho
va Phiéu xuit kho.

(i) Truong hop xuat kho tai Kho Phong THADS

- Chap hanh vién 1ap Gidy dé nghi xuat kho, Lénh xuét kho kém theo céc tai
liéu (quyét dinh thi hanh 4n, bién ban thu gitt do Chap hanh vién 1ap, Phiéu nhap
kho) trinh Truéng phong THADS khu vuc ky duyét; chuyén toan bo tai liéu da
dugc ky duyét dén THADS tinh, thanh phd trén phan mém quan 1y vin ban.

- Ké toan nghiép vu kiém tra, 1ap Phiéu xuét kho trinh Ké toan trudng va
Truéng THADS ky duyét; chuyén Phiéu xuat kho di duoc ky duyét vé Phong
THADS khu vyc trén phin mém quan 1y vin ban. Phiéu xuét kho khong bat budc
phai c6 chit ky ctia bén nhan.

- Thu kho ky Phiéu xuét kho chuyén lai THADS tinh, thanh phd trén phan
mém quan 1y van ban dé luu ho so.

- Truéng Phong THADS khu vuc chi dao t6 chirc thyc hién.

1.2. Buée 2. Xuat kho
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Thu kho va Chap hanh vién thuc hién giao nhan vét chimg va 1ap bién ban
giao nhan vat ching.

1.3. Budc 3. Luu trir ching tur, tai li¢u

B6 chung tu, tai licu luu tri gém: Giéy dé nghi xuét kho, Lénh xuét kho,
Phiéu xuat kho va bién ban giao nhan vét chimg.

Bo chimg tir, tai lidu duoc 1ap thanh 03 bd: Chéap hanh vién luu 01 bo, Ké
toan nghié¢p vu luu 01 bg, Thu kho luu 01 bo.

2. Tha tuc xuét kho dbi voi vat chung déac thu hodc vat chirng khong thé dua
vé kho vat ching

2.1. Buoc 1. Lap chung tur, tai li¢u

Chép hanh vién trinh Truéng THADS hoidc Truong phong THADS khu vuc
(trong truong hop vat chimg thudc dién quan 1y cia Phong THADS khu vuc) Ky
van ban dé nghi c4 nhan, t6 chtrc dang bao quan vat chimg, tai san chuyén giao vat
chung, tai san cho co quan THADS.

2.2. Budge 2. TH chire thuc hién

Chép hanh vién phdi hop véi ca nhan, to chitc dang bao quan vat chimg thuc
hién giao nhan vat ching; 1ap bién ban giao nhan gitta ca nhén, to chuc dugc giao
bado quan vat chung véi co quan THADS.

2.3. Budce 3. Luu trit chung tu, tai licu

Chung tur, tai licu luu trl?: gém: Vin ban dé nghi, bién ban giao nhan vat
chirng va nhiing tai liéu khac (néu co).

Bd chung tu, tai li€u duogc lap thanh 03 bo: Chép hanh vién luu 01
b0, K& toan nghiép vu luu 01 bd va Thu kho luu 01 bd.

Picu 22. Xuat kho d6i véi vat chirng dé tiéu hiy

1. Thu tuc xuat kho ddi véi vat ching thong thudng

1.1. Budc 1. Lap chung tur, tai li€u

(i) Truong hop xuét kho tai Kho THADS tinh

- Chap hanh vién 1ap Quyét dinh tiéu hity vat chimg (kém theo danh sach vat
chung tiéu hiy), Quyét dinh thanh 1ap Hoi dong tiéu huy, Gidy dé nghi xuat kho,
Lénh xuit kho; Ké toan nghiép vu 1ap Phiéu xuat kho;

- Truong THADS xem xét, ky duyét Quyét dinh tiéu hiy vat chimg (kém
theo danh sach vat chung tiéu hay), Quyét dinh thanh lap Hoi dong tiéu hiy, Gidy
dé nghi xuat kho, Lénh xuat kho, Phiéu xuat kho.
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(ii) Truong hop xuat kho tai Kho Phong THADS

- Chap hanh vién 1ap Quyét dinh tiéu huty vat ching (kém theo danh sach vat
chung tiéu hiy), Quyét dinh thanh 1ap Hoi dong tiéu huy, Gidy dé nghi xuat kho,
Lénh xuét kho trinh Truéng phong THADS khu vuec.

- Truong phong THADS khu vuc ky duyét Quyét dinh tiéu huy vat ching
(kém theo danh sach vat ching tiéu hily), Gidy dé nghi xuat kho va Lénh xuat kho;
trinh Truong THADS Quyét dinh thanh 1ap Hoi dong tiéu hiy (kém theo Gidy dé
nghi xuét kho, Lénh xuat kho) trén phan mém quén Iy van ban.

- K& toan nghiép vu kiém tra, 1ap Phiéu xuét kho trinh K& toan trudng va
Truong THADS ky duyét Phiéu xut kho, Quyét dinh thanh 1ap Hoi dong tiéu huy;
chuyén vé Phong THADS khu vuc dé to chirc thyc hién.

- Thu kho ky Phiéu xuét kho chuyén lai THADS tinh, thanh phd trén phan
mém quan 1y van ban dé luu ho so.

- Truéng phong THADS khu vuc chi dao t6 churc thuc hién.

1.2. Budc 2. T6 chire thyc hign

- Chép hanh vién chuyén chimg tir, tai liéu cho cac ca nhén, to chuc c6 lién
quan dé t6 chuc thuc hién;

- Thit kho phdi hop véi Chap hanh vién chuan bi vat ching can tiéu huy dé
giao cho Hoi dong tiéu huy trude thoi diém t6 chic tiéu hiy;

- Thu kho phéi hop véi Hoi ddng 1ap bién ban giao nhan vét chimg.

1.3. Budc 3. Luu trir chimg tur, tai ligu

Bo chimg tir tai liéu luu trit gdm: Quyét dinh tiéu huy vat ching (kém theo
danh sach vat chimg tiéu huy), Quyét dinh thanh 1ap Hoi dong tiéu hay, Gidy dé
nghi xuét kho, Lénh xuat kho, Phiéu xuat kho va bién ban giao nhan vt ching.

B6 chung tur tai liéu duoc 1ap thanh 04 bo: Chu tich Hoi déng tiéu huy 01
bd, Chap hanh vién 01 bd (Iuu ho so thi hanh an), Ké toan nghiép vu 01 b, Thi
kho 01 b9.

2. Thu tuc xuit kho d6i voi vat chimg dic thu hodc vat ching khong thé dua
vé kho vt ching

Ngoai cac budc xuat kho nhu vat ching thong thuong can thyc hién thém
mot sb thu tuc sau:

2.1. Buédc 1. Lap chung tr, tai li€u

Chép hanh vién trinh Truéng THADS hoidc Truong phong THADS khu vuc
(trong truong hop vat chimg thudc dién quan 1y cia Phong THADS khu vuc) ky
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van ban dé nghi ca nhén, t6 chitc dang bao quan vat chung, tai san chuyén giao lai
vat ching, tai sdn cho co quan THADS.

2.2. Bude 2. TH chire thuc hién

- Hoi ddng tiéu hay, Chap hanh vién thuc hién viéc tiép nhan vat ching (do
c4 nhan, t6 chirc hién dang duogc giao bao quan chuyén giao) va 1ap bién ban giao
nhan vat chung.

2.3. Budc 3. Luu trir chung tr, tai liéu
Chutng tir, tai lidu luu trir gdm: Gidy dé nghi va bién ban giao nhan vat
ching.

B6 chung tur tai liéu dugc 1ap thanh 05 bd: Ho1 déng tiéu huy Iuu 01 bg,
Chap hanh vién ¢6 hd so thi hanh an luu 01 bo, Ké toan nghiép vu 01 bo, Thi kho
lwu 01 bo va ca nhan, to chitc dang duoc giao bao quan, luu it 01 bo.

Chuwong V
TRINH TU, THU TUC TIEU HUY VAT CHUNG

Picu 23. Xay dung ké hoach, phwong an va duw tru kinh phi tiéu hiy
vat chirng

1. Budc 1. Lap chung tu, tai licu

- Hoi dong tiéu huy 1ap ké hoach, phuong an, kinh phi tiéu hiy vat
chung (néu can thiét);

- Truong THADS xem xét, ky duyét ké hoach, phuong an, kinh phi tiéu huy
vat ching.

2. Budc 2. T chire thyc hién

- Chu tich Hoi ddng tiéu huy t6 chirc hop Hoi déng dé phan cong nhiém vu
cho cac thanh vién;

- Co quan THADS chuan bi, con ngudi, kinh phi, may méc, phuong tién va
phuong an bao vé vi¢c ti€u huy vat chiing;

- Bdi voi cac vat chung dac thu, Cha tich Hoi dong tiéu hily 1am vin ban dé
xuat Truong THADS ky hop dong tiéu huy véi chuyén gia, co quan duoc thué
tiéu hay (néu can thiét).

3. Budc 3. Luu trit chung tur, tai licu

- Hoi dong tiéu hity luu 01 bd chung tir, tai liéu gdm: Ké hoach, phuong én,
Gidy dé nghi cap kinh phi tiéu huy; hop dong tiéu hiy; bién ban hop trién khai
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nhiém vy gitta Hoi dong v&i cac thanh vién, chuyén gia, co quan dugc thué tiéu
huy; hop dong thué may moc, phuong tién, dia diém tiéu huy (néu co).

- K¢é toan ngan sach luu 01 bo ching tir, tai lidu luu trit gdm: Gidy dé nghi
cap kinh phi; hop dong thué tiéu huy; hop déng thué may moéc, phuong tién, dia
diém tiéu hay.

Piéu 24. Thii tuc tiép nhian vat chimg dé tiéu hity

1. Thu tuc tiép nhan ddi v4i vat ching thong thuong

1.1. Budc 1. Hoi ddng tiéu huy d6i chiéu thong tin thé hién trong Quyét dinh
tiéu huy vat chimg, Quyét dinh chuyén giao vat ching, ban 4n, tai liéu lién quan
(néu co6) véi vat ching duoc chuyén giao thyc té. Truong hop viée dbi chiéu théng
nhat thi tién hanh tiép nhan dé tiéu huy;

- Truong hop viée ddi chiéu khong co su thong nhat thi tir chéi tiép nhan va
yéu cu bén giao thyuc hién viéc kiém tra, két luan b::ing van ban. Viéc tiép nhan chi
duogc thyc hién sau khi ¢6 van ban lam rd vé nhitng thay d6i do.

1.2. Budc 2. Xem xét tinh trang thuc té cuia vat chirng v61 mot ) truong hop
vét chimg cu thé

- Truong hop vat chimg dugc ban giao dudi hinh thure goi niém phong, Hoi
dong tiéu huy chi nhan khi c6 két qua giam dinh rd s luong, ching loai, chét
luong cua timg loai vat chimg trong goi niém phong d6 ctia co quan c¢6 tham quyén
theo quy dinh cua phép luat;

- Trudng hop vét ching 1a cac chat ma tay, Hoi dong tiéu huy chi nhan dudi
hinh thtc goi niém phong kém theo két luan gidm dinh cua co quan c6 thim
quyén; trudng hop niém phong bi rach hodc c6 dau hiéu kha nghi thi béo céo
Trudong THADS va chi nhan khi ¢6 két ludn giam dinh cta co quan c6 thAm quyén.

2. Thui tyc tiép nhan doi véi vat chimg dic thu

Ngoai cac budc thuc hién nhu khoan 1 Diéu nay can thuc hién thém mét sb
thu tuc sau:

- Hoi dong tiéu hity phdi hop véi cac ca nhan, to chic hién dang duoc giao
bao quan lam thu tuc giao nhan vat chig theo quy dinh;

- Tha kho, Hoi dong tiéu hity phdi hop voi ca nhan, to chirc duge giao bao
quan 1ap bién ban giao nhan vat ching.

3. Budce 3. Luu trit ching tu, tai liéu

Chung tir, tai liéu luu trir gdm: Bién ban giao nhan vat chung.
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Chung tu, tai liéu dugc 1ap thanh 04 bo: Hoi déng tiéu huy 01 bg, Thu kho
01 bo, Ké toan nghiép vu 01 bd, Chap hanh vién 01 bd (Ivu hd so thi hanh 4n).

Piéu 25. Thi tuc tiéu hiy vt chirng

1. Thu tuc tiéu huy dbi voi vat ching thong thudng

1.1. Budc 1. Cac budce chuan bi

Hoi dong tiéu huy van chuyén vat chimg dén dia diém tiéu huy.

1.2. Budc 2. T6 chire thyc hign

- HoO1 d(‘A)ng td chuc tiéu huy vat chiing theo ké hoach va hinh thirc da duoc
phé duyé¢t;

- Lap bién ban ti€u huy vat chiing;

- Thanh toan ché do cho cac thanh vién tham gia tiéu hity vat ching; thanh
ly hop ddng thué chuyén gia, t6 chuc tiéu huy hodc hop dong thué may moc,
phuong tién va bao vé (néu co).

1.3. Bude 3. Luu trir chimg tur, tai ligu

Chung tlr, tai liéu luu trir gdm: bién ban tiéu hity, thanh 1y hop dong, bang
ké chi tién, cac chtng tir lién quan dén chi phi tiéu huy.

- Chap hanh vién 1a Cha tich Hoi dong tiéu hay luu 01 bd, gdm: Bién ban
tiéu hity, thanh 1y hop dong, bang ké chi tién. Truong hop tiéu hiy vat ching tai
nhiéu hd so thi hanh an khac nhau thi Chap hanh vién thuc hién viéc sao luu ching
tir, tai liéu dé luu ho so thi hanh 4n theo quy dinh.

- Ké toan ngan sach luu 01 bd gém céc ching tir lién quan dén chi phi tiéu
huy vat ching;

- Ké toan nghiép vy, Thi1 kho luu bién ban tiéu hiy vat chimg.
2. Thi tyc tiéu huy d6i voi vat ching dic thu

Ngoai cac budc thuc hién nhu vat ching thong thuong, qua trinh ti€u huy
vat chtiing dac thu, Ho1 déng tiéu huy can can ¢’ vao tung loai vat chung cu thé dé
phdi hop véi cac co quan chuyén mén thuc hién tiéu huy theo quy dinh cta phap
luat chuy@én nganh, cuy thé:

- B6i véi vat chimg tiéu huty 13 vii khi quan dung, vat liéu nd, tién chat thudc
nd, phéao nd, phao hoa, chat chdy thé 1ong, chat chay thé khi, Hoi dong tiéu huy
phéi hop véi Bo Chi huy quéan su tinh, thanh phd tién hanh tiéu huy theo quy dinh
cta phap luat chuyén nganh;



100
- P6i v6i vat chimg tiéu hity 1a chat doc, chat ma tay, chat giy nghién, chat
huéng than thi tiy ting loai cu thé, Hoi dong tiéu huy phdi hop véi cac co quan
chuyén mén thuoc nganh Y té, Qudc phong, Cong an, Cong Thuong, Nong nghiép
va Moi truong trén dja ban tién hanh tiéu hiy theo quy dinh cta phép luat chuyén
nganh;

- P6i v6i vat ching tiéu huy 1a chat phong xa, ngudn phong xa, Hoi dong
tiéu huy phéi hop v6i Vién Nang lugng nguyén tir Viét Nam thudc Bo Khoa hoc
va Cong nghé tién hanh tiéu huy theo quy dinh ctia phap luat chuyén nganh;

- Dbi véi vat ching ti€u huy la dong vat, thuc vat, Ho1 déng tiéu huy phéi
hop véi cac co quan chuyén mon thudc nganh Nong nghi€p va Moi truong trén dia
ban tién hanh tiéu hity theo quy dinh cta phap luat chuyén nganh.

- Ddi véi vat chimg tiéu hiy 13 mau bénh pham, chat 1y nhiém, vi khuén, siéu vi
khuén, ky sinh trung doc hai, mau mau, mo, bd phéan co thé nguoi, véc xin va cac vt
khac lién quan dén linh vuc y t&, Hoi dong tiéu hity phdi hop véi cac co quan chuyén
mon thudc nganh Y té tién hanh tiéu hity theo quy dinh ctia phap ludt chuyén nganh.

Chuong VI
TO CHUC THUC HIEN

Picu 26. Picu khoan chuyén tiép

1. THADS tinh, thanh phé sau sép xép s€ tiép nhan chic nang, nhiém vy,
quyén han ctia cac co quan THADS duoc t6 chire lai va tiép tuc thuc hién viée tiép
nhan, quan ly, xr ly vat ching, tai san tam gilr trong THADS cua cac co quan
THADS trén dia ban tinh, thanh phé trudc khi sip xép t6 chirc bo may.

2. P6i voi viée xtr Iy vat ching, tai san tam giit trong THADS chua thuc
hién xong trudc ngay Quy trinh nay c6 hiéu luc thi &p dung cac quy dinh cia Quy
trinh nay dé thuc hién.

Diéu 27. Diéu khodn thi hanh

Trong pham vi nhiém vu, quyén han dugc giao, Truéng THADS c6 trach
nhiém quén triét, trién khai va t6 chtrc thyc hién Quy trinh nay. Trong qué trinh
thuc hién, néu c6 kho khan, vuong mic, kip thoi bdo céo vé Cuc Quan ly THADS
(qua Ban Phap ché va Nghiép vu THADS) dé duoc hudng dan, giai quyét./.
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) BO TUPHAP CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TONG CUC THI HANH AN DAN SU' Doc 1ap - Tw do - Hanh phuc
QUY TRINH

Thu, chi tién thi hanh 4n
(Ban hanh kém theo Quyét dinh so 630/QD-TCTHADS ngay 26/6/2025

cua Tt 5ng Cuc truong Tt 5ng cuc Thi hanh an dan su)

Chuong |
NHUNG QUY PINH CHUNG

Pi¢u 1. Pham vi diéu chinh

Quy trinh nay quy dinh trinh ty, thu tuc, nhi€ém vu va quyén han ctia cong chirc,
lanh dao co quan thi hanh an dan su (THADS) lién quan dén thu, chi tién thi hanh an
va kiém k&, d6i chiéu tién thi hanh an.

Picu 2. Péi twong ap dung

Quy trinh nay ap dung ddi véi Thu trudng co quan THADS va ngudi duoc
Tha truéng co quan THADS ty quyén (sau ddy goi chung 1a Thu trudng co quan
THADS), Chép hanh vién, Ké toan truong ké toan nghiép vu thi hanh an (sau day
goi chung 1a Ké& toan truong) va nguoi duge Ké toan trudng uy quyén, Ké toan
vién 1am ké toan nghiép vu, Thu quy va coéng chic khac ctia co quan THADS duoc
phan coéng nhiém vy thu, chi tién thi hanh an, kiém ké, ddi chiéu tién thi hanh an.

Piéu 3. Nguyén tic thwe hién

1. Pam bao ding tham quyén, trinh tu, thu tuc, thoi han theo quy dinh ctia phép
ludt vé thu chi tién thi hanh 4n, quy dinh phap luét c6 lién quan va quy trinh nay.

2. Pam bao quyén va loi ich hop phap ciia co quan, t6 chtic va cong déan.

3. Tang cuong Gmg dung cong nghé thong tin, chuyén d6i sd trong hoat dong
thu chi tién thi hanh &n.

4. Bao dam phu hop va kip thoi giai quyét cac van dé phat sinh khi sap xép
t6 chirc bo may hé théng THADS theo Nghi quyét sé 190/2025/QHI5 ngay
19/02/2025 ctia Quéc hdi quy dinh vé xir Iy mot s6 van dé lién quan dén sip xép to
churc bd may nha nudec.

Chuwong |1
TRINH TU, THU TUC THU, CHI TIEN THI HANH AN



102
MUC 1. TRINH TU, THU TUC THU TIEN THI HANH AN
Piéu 4. Thu tién tam vng 4n phi, 1¢ phi tda 4n qua Cong dich vu cong

- Budc 1: Hang ngay, ké toan don vi ding nhap vao phan mém thu tién tam
g 4n phi, 18 phi Toa 4n trén Cong dich vu cong Quéc gia dé kiém tra, nim bat
thong tin nhitng trudng hop nguoi dan da thuc hién ndp thanh cong tién tam ung
an phi, 18 phi Toa an trén Cong dich vu cong Qudc gia.

- Budc 2: Ké toan thuc hién:

+ Truwong hop co quan THADS nhdn tién truc tiép tai KBNN: Liy Gidy bao
C6 tai KBNN noi mé tai khoan giao dich dé lap bién lai thu tién;

+ Truong hop cho phép truy van thong tin vé phdt sinh C6 tai khoan KBNN
trén Cong dich vu cong: Ké toan truy van théng tin vé phat sinh Co dé 1ap bién lai
thu tién;

+ Truong hop co quan THADS nhan tién qua tai khoan dich vu thu tien moé
tai Ngdn hang thirong mai (NHTM): Ké toan tiép nhan thong tin phat sinh C6 tai
khoan théng qua phuong tién dién tir dé lap bién lai thu tién.

- Bu6c 3. Lap bién lai thu tién: Sau khi ddi chiéu thong tin vé thong bao ndp
tién tam Gng an phi, 1& phi toa an khop dung véi so tién co quan THADS nhén vé
tai khoan tai KBNN/NHTM, ké toan thuc hién:

Ky sb bién lai dién tir theo mau trén phén mém tam thu an phi, 1€ phi toa an;
hodc, ky sb bién lai dién tir tir phan mém quan 1y bién lai dién tir cua co quan
THADS; hoic, ky bién lai dat in (bién lai gidy);

- Budc 4. Tra bién lai cho cac ddi tugng lién quan

+ Truong hop ky s6 theo mau bién lai trén phin mém tam thu an phi, hé
théng s& tu dong chuyén thong tin bién lai dién tir toi cac d6i tuong cb lién quan;
ké toan thuc hién sao luu bién lai dién tir dé hach toan va luu trix. Chuyén cho bo
phan thu 1y dé theo ddi va gtri cho Chap hanh vién khi c6 quyét dinh thi hanh én;

+ Trudng hop phat hanh bién lai gidy, ké toan luu 01 lién dé hach toan,
chuyén cac lién con lai cho ddi tugng c6 lién quan;

+ Trudng hop phat hanh bién lai dién tir tir phan mém quén 1y bién lai cua
co quan THADS, ké toan thuc hién gui thong tin vé bién lai dién tir cho cac ddi
tugng co lién quan va dinh kém trén cong dich vu cong (néu diéu kién k¥ thuat cho
phép). Thuc hién hach toan ké toan va luu trit ching tir dién ti theo quy dinh.

Piéu 5. Thu tién qua tai khoan mé tai KBNN/tai khoan dich vu thu tién
tai NHTM

1. Thu khi chwa c¢é quyét dinh thi hanh an
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a) Tam vrng dan phi, I¢ phi toa an

Budc 1: Ké toan nhan Gidy bao Co6 tai KBNN/Thong tin phét sinh C6 tai
khoén dich vu thu tién tai NHTM.

Budc 2. Kiém tra thong tin trén Gidy bao C6/Thong tin phat sinh C6 véi
thong tin trén Thong bdo tam thu an phi, 1€ phi toa an.

Budc 3. Lap bién lai thu tién: Kiém tra théng tin khép dung giita s6 tién thyc
nhan va thong tin vé thong bao tam thu an phi, 1& phi toa an, ké toan 1ap bién lai
tam thu &n phi, 1€ phi toa an.

Ky sb bién lai dién tir tr phdn mém quan 1y bién lai dién tir cia co quan
THADS, hoic ky bién lai dat in (bién lai gidy);

- Bud6c 4. Tra bién lai cho cac ddi tugng lién quan;

+ Trudng hop phat hanh bién lai dién tir tir phan mém quan 1y bién lai cia
co quan THADS, ké toan thuc hién gui thong tin vé bién lai dién tir cho cac ddi
tugng co lién quan va dinh kém trén cong dich vu cong (néu diéu kién k¥ thuat cho
phép). Thuc hién hach toan ké toan va luu trir chig tir dién tir theo quy dinh,;

+ Trudng hop phat hanh bién lai gidy, ké toan luu 01 lién dé hach toan,
chuyén cac lién con lai cho d6i twong c6 lién quan.

b) Thu trwéc khi c6 quyét dinh thi hanh dn

Budc 1: Ké toan nhan Gidy bao C6 tai KBNN/ Thong tin phat sinh C6 tai
khoan dich vy thu tién tai NHTM.

Budc 2. Kiém tra thong tin trén Gidy bao C6/Théng tin phat sinh C6 véi
thong tin/tai liéu vé sd tién thu trudc quyét dinh thi hanh an (gidy dé nghi nop tién
khic phuc hau qua, chimg tir chuyén tién ctia ngudi ndp tién...)

Budc 3. Kiém tra thong tin khép ding giita sé tién thuc nhan va véi thong
tin/tai lidu vé s tién thu trudc quyét dinh thi hanh an. Ké toan 1ap bién lai thu tién:

Ky sb bién lai dién tir tr phdn mém quan 1y bién lai dién tir ciia co quan
THADS hoic ky phat hanh bién lai dat in (bién lai gidy);

Truong hop khong cé ddy du thong tin vé khoan tién da nhan, ké toan hach
toan vao tai khoan “Tam giir chd xir Iy khac”, chua phat hanh bién lai. Cham nhat
khéng qua 10 ngay 1am viéc, Van phong THADS tinh, thanh phd/Phong THADS
Khu vuc phai 1am rd thong tin cia ngudi ndp tién cung cip cho Phong Ké toan —
Tai chinh. Sau khi c6 day du thong tin lién quan dén khoan tién dd nhan, ké toan
thue hién phat hanh bién lai va hach toan vao Tai khodn 3375- Thu truedc quyét
dinh thi hanh dn” chi tiét theo ddi tuong va yéu cau thu (ké ca tién ndp dé khic
phuc hau qua trude va trong khi toa dua vy an ra xét xu).
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- Budc 4. Tra bién lai cho cac ddi tugng lién quan

+ Trudng hop phat hanh bién lai dién tir tir phan mém quén 1y bién lai cua
co quan THADS, ké toan thuc hién gui thong tin vé bién lai dién tr cho cac ddi
tuong co6 lién quan. Thyuc hién hach toan ké toan va luu trit chung tir dién tu theo
quy dinh;

+ Trudng hop phat hanh bién lai gidy, ké toan luu 01 lién dé hach toan,
chuyén cac lién con lai cho d6i twong c6 lién quan.

2. Thu tién theo quyét dinh thi hanh an

Budc 1: Ké toan nhan Gidy bao Co6 tai KBNN/ Thong tin phat sinh C6 tai
khoén dich vu thu tién tai NHTM.

Budc 2. Kiém tra, ddi chiéu thong tin trén Gidy bao C6/Thdng tin phét sinh
C6 voéi thong tin quyét dinh thi hanh an.

Budc 3. Chuyén thong tin vé sb tién phat sinh CO trén tai khoan tai
KBNN/NHTM cho Chap hanh vién giai quyét ho so thi hanh an dé lap bién lai.

Budc 4. Chap hanh vién kiém tra thong tin ndi dung so tién da nhéan trén
Gidy bao C6/Thong tin phat sinh C6 tai khoan véi quyét dinh thi hanh an dé viét
bién lai gidy/x4c nhan thong tin trén phin mém bién lai dién tur.

Budc 5. Chap hanh vién chuyén bién lai/thong tin trén phan mém bién lai
dién tir cho ké toan ky phat hanh: Ky s6 bién lai dién tir tir phan mém quan 1y bién
lai dién tir ctia co quan THADS hoic ky bién lai dat in (bién lai gidy);

- Buéc 4. Tra bién lai cho cac ddi tuong lién quan:

+ Trudng hop phét hanh bién lai dién tir tir phan mém quén 1y bién lai cua
co quan THADS, ké toan thuc hién gui thong tin vé bién lai dién tir cho cac ddi
tuong co lién quan. Thyc hién hach toan ké toan va luu trit ching tur dién tir theo
quy dinh;

+ Trudng hop phat hanh bién lai gidy, ké toan luu 01 lién dé hach toan,
chuyén céc lién con lai cho ddi turong c6 lién quan.

Piéu 6. Thu tién mit do dwong sw dén ndp tai co quan THADS

Co quan THADS phéan cong mdt cong chirc lam nhiém vu thu tién thi hanh

an tai tru s THADS tinh, thanh phé va cac Phong THADS khu vuc (goi tit 1a
ngudi thu tién).

Budc 1. Khi duong sy dén ndp tién: nguoi thu tién cé trach nhiém kiém tra
thong tin gdm: théng bao tam thu an phi, 1& phi toa an; quyét dinh thi hanh an;
truong hop ndp tién trude quyét dinh thi hanh 4n can hudng dan cho duong su 1am
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don ty nguyén ndp tién cho vu an/vu viéc cu thé da truy té/dang xét xu/dang khang
c4o0... 1am cin ctr dé xac dinh loai bién lai thu tién phu hop.

Budc 2. Truong hop dd day du thong tin, cin ctr khoan phai ndp ma duong
su nop dé lya chon loai bién lai tuong tng lam thu tuc phat hanh. Truong hop can
thiét, nguoi thu tién phdi hop v6i Chap hanh vién dé 1am rd thong tin va hudng dan
duong su thuc hién ndp tién.

Budc 3. Nguoi thu tién thyc hién thu tién va ky phat hanh bién lai/bién lai
dién tir chuyén tra cho ngudi ndp tién va chuyén dén cac dbi tuong c6 lién quan.

Budc 4. Ngudi nop tién ndp sb tién da thu:

+ Truong hop thu tién tai tru so co quan THADS cap tinh, ngudi ndp tién
thuc hién tha tuc ndp tién vao quy tién mit co quan ngay sau khi thu tién cta
duong su. Ngudi ndp tién co thé ndop mot lan cho nhiéu khoan tién da thu (kém
theo bang ké thu tién).

+ Trudng hop thu tién tai Phong THADS khu vuc: cudi mdi ngay lam viéc,
nguoi thu tién c6 trach nhiém 1ap bang ké s tién da thu trong ngay (chi tiét theo
ting bién lai thu tién) dé ndp toan bd vao tai khoan cua co quan THADS mé tai
KBNN hoic NHTM. Bang ké nay dugc chuyén cho ké toan dé hach toan theo ddi
theo timg d6i tuong.

Piéu 7. Chép hanh vién/cong chirc thu tién ngoai tru sé co quan

Budc 1: Khi Chip hanh vién/cong chitc dugce giao nhiém vu di thu tién thi
hanh an ngoai tru s& co quan. Chap hanh vién/cong chirc c6 trach nhiém 1ap bién
lai thu tién/bién lai dién tir, ky phat hanh va chuyén cho dwong su 01 lién dbi véi
bién lai gidy hodc chuyén qua phuong tién dién tir d6i v6i bién lai dién tir. Ban thé
hién cua bién lai di¢n tr dang déy du hoac rat gon, c6 duong link td1 noi luu trit,
xéc thuc bién lai dién tir duoc in va chuyén cho dwong sy dé tham khao.

Budc 2: Cubi ngay 1am viéc, Chap hanh vién/cong chirc duge giao nhiém vu
thu tién ngoai tru sé co quan c6 trach nhiém lap bang ké kém theo bién lai gidy hodc
bang ké trén phin mém quan 1y bién lai dién ttr dé thyuc hién ndp sd tién da thu.

+ Tai co quan THADS cép tinh, Chap hanh vién/cong chtic da thu tién cua
duong su thyc hién thu tuc nop tién vao quy tién mat co quan. Nguoi ndp tién co
thé ndp mot 1an cho nhiéu khoan tién da thu (kém theo bang ké thu tién). Truong
hop thu tién thi hanh 4n vao cubi ngay lam viéc, khong kip ndp ngay trong ngay
vao quy co quan thi phai ndp vao quy co quan vao dau gid ngay lam viéc dau tién
khi vé dén try s¢;

+ Tai Phong THADS khu vuc: Chap hanh vién/cong chirc ¢ trach nhiém
ndp toan bo sb tién d3 thu vao tai khoan dich vu thu tién cua co quan THADS m¢
tai NHTM hoac KBNN, kem theo bang ké dé chuyén cho ké toan thyc hién theo
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ddi, hach toan theo tirng ddi twong. Truong hop thu tién thi hanh an vao cudi ngay
lam viéc, khong kip ndp ngay trong ngay vao tai khoan cua co quan THADS mo
tai NHTM hodac KBNN thi phai ndp vao tai khoan ctia co quan THADS m¢ tai
NHTM hoic KBNN vao dau gio ngay lam viée tiép theo.
MUC 2. TRINH TU, THU TUC CHI TIEN THI HANH AN

Piéu 8. Chi bang tién mit (chi thwe hién chi tién thi hanh 4n bang tién
miit tai tru sé' co quan THADS cép tinh)

- Budc 1: Chap hanh vién lap Gidy dé nghi chi tién, noi dung trén dé nghi
chi thé hién 13 céc thong tin nhu dia chi, s6/N.T.N cua bién lai thu tién...trinh
Trudng phong Nghiép vu va to chitc THADS/Trudong phong THADS khu vuc dé
kiém tra trudc khi trinh Tha truéng don vi ky duyét.

Thu tuc chi tién chuyén cho bd phan ké toan nghiép vu gém:

+ Gidy dé nghi chi da duoc Thu trudng don vi phé duyét;

+ Can cudc cong dan (ban photo, ddi chiéu véi ban gdc hodc trén VNelID)
hodc gidy to tiiy than co xac nhan ctia co quan nha nudce ¢ tham quyén;

+ Gidy uy quyén (trudng hop nhan y quyén).

- Budc 2: Ké toan vién kiém tra thu tuc chi néu day du, dang quy dinh thi
tién hanh 1ap phiéu chi chuyén cho ké toan truong; néu thu tuc chi chwa dung quy
dinh khong 1ap phiéu chi va yéu cau Chap hanh vién bo sung.

- Budc 3: Ké toan truong kiém tra, ky Phiéu chi, trinh tha truong don vi ky
duyét Phiéu chi va chuyén cho thii quy dé chi tién.

- Budc 4: Thu quy can cir Phiéu chi da duoc thi truong don vi phé duyét dé
chi tra tién cho dwong su, huéng din duong sy (nguoi nhén tién) kiém tra da nhan
du tién trude khi ra khoi bo phan chi tra tién, tu bao quan tién ciia minh, khong gui
lai can bd co quan thi hanh an dudi moi hinh thirc. Phiéu chi duogc 1ap thanh 02
ban, 01 ban luu tai by phén ké toan, 01 ban luu hd so Chép hanh vién.

Diéu 9. Chi tién bing hinh thirc chuyén khoan

- Budc 1: Chap hanh vién lap Gidy dé nghi chi tién, noi dung trén dé nghi
chi thé hién 13 cac thong tin nhu dia chi, sb tai khoan, ngan hang, s6/N.T.N cua
bién lai thu tién...trinh Truéng phong Nghiép vu va to chire THADS/Trudng phong
THADS khu vuc dé kiém tra trudce khi trinh Tha truéng don vi ky duyét.

(Cdc quy trinh tai budc nay thwc hién trén truc van ban lién thong hodc hé
thong phan mém nghiép vu thi hanh dn khi diéu kién ky thudt cho phép)

Thu tuc chi tién chuyén cho bd phan ké toan nghiép vu gém:

+ Giéy dé nghi chi da dugc Thu trudng don vi phé duyét;
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+ Pé nghi chuyén tién bang hinh thire chuyén khoan;

+ Gidy uy quyén (trudng hop cung cap sb tai khoan dé nhan tién 1a nguoi
khac, khong phai la tai khoan ctia ngudi dugc thi hanh an hoac ngudoi dugc nhan
tién theo Quyét dinh thi hanh an ).

- Budc 2: Ké toan vién kiém tra néu Dé nghi chi diing thi tién hanh lam thi
tuc chuyén khoan tra tién cho duong su (Gidy xtr 1y tién tam giir cia co quan Thi
hanh an- miu CO1-Thi hanh 4n va Uy nhiém chi) chuyén cho ké toan truéng; néu
Pé nghi chi khong ding thi yéu cdu Chap hanh vién lam lai.

- Budc 3: Ké toan truong kiém tra, ky chimg tir chuyén khoan trudc khi
trinh Thu trudng don vi ky duyét.

- Budc 4: Sau khi thu tuc chuyén khoan duoc Tha truong don vi ky duyét ké
toan phai chuyén ngay chimng tir chuyén tién ra Kho bac nha nuéc; kip thoi kiém
tra viéc thuc hién chuyén tién tai Kho bac Nha nudc dé tranh truong hop ching tir
tdn lai tai Kho bac Nha nudc.

Piéu 10. Giri tra tién qua buu dién

- Budc 1: Chap hanh vién lap Gidy dé nghi chi tién, noi dung trén dé nghi
chi thé hién 16 cac thong tin nhu dia chi, s&/N.T.N cta bién lai thu tién... trinh
Trudng phong Nghiép vu va to chitc THADS/Truong phong THADS khu vuc dé
kiém tra trudc khi trinh Tha truéng don vi ky duyét.

(Cdc quy trinh tai budc nay thuc hién trén truc van ban lién thong hodac hé
thong phdan mém nghiép vu thi hanh dn khi diéu kién ky thudt cho phép)

Thu tuc chi tién chuyén cho bd phan ké toan nghiép vu gém:

+ Giéy dé nghi chi da dugc Thu trudng don vi phé duyét;

+ P& nghi chuyén tién bang hinh thirc giri qua buu dién (cta duong su);
+ Gidy uy quyén (trudng hop nhan ay quyén).

- Budc 2: Can cir dé nghi chi da duoc Thu trudong don vi ky duyét ké toan
tién hanh 1ap Phiéu chi chuyén cho ké toan trudng.

- Budc 3: Ké toan trudong kiém tra, ky Phiéu chi va chuyén Tha quy chi tién
cho Chap hanh vién hodc tu minh dé giri tién cho dwong su.

- Bu6c 4: Chap hanh vién/Thit quy khi nhan tién phai gui buu dién va
chuyén tra bo phan ké toan nghiép vu Gidy chuyén tién qua buu dién va Phiéu bao
nhén tién.

Luu y: Cudc phi chuyén tién qua duong Buu dién do ngudi nhan tién chiu
va duge trir vao sd tién ho duge nhan. Viée guri tién qua buu di¢n chi duogc xac
dinh 1a xong khi bg phéan ké toan nhan duoc Phiéu bao nhan tién.



108
Piéu 11. Chi tién cho dwong sy 13 pham nhén

- Budc 1: Chap hanh vién 1ap Gidy dé nghi chi tién trinh Trudng phong
Nghiép vu va to chitc THADS/Truong phong THADS khu vuc dé kiém tra trudc
khi trinh Thu truédng don vi ky duyét.

(Cdc quy trinh tai budc nay thuc hién trén truc van ban lién thong hodac hé
thong phdan mém nghiép vu thi hanh dn khi diéu kién ky thudt cho phép)

- Budc 2: Cian cir dé nghi chi d3 duoc thu truong don vi ky duyét ké toan
vién thyc hién thii tuc chi tién.

Truong hop pham nhan 13 ngudi duge thi hanh 4n dan su dy quyén cho
ngudi khac nhéan thay tién: can ctr gidy uy quyén do giam thi trai giam, Trai tam
giam xac nhan, gidy to tiy than cta ngudi dugc Gy quyén 1ap phiéu chi tra theo
quy dinh cua phéap luat.

TUy theo hinh thirc chi tién ma thuc hién quy trinh tai Piéu 5, Piéu 6 cua
Quy trinh néu trén.

Truong hop pham nhén 13 ngudi duoc thi hanh an déan sy c6 don dé nghi
dugc nhan tién tai noi chap hanh hinh phat tu thi ké toan thuc hién tha tuc chi tién
cho Chap hanh vién dé gui tién cho ho théng qua trai giam, trai tam giam.

- Sau khi chuyén tién cho trai giam, trai tam giam, Chép hanh vién chuyén
tra cho bd phan ké toan bién ban tra tién cua Trai giam, Trai tam giam dé luu
chung tur.

* Luu y: Truong hop pham nhan 13 ngudi duoc thi hanh an dang chdp hanh
hinh phat tu tir chdi nhan lai tién bang van ban c6 xac nhan ctiia Giam thi trai giam,
trai tam giam thi Chap hanh vién dé xuét thii truéng co quan THADS sung cong
theo quy dinh.

Piéu 12. Chi tién giri tiét kiém trong truong hop dwong sw khong dén nhéan

1. Truong hop chi tién dé guri tiét kiém

- Budc 1: Chép hanh vién lam dé xuét giri tiét kiém va Gidy dé nghi chi trinh
Trudng phong Nghiép vu va to chire THADS/ Trudng phong THADS Khu vuc dé
kiém tra trudc khi trinh Tha truéng don vi ky duyét.

(Cdc quy trinh tai budc nay thwc hién trén truc van ban lién thong hodc hé
thong phan mém nghiép vu thi hanh dn khi diéu kién ky thudt cho phép)

- Budc 2: Can clr dé xuét giri tiét kiém va Gidy dé nghi chi dd dugc Thu
truong don vi ky duyét ké toan nghiép vu 1ap Hop dong giri tién trinh Thu trudng
don vi ky Hop ddng giri tién (truong hop giri c6 ky han 01 thang).
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- Bu6c 3: Ké toan nghiép vu lap phiéu chi tién /Uy nhiém chi dé giri tiét
kiém chuyén cho ké toan truong.

- Budc 4: Ké toan truong kiém tra, ky phiéu chi, Trinh tht trudng don vi ky
Phiéu chi va chi tién cho tha quy dé guri tiét kiém (truong hop chi tién mit); ké
toan truong kiém tra va ky Uy nhiém chi, trinh Thua truéng don vi ky Uy nhiém chi
dé thyc hién giri tiét kiém (truong hop chuyén khoan).

- Budc 5: sau khi giri tién thu quy chuyén hop dong da ky véi ngan hang cho
ké toan dé ké toan hach toan, theo doi.

* Luu ¥: viéc chi tién gui tiét kiém dugc Phong KHTC thuc hién ngay khi
nhan dugc dé nghi chi cia Chap hanh vién. Chimg tir chi gdm phiéu chi tién giri
tiét kiém, hop dong giri tiét kiém, phiéu thu nhap hop dong vé quy duoc photo
thanh 02 bd, 01 b luu tai bd phan ké toan, 01 bo Chap hanh vién luu hd so. Cham
nhat 03 ngay lam viéc ké tir ngay giri tiét kiém thu quy phai tra chimg tir cho Chap
hanh vién.

2. Truong hop it tién giri tiét kiém dé chi tra

- Bu6c 1: Chdp hanh vién 1ap Gidy dé nghi rat tién gui tiét kiém trinh
Truong phong Nghiép vu va to chitc THADS dé kiém tra trude khi trinh Tha
truong don vi ky duyét.

- Budc 2: Can ctr Gidy dé nghj rat tién gui tiét kiém duoc Thu trudong don vi
ky duyét ké toan nghiép vu 1ap Phiéu chi hop ddng tién giri dé rat tién vé quy.

- Budc 3: Sau khi tha quy rat duogc tién giri tiét kiém ké toan nghiép vu lap
phiéu thu dé nhép tién vé quy va thong bao véi Chap hanh vién dé Chap hanh vién
lam thu tuc chi.

Piéu 13. Nop tién vao Ngéan sach Nha nuéc

- Budc 1: Chap hanh vién 1ap Bang ké cac khoan tién ndp NSNN trinh
Trudng phong Nghiép vu va to chitc THADS/Truong phong THADS Khu vuc dé
kiém tra trudc khi trinh Tha truéng don vi ky duyét.

(Cdc quy trinh tai budc nay thwc hién trén truc van ban lién thong hodac hé
thong phan mém nghiép vu thi hanh dn khi diéu kién ky thudt cho phép)

Thu truéng don vi quy dinh ngay Chap hanh vién phai dé xuat nop NSNN
(1ap bang ké cac khoan nop NSNN) dé yéu cau ké toan nghiép vu thuc hién ndp
ngan sach nha nudc.

- Bude 2: K& toan nghi¢p vu thuc hién cac thu tuc dé nop tién vao NSNN
trinh Thi trudng don vi ky va chuyén chimg tir ndp NSNN cho Kho bac Nha nudc.

- Budc 3: Sau khi nhan dugc chimg tir cia Kho bac Nha nudc bd phan ké
toan sao chup chimg tir tra cho Chap hanh vién dé luu hd so. Truong hop Chip
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hanh vién & Phong THADS Khu vuc thi thuc hién trén truc van ban lién thong
hodc hé théng phan mém nghiép vu thi hanh an.
MUC 3. KIEM KE TIEN MAT, POI CHIEU TIEN GUT

Pi¢u 14. Kiém ké tién mit

Co quan THADS cép tinh thuc hién kiém ké tién mait theo quy dinh tai
Thong tu s6 78/2020/TT-BTC ngay 14/8/2020 ctia Bo Tai chinh huéng dan ché do
ké toan nghiép vu THADS.

Piéu 15. Poi chiéu tién giri

1. Poi chiéu giira nguoi thu tién thi hanh 4n va bd phan ké toan nghiép vu

Pinh ky hang thang, nguoi thu tién thuc hién 1ap bang ké cac khoan tién da
thu dé dbi chiéu v6i bo phan ké toan nghiép vu. Bang ké c6 xac nhan cta ngudi thu
tién, ké toan truong va Tha truéng don vi.

2. Poi chiéu tién trén tai khoan dich vu thu tién ciia co quan THADS
cap tinh va Ngan hang

Pinh ky hang thang, nim bd phan ké toan nghiép vu thuc hién dbi chiéu cac
khoan phat sinh trén tai khoan dich vu thu tién cta co quan THADS cap tinh v6i
Ngan hang.

Truong hop chénh l1éch (néu co) thi phai lam rd nguyén nhan chénh léch.

3. DPoi chiéu tién trén tai khoan tam giir véi Kho bac Nha nuéc

Pinh ky hang thang, nim bd phan ké toan nghiép vu thuc hién dbi chiéu cac
khoan phat sinh trén tai khoan tién tam giit cta cta co quan THADS cap tinh véi
Kho bac nha nudc.

Truong hop chénh 1éch (néu co) thi phai lam rd nguyén nhan chénh léch.

CHUONG III
SU'DUNG DICH VU THU TIEN QUA NGAN HANG THUONG MAI
Piéu 16. Nguyén tic quan ly tai khoan dé sir dung dich vu thu tién

- Co quan THADS m¢ tai khoan tai ngan hang thuong mai dé sir dung dich
vu thu tién thi hanh an.

- Tét ca cac khoan tién nop vé tai khoan dich vu thu tién thi hanh an phéat
sinh trong ngay s& dugc tu dong chuyen vé tai khoan cua co quan THADS m6 tai
KBNN vio thoi diém cudi thoi gian giao dich trong ngay. S tién ngan hang nhan
dugc sau thoi gian giao dich s& chuyén vé tai khoan co quan THADS trong ngay
lam viéc tiép theo. Viéc chuyén tién thuc hién theo hinh thirc ddi soat va trich
chuyén tu dong, khong lap 1énh thu cong.
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- Khong thuc hién giao dich chi tién tir tai khoan dich vu thu tién thi hanh an
cua co quan THADS dén bat cu tai khoan nao (trur tai khoan ctia co quan THADS
tai Kho bac Nha nudc), ké ca cac khoan chuyén nham, chuyén sai thong tin. Nhiing
khoan tién nay s€ thuc hién chuyén trd cho duong sy tur tai khoan mé tai KBNN.

Piéu 17. Nguyén tic lwa chon ngin hang sir dung dich vu thu tién

Viéc lya chon NHTM dé st dung dich vu thu tién thi hanh 4n can tuan thu
cac nguyen tac sau:

Ut tién cac NHTM nha nuéc hodc ngan hang nha nudc giir ¢d phan chi phdi,
nham bdo dam an toan trong quan ly tién, han ché rui ro tai chinh va nang cao tinh 6n
dinh trong van hanh.

Ngan hang duoc lya chon can dap ung dong thoi cac tiéu chi:

- Lua chon NHTM ma Kho bac nha nu¢c mo tai khoan giao dich,;

- Mang lu6i chi nhanh rong khép, tao thudn lgi cho nguoi phai thi hanh an,
Chap hanhvién/cong chirc co quan THADS trong viéc ndp tién, dac biét tai vung
sau, vung xa;

- Kha ning phdi hop, hd tro chuyén nghiép, dam bao viéc chuyén tién, cung
cap sao ké, tra soat va xac nhan giao dich duoc thuc hién nhanh chéng, chinh xac,
dang quy dinh;

- Ha tang cong nghé thong tin hién dai, c6 kha niang két ndi truc tiép voi
phan mém nghi¢p vu THADS, dadm bao dong b dir liéu, quan 1y va gidm sat dong
tién theo thot gian thyec;

- Kha niang tich hop hé thdng thong bao giao dich, trong d6 ngan hang co thé
tu dong gui xac nhan giao dich thanh cong dén co quan THADS ngay sau khi

nguoi thi hanh an hoan tat ndp tién,  thong qua cac hinh thirc nhu: email, tin nhan
SMS hodc nén tang quan 1y truc tuyén.

Pi¢u 18. Pham vi ap dung

Nguoi phai thi hanh an, Chap hanh vién va cong chirc co quan THADS
duogc phan cong thu tién c6 thé ndp hodc chuyén tién tryuc ti€p vao tai khoan dich
vu thu tién thi hanh an cta co quan THADS m¢é tai NHTM d6i vai tat cad cac khoan
tién thi hanh 4n va cac khoan sau:

- Phi thi hanh an;

- Tién do duwong sy ty nguyén ndp trudc khi c6 Quyét dinh thi hanh an;

- Tién ban tai san chua xtr 1y theo quy dinh.

- Tam Ung an phi, 1¢ phi toa an. Trong do, d6i voi tam tng an phi, 1¢ phi Toa
an, co quan THADS van dong thoi mo tai khoan tai KBNN dé tiép nhan, theo
dung quy dinh tai Diéu 19 Nghi quyét s6 326/2016/UBTVQH14.

CHUONG IV
TO CHUC THUC HIEN
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Diéu 19. Diéu khoén thi hanh
Trong pham vi nhiém vu, quyén han duoc giao, Thu truong co quan THADS
tinh ¢6 trach nhiém trién khai va to chic thuc hién Quy trinh nay. Trong qua trinh to
chure thyuc hién, néu c6 kho khin vudng méc, kip thoi bdo cao vé Cuc Quan Iy THADS
(qua Ban Ké& hoach — Tai chinh) d kip thoi nghién ctu, stra d6i, bo sung./.
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) BO TU PHAP CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TONG CUC THI HANH AN DAN SU Poc 1ap - Tw do - Hanh phuc
QUY TRINH

Tiép cong dan trong thi hanh an dan sw
(Ban hanh kem theo Quyét dinh sO ' 630/0D-TCTHADS ngay 26/6/2025
ciia Tong Cuc truong Tong cuc Thi hanh dn dan si)

N Chuong I
NHUNG QUY PINH CHUNG

Pi¢u 1. Pham vi diéu chinh

1. Quy trinh nay quy dinh vé to chirc tiép cong dan; trinh tu, thu tuc tiép
cong dan, tiép nhan don, thong tin, tai liu, ching cir do ngudi khiéu nai, t6 céo,
kién nghi, phan anh cung cip tai dia diém tiép cong dan cta co quan Thi hanh an
dan su (THADS) tinh, thanh pho (sau day goi tat 1a co quan THADS tinh).

2. Viéc tiép cong dan tai Cuc Quan Iy THADS thyc hién theo Quy ché tiép
cong dan cuia Bo Tu phép.

Picu 2. Pdi twong ap dung
1. Thu trudéng, Phé Thu truong co quan THADS tinh.

2. Truong Phong chuyén mon, Phong THADS khu vuc thudc co quan
THADS tinh.

3. Cong chic dugc phan cong nhiém vu tiép cong dan thudc co quan
THADS tinh.

4. Co quan, t6 chtic, ca nhan c6 lién quan dén cong tac tiép cong dan.

Piéu 3. Nguyén tic tiép cong dan

1. Viéc tiép cong dan phai tuan thu theo quy dinh ctia Luat Tiép cong dan
va cac vin ban hudng dan thi hanh, cac quy dinh cta phap luat khac co lién quan
va quy dinh tai Quy trinh nay.

2. Viéc tiép cong dan phai duoc tién hanh tai dia diém tiép cong dan; dam
bao cong khai, khach quan, dan chu, kip thoi; thu tuc don gidn, thuén tién; truong
hop tiép cong dan dén t6 cdo thi phai gitr bi mat, dam bao an toan cho nguoi t6 cao
theo quy dinh cua phap luat.

3. Toén trong, tao diéu kién thuén loi cho cong dan thyc hién khiéu nai, t6
c40, kién nghi, phan anh theo quy dinh ctia phap luat.
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Chwong I1
TO CHUC TIEP CONG DAN

Piéu 4. Pia diém, thoi gian tiép cong dan
1. Pia diém tiép cong dan

a) Pia diém tiép cong dan cua co quan THADS tinh duogc b tri tai Tru s& co
quan THADS tinh va tai cic Phong THADS khu vuc thudc co quan THADS tinh.

b) Pia diém tiép cong dan phai dam bao vé co so vat chat, phuong tién
nhu: Thiét bi ghi am, ghi hinh giam sat, internet, may tinh, may in, dién thoai, ban,
ghé, s6 sach va cac diéu kién can thiét khac phuc vu cho viéc tiép cong dan. Dia
diém tiép cong dan phai duoc niém yét cong khai Noi quy tiép cong dan, Lich tiép
cong dan va cac quy dinh can thiét khac dé cong dan biét, thuc hién khiéu nai, to
c4o, kién nghi, phan anh dung quy dinh cta phép luat.

2. Thoi gian tiép cong dan

Viéc tiép cong dan thyc hién trong gid hanh chinh vao cic ngay lam viéc
trong tudn, trir ngay L&, Tét theo quy dinh.

Piéu 5. Tiép cong dian thuong xuyén

1. Phong Kiém tra, giai quyét khiéu nai, t6 cdo 1a don vi dau méi, co trach
nhiém gitp Thu trudng co quan THADS tinh t6 chiic viée tiép cong dan, tiép nhan
don, thong tin, tai liéu, chimg ¢ do nguoi khiéu nai, td cdo, kién nghi, phan 4nh
cung cap; phan cong cong chirc don vi minh truc tiép cong dan thuong xuyén tai
dia diém tiép cong dan Tru s& co quan THADS tinh.

2. Tai dia diém tiép cong dan Phong THADS khu vuc, cong chirc tiép cong
dan thuong xuyén do Thu trudng hoac Pho Thu truong co quan THADS tinh duoc
iy quyén phéan coéng hodc giao Truéng Phong THADS khu vic phan cong thuc
hién. Céc Phong chuyén mén khéc thudc co quan THADS tinh c6 trach nhiém phdi
hop véi Phong THADS khu vuc, Phong Kiém tra, giai quyét khiéu nai, td céo tiép
cong dan dén khiéu nai, td cdo, phan anh, kién nghi lién quan dén linh vuc phy
trach cua don vi minh.

3. Truéng phong cac don vi thuéc co quan THADS tinh ¢6 trach nhiém
cung du tiép cong dan dinh ky, dot xuét va thuong xuyén theo phan cong, yéu cau
cua lanh dao co quan THADS tinh; chi dao cong chirc chuén bi hd so, thu thap tai
liéu va bao cdo 1anh dao co quan THADS tinh xem xét xt 1y, giai quyét ddi v6i noi
dung khiéu nai, td céo, phan anh, kién nghi cta cong dan thude linh vuc phu trach.

Piéu 6. Tiép cong din dinh ky va tiép cong dan dot xuit

1. Tiép cong dan dinh ky
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a) Tai dia diém tiép cong dan Tru s¢ co quan THADS tinh: Thil trudng co quan
THADS tinh truc tiép tiép cong dan dinh ky bao dam it nhat 01 ngay trong 01 thang.

b) Tai dia diém tiép cong dan Phong THADS khu vuc: Tha truéng Co quan
THADS tinh phan cong, iy quyén Pho Thu trudng tiép cong dan dinh ky it nhét 01
ngay trong 01 thang.

Trudng hop ngay tiép cong dan dinh ky ctia Thi truéng, Phé Thi trudng
co quan THADS tinh tring ngdy nghi, ngay L&, Tét thi viéc tiép cong dan dugc
thue hién vao ngay lam viéc tiép theo.

Truong hop ngdy tiép cong dan dinh ky ctua Tha truéng co quan THADS
tinh vi Iy do dot xuét, khach quan khong thé thuc hién duogc thi Thu truong co
quan THADS tinh phan céng, Gy quyén Phé Thu truong tiép cong dan hodc 10i lich
tiép cong dan sang thoi gian khac va théng bao cho cong dan biét.

2. Tiép cong dan dot xuat

Thu truéong co quan THADS tinh tiép cong dan dot xuat hodc Gy quyén
Phé Thu truéng tiép khi c6 yéu cau cip thiét trong nhiing trudng hop:

a) Vu viéc ¢o tinh chét phtrc tap;

b) Trudng hop néu khong kip thoi xem xét, chi dao co thé phat sinh hau
qua nghiém trong hodc anh hudng dén hoat dong cia co quan, an ninh, trat tu, an
toan xa hoi.

Chuong I1I
TRINH TU THUC HIEN TIEP CONG DAN

DPicu 7. Nhiém vu, quyén han cia nguoi tiep cong dan

1. Coéng chtrc dugc giao nhiém vu tiép cong dan phai dam bao trang phuc
nganh, deo thé cong chirc hodc phu hiéu theo quy dinh.

2. C6 thai d6 dung muyec, ton trong cong dan; yéu cau cong dan néu rd ho tén,
dia chi, xuét trinh gidy to tiy than, gidy ty quyén (néu o), c6 don hoic trinh bay
rd rang ndi dung khiéu nai, t6 cao, kién nghi, phan anh, cung cap thong tin, tai lidu
can thiét cho viéc tiép nhén, thy 1y; 1ap bién ban ghi nhan nodi dung khiéu nai, t6
cao, don, tai li¢u co lién quan; cung cép bién ban cho cong dan.

3. Tiép nhan don khiéu nai, td céo, kién nghi, phan anh hoic ling nghe, ghi
chép day du, chinh x4c ndi dung ma ngudi dén khiéu nai, td cdo, kién nghi, phan
anh trinh bay.

4. Giai thich, huéng dan cho ngudi dén khiéu nai, t6 cdo, kién nghi, phan
anh vé cac quyén va nghia vu theo quy dinh cta phap luat; yéu cau chip hanh chu
truong, duong 161, chinh sach, phap luat, két luan, quyét dinh giai quyét da co hiéu
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luc phap luat ctia co quan c6 tham quyén; hudng dan ngudi khiéu nai, to cdo, kién
nghi, phan anh dén dang co quan hoac nguoi c6 tham quyén xem Xét, giai quyet.

5. Giir bi mat thong tin tai liéu, but tich ctia nguoi td cdo theo quy dinh cia
phép luat.

Piéu 8. Tir chdi tiép cong dan

Cong chirc tiép cong dan duoc tir chdi tiép cong dan khi thudc mot trong cac
truong hop dugc quy dinh tai Piéu 9 Luat Tiép cong dan nhung phai giai thich cho
cong dan biét Iy do tir chdi va béo céo lanh dao co quan biét.

Péi véi nhiing trudng hop dugc quy dinh tai khoan 1 va khoan 2 Diéu 9
Luat Tiép cong dan, cong chirc tiép cong dan phdi hop véi bao vé co quan hoic
mot cong chuc khac trong don vi 1ap bién ban ghi nhan su viéc dé 1am co so tir
chéi tiép cong dan. Truong hop cong dan c6 hanh vi giy rdi trat tu tai noi tiép
cong dan, nguoi tiép cong dan phdi hop véi bao vé tai noi tiép cong dan, Cong an
xa, phuong, dac khu tai noi tiép cong dan lap bién ban ghi nhan sy viéc; bao cao
Thu trudng co quan THADS tinh dé nghi co quan c6 tham quyén xu 1y.

Pi¢u 9. Xac dinh nhin than va tinh hop phap ciia dai dién ngudi khiéu
nai, to cdo, kién nghi, phan anh

1. Khi tiép nguoi khiéu nai, nguoi tiép cong dan yéu cau ngudi khiéu nai
néu o ho tén, dia chi, xuat trinh gidy to tiy than, gidy gidi thiéu, gidy Uy quyén
(néu c6) dé xac dinh ho 1a nguoi tw minh thue hién viéc khiéu nai, ngudi dai dién
khiéu nai, hodc ngudi dugc ty quyén khiéu nai.

Viéc xac dinh tinh hgp phap ctua nguoi dai dién khiéu nai, ngudi duge uy
quyén khi€u nai cu thé nhu sau:

a) Truong hop co quan, tO chtc thuc hién khiéu nai thong qua nguoi dai
dién theo phép luat thi nguoi tiép cong dan yéu cau ngudi dai dién xuat trinh tai
liu chirg minh, gidy to tiy than ciia nguoi duge dai dién.

Truong hop ngudi dai dién theo phép ludt uy quyén cho ngudi khéc dé thuc
hién viéc khiéu nai thi nguoi tiép cong dan dé nghi ngudi dugc ty quyén xuét trinh
gidy Gy quyén, gidy to tiy than cta nguoi duoc ty quyén.

b) Truong hop ngudi khiéu nai 1 c& nhan uy quyén cho nguoi khac thi
nguoi tiép cong dan yéu cau ngudi duoc Uy quyén xuat trinh cac gidy to ching
minh viéc dai dién, uy quyén hop phap va gidy to khac c6 lién quan.

¢) Truong hop nguoi khiéu nai Gy quyén cho luat su hodc tro gitip vién phap
Iy thuc hién viéc khiéu nai thi nguoi tiép cong dan yéu cau luat su hodc trg gitp
vién phap 1y xudt trinh thé luit su, thé tro gitp vién phap 1y va gidy ty quyén khiéu
nai.
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2. Khi tiép nguoi to cao, ngudi tiép cong dan yéu cau ngudi té cdo néu 1d ho
tén, dia chi, xuat trinh gidy to tuy than; nguoi tiép cong dan kiém tra tinh hop 18
clia gidy to do.
3. Khi tiép cong dan dén kién nghi, phan anh, nguoi tiép cong dan yéu cau
cong dan néu rd ho tén, dia chi, xuét trinh gidy to tiy than, gidy gi6i thiéu, gidy ty
quyén (néu cb).

Pi¢u 10. Tiép nhan, xir Iy ndi dung tiép cong din

Cong chuc tiép cong dan co trach nhiém phd bién ndi quy tiép cong dan,
trach nhiém cua nguoi tiép cong dan; quyén, nghia vu ctiia cong dan dén khiéu nai,
t c4o, kién nghi, phan anh; dé nghi cong dan trinh bay ro rang nodi dung khiéu nai,
t6 cdo, kién nghi, phan anh; lang nghe, ghi chép, phan loai noi dung theo tham
quyén, xac dinh cac diéu kién thu Iy giai quyét d6i voi timg trudng hop nhu sau:

1. Trudng hop khiéu nai

a) Pbi voi nodi dung khiéu nai khong thudc tham quyén thi nguoi tiép cong
dan giai thich, hudng dan céng dan dén co quan c6 thim quyén dé duoc xem Xét,
giai quyét.

b) Péi voi nodi dung khiéu nai thudc thim quyén, néu du diéu kién c6 thé thu
Iy thi ngudi tiép cong dan nhéan va lap gidy bién nhan.

Truong hop cong dan khiéu nai ndi dung thudc tham quyén nhung ndi dung
don chua rd rang, day du thi cong chuc tiép cong dan dé nghi ngudi dén khiéu nai
trinh by bd sung hodc bd sung tai liéu, ching ct.

Truong hop cong dan dén khiéu nai nhung khong co don thi ngudi tiép cong
dan hudng dan, yéu cu cong dan viét don khiéu nai theo quy dinh. Néu nguoi
khiéu nai khong c6 kha nang viét don thi nguoi tiép cong dan ghi chép nodi dung
nguoi khiéu nai trinh bay, doc cho cong dan nghe va yéu cau cong dan ky tén hoic
diém chi.

Truong hop khiéu nai thudc thdm quyén giai quyét nhung don c6 nhiéu
nguoi cung ky tén thi ngudi tiép cong dan yéu cau nhimg ngudi c6 mit 14p vin ban
ctr ngudi dai dién khiéu nai.

Truong hop don khiéu nai c6 mot phan ndi dung thudc tham quyén giai
quyét thi ngudi tiép cong dan hudng dan cong dan viét lai don vé nhitng nodi dung
thudc thAm quyén; nhitng ndéi dung khéng thudc tham quyén thi huéng dan cong
dan guri dén co quan c6 thim quyén dé duoc xem xét, giai quyét.

¢) Truong hop don thudc thim quyén nhung khong du diéu kién thy 1y theo
quy dinh thi nguoi tiép cong dan giai thich, huéng din dé nguoi khiéu nai biét va
bo sung nhiing thu tuc can thiét dé thuc hién viéc khiéu nai.
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d) Truong hop cong dan dén noi tiép cong dan dé nghi cung cip thong tin
két qua giai quyét khiéu nai, nguoi tiép cong dan kiém tra, tra 1oi tién do hodc két
qua giai quyét cho cong dan ngay trong budi tiép cong dan.
2. Trudng hop t6 cao

a) Truong hop cong dan dén tb cao truc tiép nhung khong c6 don thi ngudi
tiép cong dan hudng dan, yéu cau cong dan viét don theo quy dinh hodc lap bién
ban ghi lai 10i t6 céo, yéu ciu cong dan ky tén hodc diém chi; truong hop ndi dung
trinh bay chua rd rang, diy du thi nguoi tiép cong dan dé nghi nguoi dén t6 cao
trinh by bd sung hodc b sung tai liéu, ching ct.

Truong hop don t6 cao c6 ndi dung thudc thim quyén giai quyét nhung don
c6 nhiéu nguoi cung ky tén thi ngudi tiép cong dan yéu ciu nhitng ngudi c6 mit
1ap van ban cir nguoi dai dién td céo.

b) Truong hop cong dan dén t6 cdo thudc cac trudng hop khong du diéu kién
thi nguoi tiép cong dan khong tiép nhan don, hd so, tai liéu, dong thoi giai thich
cho nguoi td cao biét.

3. Truong hop phan anh, kién nghi

a) Truong hop kién nghi, phan anh khong thudc tham quyén giai quyét thi
nguoi tiép céng dan hudng din cong dan gui dén co quan cd thAm quyén dé duoc
xem xét, giai quyét.

b) Trudng hop kién nghi, phan anh thudc thim quyén giai quyét thi nguoi
tiép cong déan tiép nhan thong tin va lap gidy bién nhan.

Piéu 11. Xir Iy trwong hop don tiép nhin c6 nhiéu ndi dung

1. Truong hop don co nhiéu noi dung khéc nhau, gém ca khiéu nai, t6 cao
hodc kién nghi, phan anh thi ngudi tiép cong dan hudéng dan céng dan viét thanh
don riéng va thuc hién quyén khiéu nai, td céo, kién nghi, phan anh theo quy dinh
cua phap luat.

2. Truong hop khiéu nai, t6 céo, kién nghi, phan anh cua cong dan c6 nodi
dung t6 giac t6i pham thi nguoi tiép cong dan hudng din cong dan viét don riéng
vé t giac toi pham, giri dén co quan c6 thdm quyén giai quyét td giac, tin bao vé
td1 pham theo quy dinh phap luat.

Pi¢u 12. Lap bién nhan hd so, tai liéu

Trong qua trinh thyuc hién tiép cong dan, néu cong dan cung cip ho so tai
liéu thi cong chuc tiép cong dan phai 1ap gidy bién nhan trong d6 ghi 1 timg loai
thong tin, tai li€u, béng chirng, tinh trang thong tin tai liéu, b'img ching va xac nhan
ctia ngudi cung cap. Gidy bién nhan dugc 1ap thanh 03 ban, 01 ban giao cong dan,
01 ban luu vao hd so, 01 ban luu can bo tiép cong dan.
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Truong hop cong dan chua cung cap day di ho so, tai liéu theo quy dinh thi
cong chirc tiép cong dan dé nghi cong dan cung cap bo sung.

Piéu 13. Ghi so tiép cong dan

Trong qua trinh thuc hién tiép cong dan, cong chuc tiép cong dan phai ghi
day du cac ndi dung, y kién da trao doi, nhimg viéc da xur 1y, giai quyét theo cac
cot, muc tai s6 tiép cong dan.

Pi¢u 14. Chuyén giao bién ban tiép cong dan, don tiép nhin dén bo
phén van thw

Ngay trong ngay tiép cong dan, tiép nhan don khiéu nai, t6 céo, kién nghi,
phan anh cua cong dan, cong chirc tiép cong dan phai vao So, chuyén giao bién
ban tiép cong dan, don khiéu nai, t6 cdo, kién nghi, phan anh va cac tai liéu lién
quan kém theo di tiép nhan cho Vian phong co quan THADS tinh. Viéc chuyén
giao dugc thuc hién thong qua cac hinh thirc sau:

1. Tai co quan THADS tinh: Cong chtc tiép cong dan chuyén giao truc tiép
cho bo phan Van thu co quan THADS tinh.

2. Tai Phong THADS khu vuc: Van thu Phong THADS khu vuc hoac cong
chtrc dugc giao nhiém vu tiép cong dan thuc hién scan bién ban tiép céng dan, don
khiéu nai, t6 cdo, kién nghi, phan anh va cac tai liéu lién quan di tiép nhan; dang
nhap Hé thdng quan 1y van ban diéu hanh, cap nhap dir liéu thong tin, dinh kém
c4c tai liéu scan va gti qua truc lién thong dé Van Thu co quan THADS tinh trinh
Lanh dao Van phong xem xét, phan loai xtr Iy. Pong thoi, trong thdi han 05 ngay
lam viéc, Van thu Phong THADS khu vuc hodc cong chirc dugc giao nhiém vu
tiép cong dan khu vuc phai giri bién ban tiép cong dan, don thu, tai liéu (ban chinh)
da tiép nhan vé Vin phong co quan THADS tinh.

3. Trudng hop tiép cong dan hodc don tiép nhan vao cubi gio lam viée trong
ngay thi viéc thyc hién quy dinh tai khoan 1, 2 Piéu nay thyc hién vao dau gio
sang ngay lam viéc ké tiép.

Chuong IV
TO CHUC THUC HIEN
Piéu 15. Hiéu lyc thi hanh
Quy trinh nay c6 hiéu luc thi hanh ké tir ngay ky.
Piéu 16. Trach nhiém té chirc thue hién

1. Cuc Quan ly THADS, Co quan THADS tinh, thanh phd truc thuéc Trung
wong chiu trach nhiém t6 chirc thi hanh Quy trinh nay.
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2. Ban Kiém tra, giai quyét khiéu nai, t6 cdo c6 trach nhiém tham muu, giup
Cuc truong Cuc Quan Iy THADS hudng dan, kiém tra viéc thyc hién Quy trinh
nay.

3. Qua trinh thyc hién, truong hop c6 vuong méc hodc ¢ cac van dé méi
phat sinh, dé nghi céc co quan, td chuc, don vi va ca nhan kip thoi phan anh veé
Cuc Quén Iy THADS (qua Ban Kiém tra, giai quyét khiéu nai, to cao) dé tong hop,
nghién ctru stra d6i, bd sung cho phu hop./.
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) BO TU PHAP CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TONG CUC THI HANH AN DAN SU Poc 1ap - Tu do - Hanh phic
QUY TRINH

Xir Iy, giai quyét don khiéu nai, to cio, kién nghi, phan anh trong thi hanh 4n din sw
(Ban hanh kem theo Quyét dinh sO  630/OP-TCTHADS ngay 26/6/2025
ciia Tong Cuc truong Tong cuc Thi hanh dn dan su)

N Chuong I
NHUNG QUY PINH CHUNG

Pi¢u 1. Pham vi va doi twong ap dung

1. Quy trinh nay quy dinh vé trinh ty, thu tuc tiép nhan, phan loai, xir 1y, giai
quyét don khiéu nai, t0 cdo, kién nghi, phan anh trong thi hanh 4n dan sy
(THADS) tai Cuc Quan ly Thi hanh an dan su, co quan Thi hanh &4n dan sy tinh,
thanh phd (sau day goi tat 1a co quan THADS tinh).

2. Quy trinh nay ap dung ddi voi ngudi c6 tham quyén giai quyét khiéu nai,
td cdo; cac don vi, cong chuc duoc giao nhiém vu tiép nhan, tham muu xtr ly, giai
quyét thudc Cuc Quan Iy THADS va co quan THADS tinh.

Piéu 2. Nguyén tic thue hién

1. Pam bao tuan thu quy dinh cua phap luat vé giai quyét khiéu nai, t6 cao,
quy dinh ctia phap luét c6 lién quan va quy dinh tai quy trinh nay.

2. Pam bao quyén va loi ich hop phap clia co quan, to chirc va cong dan.

3. Tang cuong Gng dung cong nghé thong tin, chuyén doi so.

4. Bao dam phu hop va kip thoi giai quyét cac van dé phat sinh khi sap xép
t6 chirc hé thong THADS theo Nghi quyét s6 190/2025/QH15 ngay 19/02/2025
ctia Qudc hoi quy dinh vé xtr Iy mot sd van dé lién quan dén sip xép to6 chirc bd
may nha nudc.

Pi¢u 3. Tham quyén giai quyét khiéu nai, to cio

1. Tham quyén giai quyét khiéu nai

a) Thu trudng co quan THADS tinh giai quyét khiéu nai 1an dau déi véi quyét
dinh, hanh vi ctia minh, ctia Pho thi trudong va Chap hanh vién thudc quyén quan 1y.
Quyét dinh giai quyét khiéu nai 1an dau ctia Thu truéng co quan THADS tinh doi
v6i quyét dinh ap dung bién phap bao dam thi hanh an c6 hiéu lyc thi hanh.

b) Cuc truong Cuc Quan Iy THADS giai quyét khiéu nai 1an hai d6i véi
quyét dinh giai quyét khiéu nai ctia Thu truéng co quan THADS tinh.
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2. Tham quyén giai quyét t6 cao

a) Tha trudng co quan THADS tinh giai quyét to cdo dbi v6i hanh vi vi
pham phap luat cia Phé Thu trudng khi thuc hién nhi€ém vy, quyén han cua Chép
hanh vién va cong chiic khac 1am cong tac THADS thudc quyén quan 1y.

b) Cuc truéng Cuc Quan Iy THADS giai quyét to cdo hanh vi vi pham phéap
luat cia Thu truong hodac Pho Thu trudng co quan THADS tinh khi thuc hi¢n
nhiém vy, quyén han theo su phan cong hoic 0y quyén cta Thu trudng co quan
THADS tinh.

3. Tham quyén giai quyét kién nghi, phan anh

Cuc truong Cuc Quan Iy THADS, Thu truéng co quan THADS tinh xtr 1y,
giai quyét kién nghi, phan anh trong THADS theo quy dinh ctia phap lut.

. ) Chuwong IT ’
TRINH TU, THU TUC TIEP NHAN, XU LY DON KHIEU NAI,
TO CAO, KIEN NGHI, PHAN ANH

Diécu 4. Tiép nhan khiéu nai, to cao, kién nghi, phan anh

1. Van thu Cuc Quéan ly THADS, co quan THADS tinh chiu trdch nhiém
tiép nhan, vao sd hodc nhap vao hé thong co s& dit liéu trén may tinh dé quan 1y,
theo dBi don khiéu nai, t6 cdo, kién nghi, phan anh do duong su giri; do co quan, to
chtrc, nguoi c6 tham quyén chuyén dén va thong qua cong tac tiép cong dan.

2. Viéc tiép nhan khiéu nai, t6 cao, kién nghi, phan anh thong qua tiép cong
dan tai Cuc Quan Iy THADS thyc hién theo Quy ché tiép cong dan cia B6 Tu
phap.

3. Viéc tiép nhan khiéu nai, t6 cao, kién nghi, phan anh thong qua tiép cong
dan tai co quan THADS tinh thuc hién theo Quy trinh tiép cong dan tai co quan
THADS tinh, thanh phd.

Truong hop viée tiép nhan don khiéu nai, t6 cdo, kién nghi, phan 4nh thdng
qua tiép cong dan tai dia diém tiép cong dan Phong THADS khu vuc hodc do cong
dan giri ¢én Phong THADS khu vuc qua dich vu buu chinh thi Vin thu Phong
THADS khu vuc hodc cong chirc thuong truc tiép cong dan khu vuc dugce phan
cong phai bdo dam thyc hién ngay viéc vao s6 theo ddi, scan don, tai liéu da tiép
nhan va chuyén trén tryc lién thong vé Vian phong co quan THADS tinh. Van thu
co quan THADS tinh thuc hién cac ndi dung quy dinh tai Piéu 5 Quy trinh nay.

Trong 05 ngay lam viéc, Van thu Phong THADS khu vuc hoac cong churc
thuong truc tiép cong dan khu vuc phai giri bién ban tiép cong dan, don thu, tai
liéu lién quan (ban chinh) da tiép nhan vé Van phong co quan THADS tinh.

Piéu 5. Vio so, phan cong xir 1y don
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1. Van thu Cuyc Quan ly THADS, co quan THADS tinh chiu trach nhi€ém
vao sO theo ddi don ngay trong ngay tiép nhén, cé cac thong tin co ban vé viée
khiéu nai, t6 cdo, kién nghi, phan anh (ho va tén, dia chi, trich yéu ndi dung; ngué)n
tiép nhan, ngay gui, ngay nhan). Ddi véi don thu giri dich danh thi van thu phai
chuyén dén dung ngudi dugc dé giri dé xem xét, xir 1y.

2. Viéc phan cong xu 1y don thu dugc thyc hién nhu sau

a) Ngay trong ngay tiép nhan, Van thu chuyén don khiéu nai, t céo, kién
nghi, phan anh dén lanh dao Van phong Cuc/co quan THADS tinh dé phan loai,
chuyén cho Ban Kiém tra, giai quyét khiéu nai, t cao/Phong Kiém tra, giai quyét
khiéu nai, t6 cdo (sau day goi 1a Ban/Phong). Lanh dao Ban/Phong cé trach nhiém
xem xét, phan cong cong chirc tham muu xir 1y, giai quyét don.

Nguoi dugce giao lam cong tac vin thu tai Ban/Phong phai thuc hién vao sd
sach theo ddi va chuyén cho cong chirc duoc ldnh dao Ban/Phong phan cong tham
muu xtr 1y, giai quyét. SO theo ddi phai ¢ cac thong tin co ban vé viéc khiéu nai,
t cdo, kién nghi, phan anh (ho va tén, dia chi, trich yéu ndi dung; nguén tiép nhan,
ngay guri, ngdy nhan, két qua giai quyét).

b) Déi véi truong hop don thu gui dich danh lanh dao Cuc/co quan THADS
tinh; trudng hop c6 ¥ kién cta cip trén yéu cau, chi dao bién phap thyuc hién, thoi
han thuc hién ngén, thi cung vé1 viée uu tién vao s6, Van thu phai chuyén don thu,
tai liéu dén 1anh dao Van phong dé trinh lanh dao Cuc/co quan THADS tinh xem
xét, cho y kién. Pdng thoi Vin thu sao gui ngay vian ban d6 cho lanh dao
Ban/Phong dé bao dam thuc hién trudc cong tac ra soat, du kién, chuan bi.

Sau khi nhan dugc y kién xem xét, chi dao cua lanh dao Cuc/co quan
THADS tinh, Vin thu bo sung cap nhat thong tin va chuyén don cho Ban/Phong dé
phan cong chirc tham muu xir 1y, giai quyét.

Piéu 6. Phan loai, xir Iy don khiéu nai, t cdo

Cong chtic Ban/Phong dugc phéan cong viée tham muu giai quyét khiéu nai,
td c4o tién hanh nghién ctru nd1 dung khiéu nai, to cao; phan loai va xir 1y nhu sau:

1. Trudng hop khiéu nai, t6 cdo thudc tham quyén giai quyét nhung chua du
diéu kién thu 1y do nguoi khiéu nai, tb cao chwa thuc hién ding quy dinh cta phap
luét thi soan thao, trinh linh dao Ban/Phong xem xét, ky van ban huéng dan, yéu cau
ngudi khiéu nai, td cdo thuc hién dé dugc thu 1y, giai quyét.

Truong hop khiéu nai, t6 cdo thudc thim quyén giai quyét va ngudi khiéu nai,
t6 cao da thyc hién dung quy dinh ctia phap luat thi thu 1y, giai quyét theo quy dinh.

2. Trudng hop khiéu nai, t6 cio c6 mot phan ndi dung thudc thim quyén giai
quyét, mot phan thudc thim quyén giai quyét ctia co quan khéc thi chi xem xét
nhimg ndi dung thudc tham quyén.
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Truong hop khiéu nai, to cao thudc tham quyén giai quyét ctia co quan khéc
thi soan thao Phiéu chuyén don trinh ldnh dao Ban/Phong xem xét, ky chuyén co
quan c6 thim quyén dé giai quyét theo quy dinh. Viéc chuyén don dugc thong bao
cho ngudi khiéu nai, t6 céo biét.

Truong hop khiéu nai, t6 cdo khong thudc tham quyén giai quyét va khdng
xac dinh duoc co quan c6 thim quyén giai quyét thi soan thdo, trinh lanh dao
Ban/Phong xem xét, ky cong vin thong béo, tra 10i nguoi co don biét.

3. Truong hop khiéu nai, t6 cdo thudc tham quyén giai quyét ctia co quan
THADS tinh thi cong chitc duge phan céng tham muu soan Phiéu chuyén don
trinh 1anh dao Ban xem xét, ky chuyén co quan THADS tinh c6 tham quyén xt 1y,
giai quyét.

Truong hop di chuyén don nhung ngudi khiéu nai, t6 co tiép tuc khiéu nai,
t6 cao viéc khong duoc thu 1y giai quyét hodc dd qua thoi han giai quyét theo quy
dinh thi dé xuét lanh dao Ban 0 van ban don déc, xtt 1y theo quy dinh ctia phap luét.

4. Truong hop khiéu nai da c6 quyét dinh giai quyét khiéu nai c6 hiéu luc thi
hanh; khiéu nai quyét dinh, hanh vi vé chi dao, t6 chirc thuc hién nhiém vy, cong
vu trong ndi bd co quan THADS; t6 cdo di duoc ngudi co tham quyén giai quyét
nay to céo lai nhung khong c6 bang ching méi thi khong thu Iy nhung phai ¢6 vin
ban chi din, tra 161 cho nguoi khiéu nai, t6 cdo.

Truong hop don khiéu nai, t6 céo d3 duoc chuyén, chi dan, thong bao, tra
101, giai quyét theo quy dinh cta phap luat nhung duong su van tiép tuc c6 don
cfmg noi dung, don déng thoi dé giri nhiéu co quan, trong d6 da dé giri co quan co
tham quyén giai quyet dO’n d3 moi ngudi khiéu nai hai 1an dé xac dinh ndi dung
khiéu nai, yéu cau cung cdp tai liéu nhung khong dén ma khong thong bao 1y do
chinh dang thi luvu don.

5. Thoi han thuc hién xt 1y don: 05 ngay lam viéc ké tir ngdy tiép nhan don
khiéu nai, 07 ngay lam viéc ké tir ngay tiép nhan don té céo.

Picéu 7. Phan loai, xir Iy don khac

Cong chirc Ban/Phong duogc phan cong tham muu phai tién hanh nghién ctu
ndi dung va phan loai, xtr Iy nhu sau:

1. P6i v6i don kién nghi, phan anh c6 ndi dung lién quan dén viéc quan 1y,
viéc t6 chirc thi hanh an thudc thim quyén thi tién hanh nghién ctru ndi dung don,
dé xuat lanh dao Ban/Phong bién phép giai quyét, phdi hop giai quyét; truong hop
c6 yéu cau hudng dan, tra 10i thi soan thao vin ban, trinh Lanh dao Ban/Phong tra
161 theo quy dinh cua phép luat.

2. Bdi v6i don kién nghi, phan anh lién quan dén viéc to chire thi hanh an
thudc tham quyén giai quyét caa co quan THADS tinh thi soan thao Phiéu chuyén
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don trinh 1anh dao Ban xem xét, ky chuyén don cling céc tai liéu kém theo (néu co)
dén co quan THADS tinh c6 tham quyén giai quyét. Truong hop don da duoc
chuyén, chi dan, thong bao, tra 10i, giai quyét theo quy dinh nhung dwong su van
tiép tuc c6 don cung ndi dung thi luu don.

3. Bdi voi don c¢6 ndi dung thong tin, néu y kién, nguyén vong, dé xuat giai
phap vé nhitng van dé lién quan dén viéc thuc hién chu truong, dudng 16i, chinh
sach, phap luat, cong tac quan 1y trong linh vuc THADS thi tong hop, nghién ctru,
tham muu giai quyét hodc dé xuit chuyén don vi khac giai quyét theo chiic ning,
nhiém vu dugc giao.

4. Béi v6i don kién nghi, phan anh khong lién quan dén linh vuc THADS thi
tham muu xur 1y, soan thao, trinh lanh dao Ban/Phong ky van ban tra 16i, hudng
dan cho ngudi c6 don.

5. Thoi han thuc hién xir 1y don: 05 ngay lam viéc ké tir ngay tiép nhan kién
nghi, phan anh.

Chuong I1I
TRINH TU, THU TUC GIAI QUYET KHIEU NAI

Piéu 8. Thoi han gidi quyét khiéu nai

1. Bdi v6i quyét dinh, hanh vi trude khi 4p dung bién phap bao dam, bién
phap cudng ché thi thoi han giai quyét khiéu nai 1an dau 1a 15 ngay, 1an hai 1a 30
ngay, ké tir ngay thu Iy don khiéu nai.

2. Béi voi quyét dinh vé ap dung bién phap phong toa tai khoan; quyét dinh,
hanh vi vé ap dung bién phap bao dam khac thi thoi han giai quyét khiéu nai 1a 05
ngay, ké tir ngay thu Iy don khiéu nai.

3. Dbi v6i quyét dinh, hanh vi vé ap dung bién phap cudng ché thi thoi han
giai quyét khiéu nai 1an dau 1a 30 ngdy, 1an hai 1a 45 ngay, ké tir ngdy thu Iy don
khiéu nai.

4. Pbi voi quyét dinh, hanh vi sau khi ap dung bién phap cudng ché thi thoi
han giai quyét khiéu nai 1an dau 1a 30 ngay, 1an hai 13 45 ngay, ké tir ngay thu ly
don khiéu nai.

5. Trudng hop can thiét, d6i v6i nhimg vu viée c6 tinh chat phuc tap thi thoi
han giai quyét khiéu nai c6 thé kéo dai nhung khong qua 30 ngay, ké tir ngay hét
thoi han giai quyét khiéu nai.

6. Truong hop & vung sau, vung xa, duong sd xa x0i, di lai kho khan, vu
viéc ¢o tinh chat phire tap thi thoi han giai quyét khiéu nai c6 thé kéo dai nhung
khong qua 30 ngay, ké tir ngay hét thoi han giai quyét.
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Piéu 9. Thu ly khiéu nai, yéu ciu bdo cdo, gidi trinh, cung cap ho so

1. Sau khi nhan dugc don khiéu nai do Vian thu chuyén, cong chic dugc
giao tham muu giai quyét khiéu nai c6 trach nhiém:

a) Lap ho so giai quyét khiéu nai theo quy dinh.

b) Soan thao Cong vin yéu cau bao cdo giai trinh va cung cap hd so, tai liéu
trinh lanh dao Ban/Phong xem xét, cho y kién, ky ban hanh (trtr truong hop co thé
yéu cau tryc tiép viée bao co giai trinh, cung cap ho so, tai lidu).

c) Soan thao Thong bao vé viéc thu 1y don khiéu nai, trinh lanh dao
Ban/Phong xem xét, cho y kién, ky ban hanh.

2. Chap hanh vién, linh dao co quan THADS tinh phai ky bao céo giai trinh,
ky sao y ho so, tai liéu va chiu trach nhiém vé tinh trung thuc, day du, chinh xac
ctia bao cdo, ho so, tai lidu. HO so, tai lidu giri kém theo bao céo phai ¢6 danh muc
cu thé, rd rang.

Piéu 10. Soan thio, xem xét, Ky quyét dinh giai quyét khiéu nai

1. Truong hop ndi dung don khiéu nai, cac tai liéu giri kém theo cua ngudi
khiéu nai va bao co giai trinh cung hd so, tai liéu do nguoi bi khiéu nai cung cip
d3 1d rang, du co so, cin cu phap 1y dé giai quyét thi cong chirc duoc giao tham
muu giai quyét khiéu nai soan thao quyét dinh giai quyét khiéu nai trinh lanh dao
Ban/Phong xem xét, cho y kién, ky trach nhiém, trinh Lanh dao Cuc/co quan
THADS tinh xem xét, ky ban hanh.

Truong hop vu viée khiéu nai c6 tinh chat phtrc tap can xac minh, di thoai,
t6 chuc hop, trao ddi y kién hay trung cau giam dinh thi quy trinh thuc hién theo
quy dinh tai Diéu 11, Piéu 12 Quy trinh nay.

2. Du thao quyét dinh giai quyét khiéu nai phai xac dinh day du noi gui theo
dung quy dinh. Truong hop nhiéu ngudi cung khiéu nai vé mot ndi dung thi du
thao 01 quyét dinh giai quyét khiéu nai kém theo danh sach nhitng nguoi khiéu nai.

3. Qua trinh giai quyét khiéu nai, néu nguoi khiéu nai rat toan bd hodc mot
phan khiéu nai thi nguoi c6 thim quyén giai quyét dinh chi viéc giai quyét khiéu
nai twong Gmg véi ndi dung khiéu nai da rat va thong bao cho ngudi khiéu nai biét.

Pi¢u 11. To chirc xac minh, d6i thoai

Truong hop can thiét phai té chirc xac minh, ddi thoai truc tiép dé giai quyét
khiéu nai c6 tinh chat phuc tap thi xt Iy nhu sau:

1. Cong chire duoc giao tham muu giai quyét khiéu nai xay dung ké hoach
xac minh, dbi thoai trinh 1anh dao Ban/Phong xem xét. Ké hoach xac minh, ddi
thoai gém thanh phén, tho1 gian, ndi dung cong viée can thue hién.
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2. Nguoi duge giao thuc hién viée xac minh, dbi thoai phai t6 chirc viéc xac
minh, ddi thoai theo ké hoach da duogc phé duyét. Két qua lam viéc phai duoc thé
hién b::ing bién ban, phan anh dr:iy du, trung thuc vé nodi dung trinh bay, ching ctr,
tai liéu ma duong su, co quan, td chirc, c4 nhan trinh bay, cung cép. Bién ban phai
c6 chit ky cta nhiing ngudi tham gia, truong hop cé nguoi khong dong v ky tén thi
phai ghi 10 1y do vao bién ban.

3. Nguoi duge giao thuc hién vi¢c xadc minh, ddi thoai phai bao céo béng
van ban dén ngudi co thim quyén giai quyét khiéu nai vé két qua xac minh, dbi
thoai 1am can ¢t cho viée giai quyét khiéu nai.

Piéu 12. T6 chirc cudc hop, trao doi y kién

1. Lanh dao Cuc/Co quan THADS tinh, lanh dao Ban/Phong phu trach cong
tac giai quyét khiéu nai, t6 cdo va phu trach cong tac hudng dan, chi dao nghiép vu
thi hanh an c6 trach nhiém thong tin kip thoi, phdi hop chat ché véi nhau dam bao
théng nhét trong vi¢c hudng dan, chi dao nghi¢p vu va giai quyét khiéu nai, t6 cdo
vé THADS.

Truong hop vu viée c6 tinh chat phire tap, o vudng mic vé phap luat, quan
diém giai quyét, lanh dao Cuc/co quan THADS tinh, ldnh dao Ban/Phong phu
trach cong tac giai quyét khiéu nai, t céo va phu trach cong tac nghiép vu va to
chirc THADS phai kip thoi bao cao Cuc truong/Thua trudng co quan THADS tinh
xem xét, quyét dinh.

2. Truong hop can thiét, nguoi c6 tham quyén gidi quyét khi€u nai co6 thé to
chtrc cudc hop, trao doi y kién vo1 cac co quan, to chirc, ca nhan c6 lién quan;
trung cau giam dinh va tién hanh cac bién phap can thiét khac.

Piéu 13. Phat hanh, cong khai két qua gidi quyét khiéu nai

1. Van thu Cuc/co quan THADS tinh chiu trach nhiém phét hanh quyét dinh
giai quyét khiéu nai dén noi nhan theo diing quy dinh vé phat hanh vian ban.

2. Cong khai quyét dinh giai quyét khiéu nai

Trong thoi han 15 ngay, ké tir ngdy c¢6 quyét dinh giai quyét khiéu nai, ngudi
c6 tham quyén giai quyét khiéu nai 1an hai c¢6 trach nhiém cong khai quyét dinh
giai quyét khiéu nai theo mét trong cac hinh thirc duéi day:

a) Cong bd tai cudc hop co quan, té chirc noi nguoi bi khiéu nai cong tac.
Thanh phan tham du cudc hop phai bao gobm: Ngudi ra quyét dinh giai quyét khiéu
nai, nguoi khiéu nai hodc nguoi dai dién, ngudi bi khiéu nai va co quan, td chue, ca
nhan c6 lién quan (néu c6). Trudng hop can thiét, thi ngudi ra quyét dinh giai quyét
khiéu nai c6 thé Gy quyén cho nguoi khac thue hién cac thu tuc cong bd cong khai;
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b) Thong bdo trén phuong tién thong tin dai chung. Viéc thong bao duoc
thuc hién trén bao ndi, bao hinh, bao viét, bao dién tu. Truong hop co quan cua
nguoi c6 tham quyén giai quyét khiéu nai c6 Cong thong tin dién tir hoac Trang
thong tin dién tir thi phai cong khai trén Cong thong tin dién tir hodc Trang thdng
tin dién tu.

Pi¢u 14. Pon doc, theo doi va kiém tra viéc thwe hién két qua giai quyét
khiéu nai

1. Sau khi ban hanh quyét dinh giai quyét khiéu nai da c6 hiéu luc phap luat,
trong pham vi, nhi¢m vy, quyén han cua minh, 1anh dao Cuc/co quan THADS tinh
c6 trach nhiém don ddc, theo ddi, kiém tra co quan, td chirc, ca nhan co lién quan
thuc hién.

Can cir noi dung khiéu nai, chirc ning quan 1y, lanh dao Cuc/co quan
THADS tinh c6 thé giao cho don vi da tham muu giai quyét khiéu nai, t6 céo thudc
quyén quan 1y ctia minh theo ddi, don déc, kiém tra viéc to chirc thuc hién quyét
dinh giai quyét khiéu nai c6 hiéu luc phap luat; kip thoi xtr 1y hodc kién nghi co
quan, t6 chirc, ca nhan c6 thim quyén xtr Iy cac vudng mic phat sinh trong qua
trinh thuc hién. Noi dung theo di, kiém tra phai dugc luu ho so giai quyét khiéu
nai.

2. Co quan quan ly céng chirc ¢6 quyét dinh, hanh vi bi khiéu nai trong
pham vi chitc nang, nhiém vu, quyén han ctia minh c6 trach nhiém thuc hién quyét
dinh giai quyét khiéu nai c6 hiéu luc phap luat; hudng dan, don ddc, kiém tra cong
chtrc trong viée thuc hién; xtr 1y hodc bao céo kip thoi dé xu 1y cong chirc c6 sai
pham; bao céo nhitng van dé phat sinh trong qua trinh thuc hién quyét dinh giai
quyét khiéu nai co hiéu lyc phap luat.

Chwong IV
TRINH TU, THU TUC GIAI QUYET TO CAO

Piéu 15. Thoi han giai quyét td cdo

Thot han giai quyét td co 1a 60 ngay, ddi véi vu viee phtrc tap thi thoi han
giai quyét 1a 90 ngay, ké tir ngay thu 1y giai quyét té cao. Truong hop can thiét,
nguoi co thim quyén giai quyét tb cdo co thé gia han giai quyét mot 1an nhung
khéng quéa 30 ngay; ddi v6i vu viée phic tap thi khéng qua 60 ngay.

Piéu 16. Tiép nhén, xir Iy va thu Iy t6 cao

1. Cong chtrc duogc giao tham muu giai quyét to cédo phai nghién ctu, dé
xuat tham muu ngudi c6 thim quyén giai quyét t6 cao (Cuc trudng/Thu trudng co
quan THADS tinh) kiém tra, xac minh ho tén, dia chi cua nguoi td cdo va cac nodi
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dung khéc theo quy dinh ctia Luat T6 cdo dé dam bao quyét dinh thy 1y hoic khong
thu 1y t cdo.

Truong hop can thiét, trude khi thy 1y, Cuc truéong/Thi trudng co quan
THADS tinh chi dao viéc t0 churc lam viéc truc tiép vO1 nguoi to cao dé 1am rd ndi
dung t6 cdo va cac van de khéc cd6 lién quan.

Cuc truong/Tha trudng co quan THADS tinh c6 thé giao Ban/Phong thuc
hién viéc xac minh, lam viéc truc tiép Vo1 nguoi td céo. Nguoi dugce giao xac minh
phai tién hanh cac bién phap can thiét dé thu thap thong tin, tai liéu, 1am rd noi
dung xac minh.

2. Pbi véi to cao du diéu kién dé thu 1y giai quyét thi cong chic duoc giao
tham muu giai quyét t6 cao soan thao Quyét dinh thu 1y t6 cdo va thanh 1ap Poan
x4c minh té cdo dé trinh Lanh dao Ban/Phong xem xét cho ¥ kién, trinh Lanh dao
Cuc/co quan THADS tinh ky ban hanh

3. Noi dung té céo duoc thu Iy phai théng bao cho ngudi té céo.

4. Pbi v6i to cdo hanh vi vi pham phap luat c6 ndi dung rd rang, chimg cir
cu thé, c¢6 co s dé xir Iy ngay thi viéc giai quyét to cdo dugc thuc hién theo trinh
tu sau day:

a) Nguoi ¢ tham quyén tiép nhan, xir 1y thong tin té cdo;

b) Truong hop té cdo hanh vi vi pham phép luat thudc linh virc ma minh
quan 1y, ngudi tiép nhan té cao phai truc tiép tién hanh hodc bao cao ngudi co
tham quyén giai quyét to cdo tién hanh ngay viéc xac minh ndi dung td cdo, ap
dung bién phap can thiét dé dinh chi hanh vi vi pham va kip thoi 1ap bién ban vé
hanh vi vi pham phép luat (néu co); viéc xac minh, kiém tra théng tin vé nguoi to
céo dugc thyuc hién trong trudng hop ngudi giai quyét to cdo thay can thiét cho qua
trinh xr Iy hanh vi bi t céo;

¢) Nguoi giai quyét té céo ra quyét dinh xtr Iy hanh vi vi pham theo thAm
quyén hodc dé nghi co quan c6 tham quyén xir 1y theo quy dinh ctia phap luat.

6. Poi vai td cao thude cac truong hop khong thu 1y giai quyét theo quy dinh
ctia Luat T4 cdo thi nguoi giai quyét to cdo thong bao bang van ban cho ngudi td
céo vé viéc khong thu 1y giai quyét td cao.

Picu 17. Tién hanh xac minh to cao

1. Can ctr Quyét dinh thy Iy t6 cdo va Quyét dinh thanh 1ap Poan xac minh
td c4o, Poan xac minh td céo cé trach nhiém xay dung ké hoach 1am viéc, phan
cong nhiém vu cu thé cho céc thanh vién dé xac minh noi dung td céo. Trudng
doan xac minh c6 trach nhiém giao Quyét dinh thy 1y t6 cdo va Quyét dinh thanh
1ap Poan xac minh t6 cdo cho ngudi bi td cao. Viéc giao phai 1ap thanh bién ban co
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chit ky nguoi bi té cao. Truong hop vi duong sa xa xo61 thi cé thé giri Quyét dinh
thu 1y t0 cao va Quy¢t dinh thanh 1ap Poan xac minh t0 cao cho nguoi bi t0 cao
thong qua dich vu buu chinh.

2. Lam viéc tryc ti€p voi nguoi bi td cdo, nguoi to cao

a) Nguoi xac minh to0 cdo phai lam vi€c tryc ti€ép vdi ngudi bi td cdo. Trén
co s¢ nghién ctru hd so, ngudi xadc minh t6 cao yéu cau nguoi bi to cao giai trinh
bang van ban v€ nhitng ndi dung bi t6 cdo va cung cap thong tin, tai li€u, bang
chung lién quan dén ndi dung to cao, ndi dung giai trinh.

Truong hop vin ban giai trinh ctia nguoi bi to cdo, thong tin, tai liéu, bang
chtng do ngudi bi td cao cung cdp thé hién chua 1d hodc chua day du ndi dung
theo yéu cau thi ngudi xac minh té cdo yéu cau nguoi bi t cao tiép tuc giai trinh
b::ing van ban, cung cép thém thong tin, tai li¢u, br?mg chirng hoac lam viéc truc tiép
dé yéu cau nguoi bi t cdo giai thich cu thé cac van dé con chua rd.

b) Ngudi xac minh td cao lam viée truc tiép véi ngudi td cao dé 1am rd vé
nhimg ndi dung t6 céo, déng thoi yéu cau ngudi t6 cdo cung cip cac thong tin, tai
lidu, bang chimg lién quan dén ndi dung t6 céo.

Truong hop khong 1am viée truc tiép véi ngudi td céo vi Iy do khach quan
hoic theo yéu cau ctia ngudi to cao hodc dé bao vé ngudi t cao thi ngudi ra quyét
dinh thy 1y giai quyét t6 cdo phai c6 van ban yéu ciu nguoi to céo cung cap thong
tin, tai liéu, bang chimg lién quan dén ndi dung td cdo.

c) Noi dung lam viéc truc tiép vO1 nguoi bi td cdo hodc nguoi td céo duoc
1ap thanh bién ban. Bién ban phai 1ap thanh it nhat hai ban, giao mot ban cho ngudi
bi t6 cédo hodc ngudi td céo va luu hd so giai quyét.

3. Yéu cau co quan, to chirc, ca nhan li€én quan cung cap thong tin, tai li¢u,
bang chung lién quan dén ndi dung to cao

Ngoai viéc ngudi ra quyét dinh thu 1y t6 cdo co vin ban yéu cau co quan, to
chtrc, ca nhan lién quan cung cap thong tin, tai liéu, bang chung lién quan dén noi
dung t6 cdo thi trong truong hop can thiét, nguoi ra quyét dinh c6 van ban hoic
gidy gi6i thidu ctr ngudi xac minh td cao dén 1am viéc v6i co quan, to chirc, ca
nhan lién quan dé tryc tiép yéu cau cung cap thong tin, tai lidu, bang chung lién
quan dén nodi dung tb cio.

Céc ndi dung ngudi xac minh t6 cao yéu cau cung cap phai 1ap thanh bién
ban, c6 chit ky ciia nguodi xac minh td c4o va xac nhén cua co quan, td chuec, ca
nhan dugc yéu cau. Bién ban phai 1ap thanh it nhat hai ban va giao mot ban cho co
quan, td chtre, ca nhan do.

Dieu 18. Bao cao két qua xac minh to cao
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1. Trong thoi han 05 ngay lam viéc, ké tir ngay két thiic xac minh, Truong
doan xac minh phai bao cdo bang van ban vé két qua xac minh voi nguoi ra quyét
dinh thu 1y giai quyét t6 céo.

2. Trudng hop vu viée c6 nhiéu ndi dung va qua xac minh phat hién c6 noi
dung c6 dau hiéu t6i pham thi Poan xac minh tach riéng ndi dung do, kip thoi bao
cao nguoi ra quyet dinh xac minh dé két luan, xtr ly theo tham quyén hodc kién
nghi x1r 1y kip thoi theo quy dinh cua phap luét.

Pi¢u 19. Két luan ndi dung to cao

Cin ctr ndi dung td cdo, van ban giai trinh clia nguoi bi td cdo, bao cao két qua
xac minh t6 cdo, cac tai liéu, bang chung c6 lién quan, doi chi€u voi cac quy dinh cua
phap luat, ngudi ra quyét dinh thu 1y t6 cdo ban hanh két luan noi dung t6 céo.

Péi véi nhitng vu viéc phuc tap, khi xét thay can thiét, nguoi ra quyét dinh
xac minh td céo to chirc tham khao y kién tu van cua cac co quan chuyén mén, co
quan quan 1y cap trén hodc cic co quan, t6 chirc, cd nhan khac co lién quan trudc
khi két luan noi dung té céo.

Qua trinh giai quyét td cdo, néu ngudi to cao xin rat ndi dung t cao thi
khong xem xét, giai quyét ndi dung t6 cdo d6. Trudng hop xét thay hanh vi vi
pham phép luat vin chwa duoc phat hién va xir Iy thi nguoi giai quyét td cdo van
xem xét, giai quyét.

DPieu 20. Xir ly to cao
1. Ngay sau khi c6 két luan vé nd1 dung t0 cao, nguodi gidi quyét to cado can
ctr két qua xac minh, két luan ndi dung t6 cdo dé xu ly nhu sau:

a) Truong hop di c6 két luan vé hanh vi vi pham phap luat, vi pham cac quy
dinh vé nhiém vu, cong vu thudc thim quyén xir 1y ctia nguoi giai quyét t cdo thi
tién hanh cac tha tuc theo quy dinh dé ban hanh Quyét dinh xir Iy ky luat, Quyét
dinh 4p dung cac bién phap khac dé xir Iy hanh vi vi pham, budc khac phuc hau
qua do hanh vi vi pham gay ra theo quy dinh ctia phap luat.

b) Trudng hop da c6 két luan vé hanh vi vi pham phap luat, vi pham céc quy
dinh vé nhiém vu, cong vu ma ngudi vi pham khéng thudc thim quyén xt 1y cua
nguoi giai quyét to cao thi ngudi giai quyét td céo xir Iy nhu sau:

Dbi v6i vi pham thudc tham quyén xir Iy cta co quan, c4 nhan thudc quyén
quan 1y ctia nguoi giai quyét td cao thi ban hanh Quyét dinh giao nhiém vu cho co
quan, ca nhan d6 xu 1y vi pham. Quyét dinh giao nhiém vu xtr 1y vi pham phai néu
cu thé hanh vi vi pham, d6i twong vi pham phai xt 1y va hau qua phai khic phuc.
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¢) Truong hop da c6 két luan vé viée nguoi to cédo c¢b ¥ td cdo sai sy that thi
nguoi giai quyét td cdo co bién phap xur 1y hodc kién nghi co quan cé thim quyén
xtr ly theo quy dinh cta phép luat.

2. Trong cac Quyét dinh néu tai diém a, b khoan 1 Diéu nay, ngudi giai
quyét t6 cao phai quy dinh cu thé thoi gian hoan thanh cac ndi dung xir 1y té cdo,
trach nhi¢m cua co quan, td chirc, c4 nhan c6 lién quan trong viéc t6 chirc thuc
hién, kiém tra, don ddc va bao cao két qua thuc hién.

Piéu 21. Cong khai két luan ndi dung td cdo va két qua xir Iy t cao

1. Sau khi két luan ndi dung t6 cdo, ngudi giai quyét to cao phai giri két luan
ndi dung td céo cho co quan cap trén truc tiép, thong bao ndi dung két luan va
quyét dinh xtr 1y t6 cdo cho ngudi bi td cdo.

2. Viéc thong bao ndi dung két ludn va quyét dinh xir 1y t6 cdo thyc hién
béng hinh thirc gtri van ban két luan ndi dung td cdo va cac quyét dinh, van ban xur
Iy t6 cao. Truong hop trong cac vin ban néu trén c¢6 ndi dung thudc bi mat nha
nuédc hodc cac thong tin c¢6 hai cho nguoi t céo thi phai trich van ban dé loai bo
nhimg thong tin d6 trude khi giri cho nguoi bi té céo.

3. Trong trudng hop ngudi td cdo cd yéu cau thong bao két qua giai quyét td
c4o thi nguoi giai quyét té cdo guri thong bao bang vin ban vé két qua giai quyét to
c40 cho nguoi to cao. Thong bao két qua giai quyét td cdo phai néu rd két luan noi
dung td céo, viéc xir 1y nguoi bi td céo, trur nhirng ndi dung thudc bi mat nha nudec.

4. Nguoi giai quyét td cdo co trach nhiém thuc hién viéc cong khai két luan
ndi dung t6 céo, quyét dinh xtr Iy hanh vi vi pham bi t6 céo trong thoi han 10 ngay,
ké tir ngay ky két luan ndi dung té cdo, quyét dinh xir Iy hanh vi vi pham bi té céo
va duoc thuc hién nhu sau:

a) Cong b tai cude hop co quan, t6 chirc noi ngudi bi td cdo cong tac voi
thanh phan gdm: Ngudi giai quyét td cdo, ngudi xac minh ndi dung td cdo, ngudi
bi t6 céo, nguoi ding dau co quan, td chirc don vi noi nguoi bi td cao cong tac, co
quan, td chirc, ca nhan c6 lién quan. Trudc khi tién hanh cudc hop cong khai,
nguoi ¢ thim quyén phai c¢6 vin ban thong bao voi co quan, td chire, ca nhan co
lién quan biét. Thoi gian théng bao phai trude 03 ngay lam viéc;

b) Niém yét tai try s 1am viéc hodc noi tiép céng dan cua ngudi da giai
quyét td céo, ngudi da ra quyét dinh xtr Iy hanh vi vi pham bi t6 cdo trong thoi han
15 ngay, ké tir ngay niém yét;

c) Thong bao trén phuong tién thong tin dai chung. Truong hop co quan co
Cong thong tin dién tir hodc Trang thong tin dién tir, ngudi ¢ thim quyén giai
quyét phai cong khai trén Cong thong tin dién tr hodc Trang thong tin dién tu.
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5. Viéc cong khai két luan noi dung t6 cao, quyét dinh xir 1y hanh vi vi pham
bi td cao phai bao dam khong lam tiét 16 thong tin vé nguoi té cao va nhitng nodi
dung thudc bi mat nha nudec.

Chuong V
TO CHUC THUC HIEN

Piéu 22. To chirc thuc hién

1. Truong Ban Kiém tra, giai quyét khiéu nai, t6 cao chu tri, phdi hop voi
Thu trudng cac Ban chuyén mon thuoc Cuc Quan Iy THADS c6 trach nhiém gitp
Cuc truong Cuc Quan Iy THADS quan 1y, xtr Iy don thu khiéu nai, t6 cdo va trién
khai cac bién phap thuc hién Quy trinh nay.

2. Thu truéng co quan THADS tinh c6 trach nhi¢m quan tri¢t vi¢c thuc hién
Quy trinh tai don vi; hudng dan, chi dao va kiém tra cong tac giai quyét khiéu nai,
t céo theo tham quyén.

Piéu 23. Picu khoan thi hanh va quy dinh chuyén tiép
1. Quy trinh nay c6 hiéu luc thi hanh ké tir ngay 01/7/2025.
2. Xt Iy trudng hop chuyén tiép

Truong hop khiéu nai, t6 cdo thudc thim quyén giai quyét lan dau cua Chi
cuc trudng Chi cuc THADS thu Iy truéc ngay 01/7/2025 va d3 ban hanh quyét
dinh giai quyét khiéu nai, két luan nodi dung té cdo, nhung sau ngay 01/7/2025 moi
phat sinh khiéu nai 1an hai, t6 cdo tiép thi Thii trudng co quan THADS tinh giai
quyét khiéu nai lan hai, giai quyét t6 cdo tiép.

Truong hop hanh vi, quyét dinh bi khiéu nai, t& cdo xay ra trudc ngiy
01/7/2025 thudc thim quyén giai quyét ciia Chi cuc trudng Chi cuc THADS nhung
chua thy 1y hodc da thu 1y nhung chua giai quyét xong hodc sau ngay 01/7/2025
moi phét sinh khiéu nai, t6 cao thi Thi trudng co quan THADS tinh giai quyét 1an
dau khiéu nai, td cao, Cuc truong Cuc Quéan Iy THADS giai quyét khiéu nai 1an hai
va giai quyét tb cao tiép.

Truong hop khiéu nai quyét dinh, hanh vi cua Thu trudng co quan THADS
tinh ma Tong cuc truong Tong cuc THADS di thy 1y trudc ngay 01/7/2025 va dang
giai quyét thi Cuc truong Cuc Quan Iy THADS tiép tuc giai quyét khiéu nai 1an dau,
B0 truong Bo Tu phap giai quyét khiéu nai 1an hai.

Qua trinh trién khai thuc hién, néu c6 vudng mic hodc cd cac van dé méi
phat sinh, cic co quan, t6 chirc, don vi va c4 nhan phan anh vé& Cuc Quén Iy
THADS (qua Ban Kiém tra, giai quyét khiéu nai, to céo) dé tong hop, nghién ctru
stra d6i, bo sung, hudng dan kip thoi./.
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~ BOTUPHAP CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
CUC QUAN LY THI HANH AN DAN SU Péoc 1ap - Tu do - Hanh phiic
S6: 72/Qb-CQLTHADS Ha Ngi, ngay 23 thang 7 nim 2025
QUYET PINH

Vé viéc ban hanh Quy ché quan 1y, sit dung con dau
trong H¢ thong Thi hanh an dan sw

CUC TRUONG CUC QUAN LY THI HANH AN DAN SU

Can cir Nghi dinh s6 99/2016/NP-CP ngay 01 thang 7 ndm 2016 ciia Chinh
phii vé quan 1y va sir dung con dau;

Can cir Nghi dinh s6 56/2023/ND-CP ngay 24 thang 7 nam 2023 ciia Chinh
phu vé sira doi, bo sung mot s6 diéu ciia Nghi dinh 56 96/2016/NP-CP, Nghi dinh
s6 99/2016/NP-CP va Nghi dinh s6 137/2020/NP-CP;

Can cir Nghi dinh s6 30/2020/NP-CP ngay 05 thang 3 ndm 2020 ciia Chinh
phii quy dinh vé céng tac van thu;

Can cir Quyét dinh sé 1898/0P-BTP ngay 25 thang 6 ndm 2025 ciia B
triwong Bé Tuw phdp vé Viéc quy dinh chire ndng, nhiém vu, quyén han va co cau té
chire cua Cuc Quan ly Thi hanh an dan su;

Theo dé nghi ciia Chanh vin phong.
QUYET PINH:

Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy ché quan 1y, stt dung con
dau trong Hé théng Thi hanh an dan su.

Piéu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu luc ké tir ngay ky.

Piéu 3. Chanh Vin phong, Thu truéng cac don vi thudc Cuc, Truong Thi
hanh an dan su cac tinh, thanh phd chiu trach nhiém thi hanh quyét dinh nay./.

Noi nhin: CUC TRUONG
- Nhu Piéu 3; ba ky
- B trudng (dé b/c);

- Thtr truéng Mai Luong Khoi (dé b/c); Nguyén Thang Lgi

- Céc Pho Cuc truéng (dé biét);
- Van phong B¢ (de bict);
- Luu: VT, VP.
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_ BOTUPHAP CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
CUC QUAN LY THI HANH AN DAN SU Péc lap - Tw do - Hanh phiic
QUY CHE

Vé quan Iy, sir dung con d4u trong Hé thong Thi hanh an din sy

(Kém theo Quyét dinh sé 72/0P-CQLTHADS ngay 23 thang 7 nam 2025
cua Cuc Quan ly Thi hanh dan dan sy)

Pi¢u 1. Pham vi diéu chinh va déi twong ap dung

1. Pham vi diéu chinh: Quy ché nay quy dinh viéc quan 1y, sir dung con dau
d3a duoc dang ky va cp theo quy dinh phap luat cho céc co quan, don vi trong Hé
théng Thi hanh an dan su, bao gém con dau cta Cuc Quan ly Thi hanh an dan su;
con d4u ctia Thi hanh an dan sy tinh, thanh phé; con d4u cia Vin phong Cuc Quan
1y Thi hanh an dan sy; con dau cua Phong Thi hanh an dan sy khu vuc thudc tinh,
thanh phd.

2. Bdi twong ap dung: Quy ché nay ap dung d6i voi Cuc Quan 1y Thi hanh an
dan sy, cac Ban va tuong duong thuoc Cuc, Thi hanh an dan su cac tinh, thanh phé,
cac Phong va tuong duong thudc Thi hanh an dan su tinh, thanh phd (sau day goi
chung la co quan, don vi), Lanh dao, cong chtrc c6 lién quan ctia co quan, don vi.

Piéu 2. Nguyén tic quan 1y, sir dung con diu

1. Bao dam cac nguyén tic quy dinh tai Diéu 4 ctia Nghi dinh s6 99/2016/ND-
CP ngay 01/7/2016 caa Chinh phtl vé quan 1y va st dung con dau, duoc stra d6i, bo
sung tai Nghi dinh s6 56/2023/ND-CP ngay 24/7/2023 ctia Chinh phu.

2. Con dau cta co quan, don vi duogc st dung dé dong vao cac van ban, giéy
to dung tén cua co quan, don vi theo quy dinh cua phap luat.

3. Cac ndi dung quy dinh vé quan 1y, stt dung con déu khong duoc quy dinh
tai Quy ché nay s& dugc thyc hién theo quy dinh ctia Nghi dinh s6 99/2016/ND-CP
ngay 01/7/2016 ciia Chinh phii; Nghi dinh sé 56/2023/ND-CP ngay 24/7/2023 cia
Chinh pht, Nghi dinh s6 s6 30/2020/ND-CP ngay 05 thang 3 nim 2020 cta Chinh
phu quy dinh vé cong tac vin thu va cic vin ban quy pham phap luat ¢6 lién quan.

Piéu 3. Trach nhiém quan 1y, sir dung con diu

1. Cyc trudng co trach nhiém quén 1y, kiém tra viéc quan 1y, sir dung con
dau cua Cuc Quan 1y Thi hanh &n dan su.

Chéanh Van phong Cuc c6 trach nhiém tham muu, giap Cuc trudng thyc hi¢n
viéc kiém tra, st dung cac con dau cua Cuc Quan 1y Thi hanh &n dan su theo su
phan cong, uy quyén caa Cuc trudng.
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2. Truong Thi hanh 4n dan sy tinh, thanh phd cé trach nhiém quan 1y, kiém
tra viéc quan 1y, str dung con du cta Thi hanh 4n dan su tinh, thanh ph.

Chanh van phong Thi hanh d4n dan sy tinh, thanh phé coO trach nhiém tham
muu, giup Truong THADS tinh, thanh phé kiém tra viéc quan 1y, sir dung con dau
ciia Thi hanh an dan sy tinh, thanh ph theo sy phan cong, Gy quyén cua Trudng
Thi hanh 4n dén sy tinh, thanh phé.

Trudng phong Phong Thi hanh 4n dan sy khu vuc thudc tinh, thanh phé co
trach nhiém quan ly, st dung con dAu ctia Thi hanh 4n dan sy tinh, thanh ph6 trong
pham vi thAm quyén t6 chuc thi hanh an dan sy, theo ddi thi hanh 4n hanh chinh
dugc xac dinh tai Quyét dinh thanh 1ap Thi hanh an dan su tinh, thanh phé; chiu
trach nhiém truéc Truong Thi hanh an dan sy tinh, thanh phd va trudc phap luat vé
viéc quan 1y, st dung con diu cta Thi hanh 4n dan sy tinh, thanh phé.

3. Chanh Vin phong Cuc c6 trach nhiém quan 1y, kiém tra viéc quan 1y, st
dung con diu ctua Van phong Cuc.

4. Trudng phong Phong Thi hanh an dan sy khu vuc c6 trach nhiém quan 1y,
kiém tra viéc quan 1y, str dung con dau cta Phong Thi hanh an dan sy khu vuec.

5. Van thu co quan, don vi hodc nguoi dugce giao nhiém vu ctua van thu co
quan, don vi c6 trach nhi¢ém quan ly, st dung con diu theo quy dinh tai Diéu 32,
Diéu 33 cua Nghi dinh s6 30/2020/ND-CP ngay 05/3/2020 cta Chinh phi vé cong
tac van thu, Pidu 32, Piéu 33 cla Quy ché cong tac van thu, luu trlt cia Bo Tu
phap ban hanh kém theo Quyét dinh s6 2539/QD-BTP ngay 26/12/2022 ciia B
trudng BO Tu phap va cac quy dinh ¢ lién quan.

Truong hop phéap ludt yéu cau bao cdo hodc phat sinh van dé lién quan dén
viéc quan 1y, sir dung con diu cin bao cao cdp co thim quyén thi van thu co quan,
don vi hodc nguoi duge giao nhiém vu cua van thu co quan, don vi phai kip thoi
bao cao lanh dao co quan, don vi phu trach cong tac van thu dé xem xét, xr 1y.

Picu 4. Sir dung con dau tai Phong Thi hanh an dan sy khu vue

1. Con diu cta Thi hanh an déan sy tinh, thanh phé va con diu cua Phong
Thi hanh an dan su khu vuc thudc tinh, thanh phé dugc st dung tai tru sé cua
Phong Thi hanh an dan su khu vuc thude tinh, thanh phé.

2. Con diu cia THADS tinh, thanh ph6 dugc sir dung tai Phong Thi hanh an
dan su khu vuc thuoc tinh, thanh phé ddi vai cac vin ban sau day:

a) C4c quyét dinh, vin ban vé thi hanh an do Trudng phong Phong Thi hanh
an dan su khu vuc thudc tinh, thanh phé ky thtra 1énh Truong Thi hanh 4n dan sy
tinh, thanh phé dé thuc hién thAm quyén to chirc thi hanh an dan sy, theo ddi thi
hanh &n hanh chinh ctia Phong Thi hanh 4n dan sy khu vuc thudc tinh, thanh phé
duoc xac dinh tai Quyét dinh thanh 13p Thi hanh an dan sy tinh, thanh phé.
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b) Céc quyét dinh, van ban vé thi hanh 4n do Chéap hanh vién ky dé thuc
hién nhiém vu, quyén han quy dinh tai Diéu 20 Luat Thi hanh 4n dan sy va theo sy
phan cong to chirc thi hanh 4n ctia Trudng phong Phong Thi hanh an dan su khu
vuc thudc tinh, thanh phé.

Céc quyét dinh, vin ban vé thi hanh an do Chép hanh vién dugc quy dinh tai
Phy lyc III, Phu lyc IV, Phu luc VI ctia Thong tu sé 04/2023/TT-BTP ngay
14/8/2023 cta Bo truong Bo Tu phap hudng dan thyc hién mot s thi tuc quan 1y
hanh chinh va biéu mau nghiép vu trong thi hanh 4n dén sy.

¢) Céac vin ban khac theo quyét dinh ctia Truong Thi hanh an dan su tinh,
thanh phd.

3. Con dau cua Phong Thi hanh an dan sy khu vuc duoc st dung doi voi cac
van ban sau day:

a) Cac vin ban hanh chinh ctia Phong Thi hanh an dan sy khu vuc dé xir 1y
cong viéc hanh chinh ndi bd cta Phong Thi hanh an dan sy khu vuec.

b) Cac van ban hanh chinh ctia Phong Thi hanh 4n dan su khu vuc trong mdi
quan hé véi Thi hanh 4n dan su tinh, thanh phd; v6i cac Phong va tuong duong
thudc Thi hanh an dan su tinh, thanh phé.

c¢) Ban sao cac quyét dinh, van ban cua Thi hanh an dan su tinh, thanh phé
thudc pham vi thdm quyén to chirc thi hanh an dan su, theo ddi thi hanh an hanh
chinh cuia Phong Thi hanh &n dan sy khu vuec.

Piéu 5. Xir Iy vi pham

Céac ca nhan c6 hanh vi vi pham cac quy dinh quan 1y va st dung con dau
dugc quy dinh tai Quy ché nay thi tiy theo mirc do va tinh chat dé xt 1y theo quy
dinh ctuia phap luat hién hanh.

Piéu 6. T6 chirc thue hién

1. Trudng Ban va tuong duong thudc Cuc, Truong Thi hanh an dan sy tinh,
thanh phd c6 trach nhiém phd bién, quan triét va trién khai thyc hién Quy ché nay
trong pham vi co quan, don vi.

2. Can ctr tinh hinh thuc tién tai dia phuong, Truéng Thi hanh an dan su
tinh, thanh phd ban hanh vin ban huéng dan cu thé viéc quan 1y, st dung con diu
tai Thi hanh an dan su tinh, thanh phé va cac Phong Thi hanh an dan sy thudc tinh,
thanh phd.

3. Chanh Van phong Cuc c¢6 trach nhi¢m theo doi, kiém tra viéc thuc hién
Quy ché nay; kip thoi tong hop, bao cdo Cuc truong cac vuéng mic phat sinh
trong qua trinh thyc hién dé xem xét stra d6i, bod sung cho phu hop./.
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~ BOTUPHAP CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
CUC QUAN LY THI HANH AN DAN SU Déc lap - Tw do - Hanh phiic
S6: 417/CQLTHADS-BPC&NVTHADS Ha Néi, ngay 30 thang 7 nam 2025

Vv phdi hop vé6i co quan tai chinh trong viéc
sung cong, tiu huy vat chung

Kinh gui: Truong Thi hanh &n dan sy cac tinh, thanh phé

Thuc hién Nghi quyét s 60-NQ/TW ngay 12/4/2025 cua Ban Chap hanh
Trung wong Pang vé viéc khong to chirc don vi hanh chinh cip huyén co hiéu luc
tr ngdy 01/7/2025, Nghi quyét sé 202/2025/QH15 ngay 12/6/2025 cua Québc hoi
nuéc Cong hoa x& hoi chi nghia Viét Nam khoa XV vé viéc sap xép don vi hanh
chinh cip tinh ¢é hiéu lec tir ngay 01/7/2025, Luat T chac chinh quyén dia
phuong nam 2025, Quyét dinh sé 1898/QD-BTP ngay 25/6/2025 cua Bo truong
Bo Tu phap quy dinh chtic nang, nhiém vy, quyén han va co cau t6 chirc cua Cuc
Quan ly Thi hanh an dan su (THADS), theo do, tir nay 01/7/2025, co quan THADS
duoc to chtic theo md hinh co quan THADS mot cap ¢ dia phuong (THADS tinh,
thanh phd).

Pé dam bao viéc phdi hop hiéu qua giita co quan THADS véi co quan tai
chinh cting cép trong viéc tidu huy vat chang, chuyén giao vat ching, tai san Ban
a4n tuyén tich thu, sung quy nha nuéc, Cuc Quan ly THADS yéu cau Truong
THADS céc tinh, thanh phé thuc hién cac noi dung sau:

1. V@ viéc thanh 1ap Héi ddng tiéu hiy vat chirng do Phong THADS khu
vuc thuc hién tiéu hay

Theo quy dinh tai Piéu 125 Luat THADS thi Hoi dong tiéu huy vat ching,
tai san gdm Chép hanh vién 1a Chu tich Hoi dong, dai dién co quan tai chinh cung
cap 1a thanh vién, dai dién co quan chuyén mon tham gia Hoi dong khi can thiét.
Nhu vay, khi tiéu hay, co quan THADS phai moi dai dién cia S¢ Tai chinh tham
gia Hoi dong tiéu huy.

Pé khic phuc truong hop khoang cach dia 1y rat xa khi dai dién cta S& Tai
chinh tham gia HG1 déng ti€éu huy vat chung tai Phong THADS khu vuc, Cuc Quan
ly THADS yéu cau Truong THADS céc tinh, thanh phé can ct khoan 1 Diéu 14
Luat T6 chirc chinh quyén dia phuong trong d6 quy dinh “...ngwéi dieng diu co
quan chuyén mén, té chivc hanh chinh khdc thuéc Uy ban nhén din cdp tinh iy
quyén cho Uy ban nhén din, Chii tich Uy ban nhén din cdp xa; Chii tich Uy ban
nhdn ddn cdp xd vy quyén cho cong chire thuéce Uy ban nhdn déin cap minh thic
hién mét hodc mét sé nhiém vu, quyén han ma minh dwoc giao theo quy dinh cua
phdp ludt trong khodng thoi gian xdc dinh kém theo cdc diéu kién cu thé, trir



139

truwong hop phdp ludt quy dinh khong dwoc iy quyén” chii dong bao cao Uy ban
nhan dan tinh, thanh phé dé chi dao hodc truc tiép lam viéc dé nghi S¢ Tai chinh
iy quyén cho UBND x&/phudng trén dia ban (wu tién noi Phong THADS khu vuc
ddt tru sé) dé tham gia Hoi dong tiéu huy vat chung.

2. Vé viéc phoi hop chuyén giao vit chirng bi tuyén tich thu, sung quy
nha nwoéce tai Phong THADS khu vuc

Cin ci Diéu 124 Luat THADS, Khoan 1 Diéu 32 Nghi dinh s6 62/2015/ND-
CP ngay 18/7/2015 cua Chinh phii quy dinh chi tiét va hudng dan thi hanh mot sd
diéu cua Luat THADS, Khoan 2 Diéu 5 Nghi dinh sb 77/2025/ND-CP ngay
01/4/2025 ctia Chinh phu quy dinh vé thAm quyén, thu tuc xac 1ap quyén sé hitu
toan dan vé tai san va xir ly ddi véi tai san duoc xac 1p quyén sé hiru toan dan thi
tir ngay 01/7/2025, S¢ Tai chinh 1a don vi chi tri quan 1y dbi véi tai san do
THADS tinh, thanh phé trén cing dia ban chuyén giao (bao gom vat chimg, tai san
do Phong THADS khu vuc chuyén giao). Can citr Piém a Khoan 7 Diéu 20 Nghi
dinh s6 125/2025/ND-CP ngay 11/6/2025 ctia Chinh pha quy dinh vé phan dinh
tham quyén cta chinh quyén dia phuong 02 cp trong linh vuc quan 1y nha nudc
ctia BO Tai chinh thi co quan chuyén mén thuoc Uy ban nhan déan cdp xi khong
phai 13 don vi chil tri quan 1y tai san d6i voi tai san do THADS tinh, thanh phé
chuyén giao.

Pé dam bao viéc phdi hop giira co quan THADS va co quan tai chinh duoc
nhanh choéng, hi¢u qué tuong ty nhu viéc thanh lap Hoi déng tiéu huy vat chung,
Cuc Quan Iy THADS yéu cau Truong THADS céc tinh, thanh phé cin ctr khoan 1
Piéu 14 Luat T chtc chinh quyén dia phwong chu dong bao cdo UBND tinh,
thanh phd dé chi dao hodc truc tiép 1am viéc dé nghi S& Tai chinh uy quyén cho
UBND xa/phuong trén dia ban (wu tién noi Phong THADS khu vwc dat tru so) dé
tiép nhan vat ching, tai san Ban an tuyén tich thu, sung quy nha nudc.

Nhan duoc Cong van nay, yéu cau Truong Thi hanh &n dan sy cac tinh,
thanh phd khan truong chi dao trién khai thuc hién./.
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